Phu luc

NHIEM VU CU THE TRIEN KHAI THU'C HIEN CONG TAC

CAI CACH HANH CHIiNH NAM 2026

(Kém theo Ké hoach sé: 17/KH-THPT XTB ngay 15 thang 01 nam 2026 ciia
Truong THPT Xuan Truong B)

o 2 Thoi gian Bo phan| Ghi chua
b Nhigm vu cy the thue hién thue hi€én
I |CONG TAC CHI PAO, PIEU HANH
1 | Xay dung Ké hoach CCHC nim 2026 Thang 1/2026 b/c Tra ba co
2 | Kién toan t6 CCHC Thang 1/2026| D/c Huong - [Thiéu (BS)
PHT
3 | Kiém tra cong tac CCHC Thuong xuyén| D/c Tuyén + [Ra soat, BS
Ban KTNB
A L oan s s . . . .| BGH, Van [DP/c Ngoc
4 | Thuc hién ché d6 bao cao CCHC dinh ky Thuong xuyén| phong (VT)
T6 chuc thyc hién thong tin, tuyén truyén CCHC . . | D/c Huong,
> nam 2026 Thutong XYelp/e Manh
. . Theo chi
6 | Tu danh gig, chdm diém CCHC nim 2026 co chi daol By
cua SO
II | CAI CACH THE CHE
Ra soat hé théng VBQPPL theo chi dao cia BGH, Van [P/c Huong
S GDDT phong  [thong ké
. N cac VB da
7 Thuong xuyén 4 soat theo
chi dao cua
S&
Hoan thién hé thong vin ban phuc vu quan 1y, D/c Ngoc
g di€u hanh cac hoat dong ctia nha truong Thuéng xuyén BGH, VP (VT) tap hop céac
QC, KH,
QT...
Kiém tra, 13 soat hé théng van  bar . .
? do nha truong ban hanh Thuong xuyén  Ble Ngoc
Trién khai cong tac theo ddi thi hanh phap luat va
10 | van ban hanh chinh, VBQPPL; xir ly theo tham| Thudng xuyén| BGH
quyén hoic kién nghi xir 1y theo quy dinh
Xay dung Ké hoach pho bién gido duc phép luét , D/c Huong - |- Thiéu
11 Quy /2026 PUT (BS)
12 TOA chuc tuyén truyén, phd bién, gido duc phap Thuong xuyén BGH, Doan|
luat truong, GV
Ping tai thong tin phap ludt trén Cong TTDT Ra soat,
13 | theo quy dinh; PBGDPL,truyén thong, phé bién| Thuong xuyén| b/c Huong - KT,BS,

cac van ban, chinh sach phap luat maéi

PHT, B/c Thao

diéu chinh




III | CAI CACH THU TUC HANH CHINH
Ban hanh ké hoach ra soat, danh gia TTHC nam| , P/c Huong - | Thiéu
1412026 Quy 12026 | by /e Neoc (BS)
Na hat 1 thyc  hién CCHC
|5 | angcao chat - luong Huc huen Thuong xuyén| B/c Ngoc
16 | Kiém soét viéc ban hanh méi TTHC Thudng xuyén| D/c Huong — |- Thiéu
PHT, d/c Ngoc |(BS)
, , , P/cN - Thié
Cong b, niém yét TTHC moi ban hanh, sira déi) . . ¢ B0 e
17 |, ; Thuong xuyén| (BS)
bo sung.
Hd tro, khuyén khich c4 nhan, to chic tham gia GVCN, Van
thuc hién TTHC tryc tuyén va thanh toan khong phong, Ké toan
18 | dung tién mat Thuong xuyén|
Pay manh s hoa hd so, két qua giai quyét TTHC b/c Huong —
19 | va tai stir dung két qua s6 hoa trong tiép nhan, giai| Thuong xuyén| PHT, d/c Ngoc
quyéet TTHC va CBGVNV
Thuc hién nghiém céac quy dinh vé tiép nhan, xu .
, . e T , A 2 , A \ A BGH, Van
20 |1y phan é&nh, kién nghi ctia ca nhan, t6 chuc vé| Thuong xuyén he
quy dinh hanh chinh phong
v CAI CACH TO CHUC BQO MAY HANH
CHINH
R:':l soat,w sua d(?l, boA suxng ,quyq dmh‘ veé (‘:huc ‘ | BGH. LT+
21 |nang, nhiém vu va co cau to chirc cuia nha truong | Thuong xuyén Tt
Kién toan lanh dao t6 chuyén moén va t6 vin , Ban chi uy,
22 phong Quy I11/2026 BGH
Quan 1y va sir dung hiéu qua bién ché , sd luong Qb
73 nguoi lam vi¢e tai don vi theo quy dinh Thuong xuyén  BJe Tuy én PCCM,
QCCM,
QCLV
V | CAI CACH CHE PQ CONG VU
. ' . . P/c Tuyén |KHBDTX,
K¢ hoach dao tao, b6i dudng vién chirc, nguoi lao Quy I . ¢ , “ye? .
24 d6ne nam 2026 ndm 2026 va cac To |dao tao,
ong na a truéng BDGV
Ra soat, xay dung Dé 4an vi tri viéc lam dam bao| Sau khNi cd BGH,GV |BSDéan
25 | phi hop v6i chirc nang, nhiém vy, quyén han va| huéng dan dugc p/c | 44/DA-
co cau t6 chirc ctia co quan, don vi cua cap trén 2024
Y Thuc hién diéu dong, bd nhiém CB,GV,NV (néu Thuon . HTr,
co) EXUYEN cBGVNV
27 banh gida phan loai vién chac ndm| Theo chi daoy HD TDKT |D/c Chinh
2026 cua S¢ (LT+TTr) |tap hop




)3 Tha.rfl gia thi/xét thang hang chirc danh nghé Theo }(é hf)ach CBGV
nghiép cua So
. A £ 2 2. £ . n CBGV dlI(_YC
29 | Tham gia tap huan chuyén doi s Thuong xuyén phén cong
Trién khai cong tac thi dua khen thuéng nim hoc . . b/c Chinh
30 2025-2026, nam 2026 Thuong xuyén| HD TBKT tap hop
31 | Thuc hién kiém tra ndi bd nim hoc Thuong xuyén| D/c Tuyén + |D/c Tuyén
Té kiém tra | tap hop
Tiép tuc trién khai viéc cap nhat co s& dit liéu can D/c Thao
b0, cong churc, vién chirc cua tinh, chia sé, két nbi BGH, Tb tap hop
32 déng b0 voi co so dir liéu quéc gia do BO No1 vu | Thuong xuyén| CNTT,
quan 1y vé can bo, cong chirc, vién chirc CBGVNV
VI | CAI CACH TAI CHINH CONG
D}f:uA clqnnh, ‘t‘>0 sung Quy ché chitiéu Quy IH, Ban LT + TTr D/c
33 [ ndi bo cua trudong IV nam va HDSP Huong -
2026 KT
14 Piéu chinh, b6 sung Quy ché Dan chu E)u}'/ v BGH b/c
nam 2026 Huong
Xay dung phuong 4n va bao cdo két qua chi thu Ké toan
35 | nhap tdng thém; Bao cao két qua thyc hién ché d6 Thuong xuyén | HTr, Ké toan
tu cht v6i co quan quan 1y cap trén
’ ’ 3 3 h 5 l ’ 5 N e 5 A . , K,( ’
36 Bcao iao t{nhr h1n wquafl y, st dung tai san cong; Thuomg xuyén | BGH, Ké toén ¢ toan
sap x&p, xu ly tai san cong.
Tiép tuc thuc hién Nghi dinh ctia Chinh phu quy Ké toan
dinh ché dd tu chu, tu chiu trach nhiém vé st
37 | dung bién ché va kinh phi quan 1y hanh chinh d6i | Thuong xuyén | HTr, Ké toan
v6i cac co quan nha nude; co ché tu chu tai chinh
cua don vi su nghiép cong lap
Thuc hién nghiém céc két luan sau thanh tra, kiém
38 |tra, kiém toan cia co quan nha nuéc cd thim | Thuong xuyén | HTr, Ké toan
quyén (néu co)
Ké hoach thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi; két D/c Huone - |- Thiéu
39 | qua thuc hién va két qua xir Iy hanh vi ling phi Thuong xuyén PHT & (BS)
Té chire thue hién cac kién nghi sau thanh tra,
40 | kiém tra, kiém toan nha nuéc vé tai chinh, ngan | Thuong xuyén |BHG, K& toan
sach (néu c6)
VII XAY DUNG CHINH QUYEN PIEN TU, Thudng xuyén
CHINH QUYEN SO




X4y dyng ké hoach tng dung CNTT, chuyén doi . . b/c Huong -
1 6 nam 2026 Thudng xuyén PHT

Ap (dung cac phan mém ding chung cua tinh. 2

BGH, t6

Trién khai c6 hiéu qua cac phan mém trong . .
42 | cong tac quan 1y, phan mém quan 1y chuyén Thuong xuyén | - CNTT,

nganh, chuyén mon CBGVNV

Ra soat, két cau lai mot sb hang muc website cua b/c  Huong,
43 |nha truong Thuong xuyén d/c Thao, d/c

Truong

Tang cuong ung dung cong  nghé . . BGH,
44 thong tin trong cong tac quan ly Thuong xuyén CB,GVNV

Lap ho so cong viée dién tir; giao ndp hd so cong b/c Huong -

45

viéc dién tr vao Luu trit co quan theo quy dinh

Thuong xuyén

PHT, d/c Ngoc,

CB,GV,NV

46

Két ndi, tich hop, chia sé dit li¢u véi cac h¢ thong

thong tin cuia B9, tinh theo quy dinh

Thuong xuyén

B/c Tuyén, d/c
Thao, Truong




