SO GDPT TINH NINH BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THPT XUAN TRUONG B DPoc 1ap — Tu do — Hanh phic
S6: 63/QD-THPTXTB Nam Dinh, ngay 16 thang 10 nam 2025
QUY PINH

Vé ché d¢ 1am viéc ciia hiéu trwéng, phé hiéu trweéng, gido vién va quy ddi tiét day cia
mot s6 nhiém vu khac ciia Truong THPT Xuan Truwong B, nim hoc 2025-2026

I. CAC VAN BAN QUY PINH

1. Luat Gido duc ngay 14 thang 6 nam 2019.

2. B0 luat Lao dong ngay 20 thang 11 nam 2019.

3. Nghi dinh s6 84/2020/ND-CP ngay 17 thang 7 ndam 2020 ctia Chinh phu quy dinh
chi tiét mot sé diéu cua Luét Gido duc.

4. Thong tu sb 32/2020/TT-BGDDT ngay 15/9/2020 ciia Bo truéng Bo GDPT Ban
hanh Piéu 1 trudng trung hoc co s, truong trung hoc phd thong va truong phd théng co
nhiéu céap hoc.

5. Quyét dinh s6 13/2013/QD-TTg ngay 06/02/2013 ctia Thi tuéng Chinh pha vé ché
dd, chinh sach ddi véi can bd Poan Thanh nién Cong san Hd Chi Minh, Hoi Sinh vién Viét
Nam, Hoi Lién hiép Thanh nién Viét Nam trong cac co s& gido duc va co s¢ day nghé.

6. Thong tu sb 08/2016/TT-BGDDT ngay 28/3/2016 cua Bo truong Bo6 GDDT quy
dinh ché d giam dinh murc gio day cho gido vién, giang vién lam cong tac cong doan khong
chuyén trach trong cac co s& gido duc cong 1ap thudc hé thong gido duc qudc dén.

7. Thong tu s6 05/2025/TT-BGDDT ngay 07/3/2025 cia Bo truéng Bo GDDT Quy
dinh ché d¢ lam viéc déi véi gido vien phd thong, du bi dai hoc.

8. Nghi quyét s6 19/NQ -THPTXTB ngay 21/8/2025 ctia Hoi dong truong, trudng
THPT Xuén Trudng B vé viéc dong v quy doi tiét day d6i véi cac cong viée chuyén mén.

I1. POI TUQNG AP DUNG

Quy dinh nay ap dung ddi véi gido vién truc tiép giang day va gido vién giit chic vu
quan 1y (bao gdm hiéu trudng, phé hiéu trudng) nha trudng.

III. NGUYEN TAC XAC DINH CHE PQ LAM VIEC

1. Thot gian 1am viéc ctia gido vién thuc hién theo ndm hoc va dugc quy ddi thanh tiét
day, bao gdm sé tiét day trong 01 ndm hoc va s tiét day trung binh trong 01 tuan theo dinh
muc tiét day quy dinh tai Diéu 7 Théng tu s6 05/2025/TT-BGDDT

Thoi gian 1am viée ctua Hiéu truong, Phé Hibu trudng bao dam 40 gid/tudn, trong dé
bao gdm s tiét giang day theo quy dinh tai Diéu 8 Théng tu s6 05/2025/TT-BGDDT

2. Viéc phan cong, bd tri nhiém vu cho gido vién phai bao dam quy dinh vé dinh mirc
tiét day, thoi gid 1am viéc, thoi gid nghi ngoi theo quy dinh cta phap luat; bao dam cong khai,
cong bang gitta cac gido vién trong cling truong.
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Truong hop phai phan cong gido vién day vuot dinh mic tiét day trung binh trong 01
tudn (bao gdm ca tiét day quy d6i ddi véi cac nhiém vu kiém nhiém) thi téng sb tiét day vuot
trong 01 tuan khong qua 50% dinh mirc tiét day trung binh trong 01 tuan, tong s tiét day
vuot trong 01 nam hoc khong qua sb gio lam thém theo quy dinh cta phap luat vé lao dong
(khdng qua 200 tiét/nim). Trwong hop gido vién day vwot dinh mire 200 tiét/nim, néu
khong thé diéu chinh dwoc thi phai bao cdo S& va dwge S¢ dong y méi trién khai, thue
hién.

3. M&i gido vién khong kiém nhiém qua 02 nhiém vu quy dinh tai Diéu 9, Diéu 10,
Piéu 11 Théng tu s6 05/2025/TT-BGDDT.

4. B6i véi nhiém vu chua duoge quy dinh ché @6 giam dinh muc tiét day theo Piéu 9,
Diéu 10, Piéu 11 hodc chua duoc quy doi ra tiét day theo Piéu 13 Thong tu sb 05/2025/TT-
BGDDT, Hiéu truong can ctr vao mirc do phuec tap, khdi luong cong viéc cua nhiém vy, du
kién sb tiét day quy ddi d6i voi nhiém vu d6, Hiéu trudng quyét dinh sb tiét day quy doi dbi
v6i nhiém vu va bao céo co quan c6 tham quyén quan 1y.

IV. QUY PINH VE NHIEM VU, THOI GIAN LAM VIEC, THOI GIAN NGHI
HANG NAM VA PINH MUC TIET DAY

1. Nhi€m vy cta gido vién, gido vién chu nhiém

- Nhiém vu cua giao vién: Thuc hi¢n theo quy dinh tai biéu 1¢, quy ché t6 chirc va hoat
dong theo timg hang chirc danh nghé nghiép;

- Nhiém vu cia giao vién chu nhi¢m:

+ Thyc hién cac nhiém vu cua gido vién theo quy dinh;

+ Chu dong nam bat thong tin hoc sinh cua 16p duoc phan cong 1am cong tac chu
nhi¢m, xay dung va t6 chure thuc hién ké hoach hoat dong cua 16p;

+ Phéi hop chat ch€ vdi cha me hoc sinh hodc nguoi gidm hg, gido vién bd mon, Poan
TNCSHCM;

+ Huéng dan, quan 1y hoc sinh tham gia hoat dong trai nghiém, hoat dong gido duc va
rén luyén hoc sinh do nha truong t6 chic;

+ B4o cao thuong ky hodc dot xuit vé tinh hinh cta 16p véi Hiéu trudng.

2. Thoi gian lam viée cua hiéu trudng, phd hiéu trudng va gido vién

Thoi gian 1am viée trong ndm hoc cua hi¢u trudng, phd hiéu trudng va gido vién trudng
phd thong 13 42 tuan, trong do:

a) SO tudn giang day cac ndi dung trong chuwong trinh gido duc phd thong 13 37 tuan
(bao gdm 35 tuan thuc day va 02 tuan du phong);

b) S6 tuan hoc tap, bdi dudng nang cao trinh d6 13 03 tuan;

c) S6 tudn chuin bj ndam hoc méi va téng két nam hoc 13 02 tuan.

3. Thoi gian nghi hang nam cua hiéu trudng, pho hiéu trudng, gido vién

3.1. Thoi gian nghi hang nim cua gido vién gom:

a) Thoi gian nghi hé theo quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu 3 Nghi dinh sb
84/2020/ND-CP ngay 17 thang 7 nim 2020 caa Chinh pha quy dinh chi tiét mot sé diéu cua
Luat Gido duc. Trong thoi gian nghi hé, gido vién tham gia dao tao, bdi dudng theo yéu cau
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ctia vi tri viéc lam, tham gia cong tac thi t6t nghiép trung hoc phd thong, tuyén sinh khi co
quan c6 tham quyén triéu tip;

b) Thoi gian nghi 18, tét va cac ngay nghi khac theo quy dinh cua B luit Lao dong,
Luat Bao hiém xa hoi;

c) Can ctr ké hoach nim hoc, quy mo, dac diém, diéu kién cuy thé cua tung truong, Hi¢u
trudng bd tri thoi gian nghi hang nam ciia gido vién phu hop, dung quy dinh, bao dam khung
thot gian ndm hoc.

3.2. Truong hop thoi gian nghi he va thoi gian nghi thai san cua gido vién nit c6 giai
doan tring nhau, ngoai thoi gian nghi theo quy dinh tai diém b khoan 1 Piéu nay thi thoi gian
nghi ciia gio vién bao gom:

a) Thoi gian nghi thai san theo quy dinh;

b) Thoi gian nghi hé ngoai thoi gian nghi thai san (trudc hodc sau thoi gian nghi thai
san);

¢) Truong hop thoi gian nghi hé quy dinh tai diém b khoan nay it hon s6 ngay nghi
hang nim theo quy dinh cua Bo luat Lao dong thi gido vién duoc nghi thém mot sb ngay.
Tong s6 ngay nghi thém va s6 ngay nghi quy dinh tai diém b khoan nay bang sd ngay nghi
hing niam theo quy dinh ctia Bo luat Lao dong. Thoi gian nghi thém duoc sap xép linh hoat
theo thda thuan gitra gido vién voi Higu truong.

3.3. Trudng hop gido vién nam duoc nghi ché d6 thai san khi vo sinh con theo quy
dinh cta Luat Bao hiém xi hoi, trong thoi gian nghi ché d6 gido vién nam duoc tinh day du
dinh mirc tiét day theo quy dinh va khong phai day bu. Trudng hop thoi gian nghi ché do thai
san khi vg sinh con cua gido vién nam trung véi thoi gian nghi he thi khong duogc nghi bu.

3.4. Thoi gian nghi hang nim cua Hiéu truéng, Pho Hiéu trudng:

a) Thoi gian nghi hang nim cta hiéu trudng, phé hiéu truéng bao gom thoi gian nghi
he; thoi gian nghi 18, tét va cac ngay nghi khac theo quy dinh cua Bo luat Lao dong, Luat Bao
hiém xa hoi;

b) Thoi gian nghi heé cua Hi¢u trudng, Phé Hiu trudng duoc b6 tri linh hoat trong ndm
hoc va trong thoi gian nghi hé cua gido vién dé bao dam cac hoat dong cua nha trudng dién
ra binh thuong va bao dam hoan thanh cac nhiém vu cong tic do co quan quan 1y cac cip
triéu tdp (néu c6). Lich nghi hé ctia Hiéu truong, Pho Hiéu truong phai béo cdo co quan cb
thAm quyén quan 1y hodc theo phéan cap.

4. Pinh muc tiét day trung binh/tudn dbi voi Hiéu trudng, Phé Hidu trudng va gido

vien
TT POI TUQNG PINH MUC TIET DAY TRUNG BINH/TUAN
| Hi¢u trudng 02 tiét/tuan
2 Ph6 hiéu truéng 04 tiét/tuan
3 Gi4o vién 17 tiét/tuan




V. QUY PINH VE CHE PQ GIAM PINH MUC TIET DAY

] CHE PO GIAM VAN BAN
T DOITUONG PINH MUC QUY PINH
1 | Gido vién chu nhiém 16p 04 tiét/tuan
2 | T6 truong chuyén mon 03 tiét/tuan
3 | T6 pho chuyén méon 01 tiét/tuan
Khi nha truong khong cé vién chuc
th,(t . th, h'A .y . A k.,\ ) .
g |hiebi thi nghiem. gido vién ki |, ey
phu trach phong hoc bd moén (trir
phong tin hoc)
5 Eh:tng{a '[t;lu Oni'lfhong' o vien Sl}rc 03 tiét/tua Thong iy S0
i b, hi nghiém, gido vién kiém |03 Géutuin | 555/77pGppT
Py trach phong TICt b1 £lac due ngay 07/3/2025 cta Bo
6 | Gido vién kiém thu ky Hoi dong 02 tiét/tuan | trudng B6 GDDT Quy
; Gido vién kiém nhiém cong tac tu Toan truong diﬁh ?Pé d.(fi lam ZiéCAdﬁi
vAn hoc sinh 08 tidt/tudn Vo1 g1a0 .Vlel’l pho thong,
du b1 dai hoc
Gido vién kiém nhi¢m cong tac cong
8 | nghé thong tin (phu trach ca phong 03 tiét/tuan
tin hoc)
9 Gi4o vién kiém nhiém thém cong tac | 08 tiét/tun/ tong
giao vu s6 GV kiém nhiém
10 | Gido vién trong thoi gian tap su 02 tiét/tuan
1 Glio vién nit nudi con dudi 12 thang 03 tiét/tudn
tuo1
12 | Bi thu Poan truong 14,5 tiét/tuan | Quyét dinh13/2013/QP
-TTg,ngay 6/02/2013:
13 | Pho Bi thu Poan trudng 8,5 tiét/tudn OD ve che do, chinh
sach doi voi CBPTN...
VI. QUY POI CAC HOAT PONG CHUYEN MON KHAC RA TIET DAY
] SO TIET SO TIET
TT HOAT DONG R .
THUC HIEN PUQC QUY DOl
1 | Day truc tuyén theo ké hoach giao | 01 tiét day truc tiép 01 tiét dinh mirc
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duc cta nha truong (khong t6 chirc
theo 16p hoc) ma s6 hoc sinh tham
gia hoc nhé hon tong s6 hoc sinh
binh quan cua 02 16p (s6 luong
binh quan hoc sinh/l6p theo quy
dinh tai Thong tu s6 20/2023/TT-
BGDDT)

Day lién truong (l1a viéc gido vién
dugc co quan cé tham quyén phan
cong tham gia hoat dong giang day
d6ng thoi ¢ tir hai truong tro 16n)

Day hoc sinh 6n thi tuyén sinh, 6n
thi tot nghiép theo quy dinh

(hoic tryc tuyén)

Béo céo vién tai 16p tap huan, boi
dudng chuyén moén, nghiép vu cho
gido vién do Hiéu trudng hoic cap
c6 tham quyén té chuc (bao gom
ca gido vién cdt can)

Day minh hoa tai budi sinh hoat
chuyén mén theo ké hoach

Bao cdo tai hoat dong ngoai khoa,
day hoat dong trai nghiém hodc
hoat dong trai nghiém, hudng
nghiép do nha truong t6 chirc cho
hoc sinh theo quy mo khéi 16p
hodc quy mo trudong (cd gido
an hodc ké hoach day hoc hoac dé
cuong bao cao)

Day truc tuyén theo ké hoach gi4o
duc ctua nha truong cho 02 16p tréd
lén (day cung thoi diém) hoic
truong hop khong t6 chirc theo 16p
hoc ma sb hoc sinh tham gia hoc
16n hon hodc bang tong sb hoc sinh
binh quan ctia 02 16p (s6 luong
binh quan hoc sinh/l6p theo quy
dinh tai Thong tu s6 20/2023/TT-
BGDDT)

01 tiét day truc tiép
(hoic truc tuyén)

1,5 tiét dinh mirc

Gido vién tham gia day phu dao
cho hoc sinh hodc day thém cho

01 tiét day truc tiép

1,0 tiét dinh murc




hoc sinh c6 két qua hoc tap mén
hoc cudi hoc ki lién ké& & mirc chua
dat theo ké hoach gido duc cta nha
truong.

Gi4o vién tham gia boi dudng hoc

sinh gioi, boi dudng hoc sinh tham 1.5 tiét dinh muc
gia Hoi khoe Phu dong, boi dudng (BDHSG cac mén VH
hoc sinh tham gia Hoi thao Gido K12 va Hoi thao QPAN

khong qua 60 tiét/mon;
NCKH, HSVYTKN

duc Qudc phong va An ninh, 01 tidt dav true fis
9 | huéng dan hoc sinh tham du cudc Ay P

thi khoa hoc k§ thuat, ngay hoi | (MOACTWCWYEN) |4} oo qua 30 tidtsp:
STEM, huéng dan hoc sinh tham HKPD khoéng qua 30
gia cudc thi hoc sinh, sinh vién voi tiét/don mon; khong qua
y tuong khoi nghiép theo ké hoach 120 tiét/toan doi)

gido duc ctia nha truong.

G140 vién dugc phan cong lam ban
giam khao trong céac cudc thi hoac
hoi thi ciia gido vién cép truong | 01 tiét tham gia
theo ké hoach (cac cudc thi hoac chdm truc tiép
hoi thi theo quy dinh cua B¢ Gido

10 01 tiét dinh muc

duc va Pao tao)

VIL. QUY PINH QUY POI TIET DAY POI VOI CAC CONG VIEC CHUYEN
MON KHAC (sau khi Hoi dong truwdng nhat tri)

TT HOAT PONG QUY POI THOI PIEM TINH

Gi4o vién kiém phu trach thiét bi
1 |cho hoat dong gido duc trai| Ol tiét/tudn Ca nam hoc
nghi¢m, hudéng nghiép

Gido vién phu trach ren luyén hoc . 2
Pt YER e 03 Theo thuc t€ sO budi va soO

2 | sinh (truc nén nép, QS- néu khon 2 2.2 )
(e p.Q & tiet/budi/tong | ngudi phan cong

duoc BD bang tién)

3 | Gido vién xép thoi khoa biéu 02 tiét/tuan Ca nam hoc

140 vién phu trach Cau 1 0 . . .
Giido vién phu trich Cau lac bo. .+ | Tirkhi trién khai dén khi két
4 | gido duc k¥ nang song cho hoc | 02 tiét/tuan

: ;. thtc
sinh (Budi 2)
Gido vién phu trach cong tac S
5 3 R P N . . & 01 tiét/tuan Ca nam hoc
truyén thong cuia nha truong
6 Gido vién phuy trdch cac phan 02 ti&t/tuin C4 nam hoc

mém t6 chie cac ky thi va trang




Web cua truong

Gido vién hudng dan HS thi
7 | Olympic tiéng Anh, giai Toan va | 02 tiét/tuan
cac mon KHTN bang tiéng Anh

Tu khi trién khai dén khi két
thiic, khong qué 20 tiét/doi

Gi4o vién day/hudng dan hoc sinh Ttr khi trién khai dén khi thi; tay

tham gia cac cudc thi/hdi thi/ky ... » | tinh chat, m@c d6 ma BGH +
8 i , ., 02 tiét/tuan .. ) ) R P

thi khac do S& GDDT hodc cac co nguoi phu trach tinh tong so tiét

quan/td chirc khac t6 chirc cho phu hop

GV duoc phan cong to chuc, ¢o Tuy theo tinh chét cong viée va
9 ND BC/day, hodac phu trach 02 -03 LLGV con thiéu gi0 dinh muc;

QLHS khi t6 chic mot sé hoat | tiét/budi | LD phu trach 1én KH, phéan
dong budi 2 (néu co) cong/chdm cong cu thé.

VIIL. TO CHU'C THUC HIEN
Hi¢u trudng, Pho Hicu truong va gido vién thyc hién ché d6 1am viéc theo Quy dinh
nay lam can ctr binh xét thi dua cudi nam.

Noi nhan:
- Phong T6 chic can bd, S6 GDPT;

- Hoi dong trudng;

HIEU TRUONG

- Cac Pho hi€u trudng;
- Céc to chuyén mén, van phong;

- Luu: VT.

Tran Xuan Tra
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