SO GD&DT NAM DINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THPT XUAN TRUONG B Péc lap- Tw do- Hanh phiic

S6: 218/QD-THPT XTB Xudn Truong, ngay 14 thang 10 nam 2024

QUYET PINH
V/v ban hanh Quy ché thwe hién dan chi trong hoat dong
cua truong THPT Xuin Truwong B

CHU TICH HOI PONG TRUONG TRUONG THPT XUAN TRUONG B

Can ci Luat sb 10/2022/QH15 — Luat thyc hi¢n dan chu ¢ co s& ngay 14 thang 12 nam
2022;

Cin cr Nghi dinh s6 59/ND-CP ngay 14 thang 8 nam 2024 cua Chinh phu Quy dinh
chi tiét mot s diéu cua Luat Thue hién dan chu & co so:

Cin ct Thong tu s6 11/2020/TT-BGDPT ngay 19 thang 5 ndm 2020 ctia B Gido duc
va Pao tao hudng dan thuc hién dan chu trong hoat dong cuia co sé gido duc cong lap. Pé thuc
hién t6t QCDC trong truong;

Can cit Thong tu s6 32/2020/TT-BGDDT ngay 15 thang 9 nam 2020 vé viéc ban hanh
Diéu 16 truong trung hoc co s, trudng trung hoc phd thong va trudng phd thong ¢ nhidu cap
hoc;

Cin ctr Nghi quyét s6 192/NQ — THPTXTB ngay 04/10/2024 ctia Hoi nghi Nha gio,
can bo quan ly, nguoi lao dong va theo yéu cau thuc hién nhiém vu cua nha truong

QUYET PINH:

Picu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay Quy ché thyc hién dan chil cia Trudng
THPT Xuan Truong B ndm hoc 2024-2025.

Piéu 2. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky thay thé Quyét dinh vé viéc ban hanh
Quy ché thuc hién dan chu cia Truong THPT Xuan Trudng B trude do.

Piéu 3. Toan thé can bd, gido vién, nhan vién nha trudng chiu trach nhiém thi hanh
quyét dinh nay ./.

Noi nhén: CHU TICEH 91 PONG TRUONG
- S& GD&DPT Nam Dinh (b/c); \

- CBCS Nha truong (phdi hop);
- Nhu Diéu 3 (thyc hién);

- Luu: VT.




QUY CHE

Thuc hién dan chi trong hoat dong nha truwong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 218/0D-THPTXTB ngay 14 /10/2024
ciia Chii tich Héi dong truong Truwong THPT Xudn Trieong B)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1: Muc dich thuc hién dan chu trong nha truong.

1. Thyc hién t6t nhét, ¢6 hiéu quéa nhét nhirng diéu trong Luat Gido duc va Thong tu s6
11/2020/TT-BGDDT ngay 19 thang 5 nim 2020 ctia Bd Gido duc va Dao tao huéng dan thuc
hién dan chu trong hoat dong cta co sé gido duc cong lap. Pé thyc hién tét QCDC trong
truong theo phuwong cham "Dan biét, dan ban, dan lam, dan kiém tra" trong cac hoat dong cta
nha trudng.

2. Phat huy quyén lam chu va huy dong tiém ning tri tué cia tap thé su pham, nhan
vién, hoc sinh trong nha trudng theo luat dinh, gop phan xay dung né nép, trat ty, ky cuong
trong moi hoat dong cia nha truong, thuc hién nhi€ém vu phat trién su nghi¢p gido duc phu
hop v6i duong 161, cha truong ciia Pang va luat phap ciia Nha nude

Piéu 2: Nguyén tic thuc hién dan chi trong nha truong.

1. Pam bao su 1anh dao cta chi bd Pang nha trudng theo nguyén tic tip trung dan chi,
thue hién trach nhiém cua Hiéu truong va phat huy vai tro ctia cac doan thé trong nha truong.

2. Thuc hién dan chu trong nha truong phit hop v6i Hién phap va phap luat, quyén phai
di d6i voi nghia vu va trach nhiém, dan chu phai gan lién véi ky luat, ky cuong trong nha
truong. Dan chi trong khudn kho phap luat, dam bao nguyén tic ché do tha truong trong quan
1y, diéu hanh.

3. Khong dugc c6 hanh vi lgi dung dan chi hodc xam pham quyén dan chua lam anh
huong dén uy tin va hoat dong ciia nha truong.

CHUONG II
MUC I: TRACH NHIEM CUA HIEU TRUONG

Piéu 3: Hiéu trudng c6 trach nhiém:

1. Quan ly diéu hanh moi hoat dong cua nha truong, chiu trdch nhiém trude phap luat
va cap trén vé toan bo hoat dong ciia nha trudng.

2. T6 chirc thyc hién nhitng quy dinh vé trach nhiém cuia nha trudng, clia can bo, gido
vién, nhan vién va cua hoc sinh theo quy ché nay.

3. Ling nghe va tiép thu nhitng y kién cua c4 nhan, t6 chirc, doan thé trong nha truong
thong qua hop Hoi déng giao duc, sinh hoat td, hoat dong doan thé, hoi phu huynh hoc sinh,

2



trao doi tryc tiép cta ca nhén... va co bién phap giai quyét ding theo ché do, chinh sach hién
hanh cta nha nudc, theo ndi quy, quy ché, diéu 1 cta nha trudng va phi hop véi tham quyén,
trach nhi¢m dugc giao cia Hi¢u trudng.

4. Thyc hién nghiém tic nguyén tic tap trung dan chu trong quan 1y nha trudong: Tap
thé lanh dao, ca nhan phu trach; cap dudi phuc ting cap trén, thiéu sé phuc ting da sb. Phbi
hop chit ch& véi cac t6 chirc, doan thé, cac ca nhan trong nha trudng, phat huy dan chu trong
t6 chtrc hoat dong ctia nha trudng.

5. Huéng dan, don ddc, kiém tra hoat dong cua cép dudi truc tiép trong viéc thuc hién
dan chu va giai quyét kip thoi nhirng kién nghi ctia cip dudi theo thaim quyén duoc giao.

6.Thuc hién ché d6 hoi hop theo dinh ky sau:

- Hang tuan hop hoi y giita Hiéu trudng va cac Pho hiéu trudng.

- Hang tuan, hang thang hop giao ban theo Quy ché lam viéc ctia nha trudng dé danh
gia viéc thuc hién cong tac tudn qua, thang qua, ling nghe ¥ kién dong gop tir d6 dé ra nhitng
cong viéc chu yéu thuc hién trong thang toi.

- Hop hoi ddng giao duc ctia nha truong theo Quy ché lam viéc da ban hanh.

- Cubi hoc ky I va cudi nam hoc t6 chirc danh gia tong két hoat dong va to chirc khen
thuong tai nha truong.

- Cudi nam thyc hién danh gia nguoi day, can b, nhan vién vé viéc thuc hién nhiém
vu theo ké hoach cong tac va hoat dong chung ctia nha trudng, cong khai két qua danh gia va
luru trit trong ho so ¢4 nhén.

- Phéi hop vdi t chirc cong doan trong nha trudng to chirc H6i nghi Nha gido — cén bo
quan 1y — ngudi lao dong mdi nam mot 1an theo quy dinh.

MUC II: TRACH NHIEM CUA NHA GIAO, CAN BQ, NHAN VIEN

Piéu 4: Can bo, gido vién, nhan vién trong nha truong c6 trach nhiém:

1. Thyc hién cac nhiém vu va quyén han ctia nha gido theo quy dinh ctia Luat gido duc.
Can b9, gido vién, nhan vién chiu trach nhi€m trudc phap luat va Hi¢u trudng vé viéc thi hanh
nhiém vy, cong tac dugc giao cua minh.

2. Tham gia dong gop y kién vé nhiing ndi dung quy dinh tai diéu 7 ctia Quy ché nay.

3. Kién quyét chdng nhiing hién twong bé phai, mat doan két ctra quyén va nhirng hoat
dong khac vi pham déan chu, ky cuong, né nép trong nha trudng. Trong khi thi hanh nhiém vu,
cong tac dugc giao cua minh, can bg, gido vién, nhan vién phai phuc tung su chi dao va hudéng
dan cua cap trén.

4. Thyc hién ding quy dinh cta Luat can bd cong chire, vién chirc; Luat phong, chong
tham nhiing; Luat thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi, Luat khiéu nai t6 cdo. Tich cuc “hoc
tap va lam theo tu tuong, dao dirc, phong cach H5 Chi Minh”.

5. Gitr gin phém chét, uy tin, danh du cda can b, gido vién, nhan vién; ton trong d@)ng
nghiép, phu huynh va hoc sinh; bdo v¢ uy tin ctia nha truong.
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MUC III: NHUNG VIEC CAN BQ, GIAO VIEN, NHAN VIEN
PHAI PUQC BIET

Diéu 5: Nhirng viéc phai dugc biét bao gdm:

1. Nhitng chi truong, chinh séch, ché do ciia Pang va Nha nudc ddi véi can bo, gido
vién, nhan vien.

2. Nhitng quy dinh vé& str dung tai san, xay dung co s& vat cht ciia nha truong.

3. Cac khoan dong gop ciia hoc sinh, kinh phi hoat dong ciia truong hoc bao gdm ngudn
kinh phi ngan sach, cac ngudn khac va quyét toan hang nim.

4. Céc vu viée tiéu cuc, khiéu nai, td cdo trong nha truong da dugc két luan.

5. Viéc thuc hién tuyén dung, thi nang ngach, nang luong, thuyén chuyén, diéu dong,
dé bat, khen thuong, ky luat.

6. Nhitng van dé vé tuyén sinh va thyc hién quy ché thi tirng nim hoc.

7. Nhan xét danh gia can bg, gido vién, nhan vién hang ndm.

Pi¢u 6. Nhitng van dé duoc biét s& duoc cong khai bang mot trong cac hinh thirc sau:

- Niém yét tai co quan.

- Théng béo tai Hoi nghi CB, NG,NLP dau nam hoc.

- Thong bao béng van ban hodc email gui toan thé can bo, gido vién, nhan vién.

- Thong bao cho T6 trudng cac to dé thong bao dén, can bo, gido vién, nhan vién trong

- Théng bao bang vin ban cho Ban Chap hanh céng doan nha trudng.
- Thong bao trén trang thong tin dién tr cia nha truong .

MUC IV: NHUNG VIEC CAN BO, GIAO VIEN,
NHAN VIEN THAM GIA Y KIEN (HIEU TRUONG QUYET DINH)

Piéu 7: Nhimng viéc tham gia y kién gdm:

1. K& hoach hoat dong nam hoc cia nha trudong.

2. Quy trinh quan 1y ddo tao, nhitng van dé vé chirc nang nhiém vu cta cac t6 chirc bo
may trong nha truong.

3. Ké hoach tuyén dung, bdi dudng trinh do chuyén mon, nghiép vu ctia can b, gido
vién, nhan vién.

4. Ké hoach xay dung co sé vat chat cia nha trudng, cac hoat dong dich vu cia nha
truong.

5. Cac bién phap to chirc phong trao thi dua.

6. Bao cao so két, tong két.



7. Noi quy, quy dinh, quy ché lam viéc ctia nha truong. Cac viéc néu trén duoc 13y y
kién chu yéu thong qua qué trinh to chtrc hoi nghi CB,NG-NLD dau nam hoc hoic du thao
vin ban dua vé t6 bd phan dé timg thanh vién tham gia y kién.

MUC V: NHUNG VIEC HQC SINH PUQC BIET VA THAM GIA Y KIEN

Piéu 8: Hoc sinh dugc biét nhitng ndi dung sau day:

1. Chu trwong, ché d6 chinh sach ctia Nha nudc, cua Nganh va nhitng quy dinh cta nha
truong dbi véi hoc sinh.

2. Ké hoach tuyén sinh, bién ché nim hoc ¢6 lién quan dén hoc tap, rén luyén sinh hoat
va cac khoan dong gop theo qui dinh.

3. Chu truong ké hoach t6 chtrc cho hoc sinh phin ddu gia nhap cac to chirc doan thé
trong nha trudng.

Piéu 9. Nhirng viéc hoc sinh dugc tham gia ¥ kién:

1- Noi quy hoc sinh va nhitng quy dinh c6 lién quan dén hoc sinh.

2- T6 chirc phong trao thi dua.

3- Viéc to chirc giang day hoc tp trong nha truong cé lién quan dén quyén loi ciia hoc
sinh.

Piéu 10. Nhitng ndi dung hoc sinh duoc tham gia ¥ kién dugc cong khai bang nhiing
hinh thirc sau:

- Niém yét cong khai nhitng quy dinh vé tuyén sinh, noi quy hoc tap, két qua thi, tiéu
chuan danh gia xép loai hoc sinh, khen thuong va ky luat.

- Binh ky it nhat trong nim hoc 3 1an t6 chirc Hoi nghi cac bac cha me cua hoc sinh dé
thong bao ké hoach va nhiém vu nam hoc, trach nhiém cua cac bac cha me, su phéi hop gitra
nha truong véi gia dinh hoc sinh, thong bao két qua hoc tap rén luyén cua hoc sinh.

- Gido vién chu nhiém 16p la dai dién cho nha trudong t6 chure cac hoat dong thuc hién
dan chil tai 16p ctia minh, thudng xuyén tiép thu va tong hop ¥ kién cua hoc sinh va cac bac
cha me hoc sinh dé kip thoi phan anh cho Hi¢u trudng.

- Pbat hom thu gép ¥y hoac hinh thire gop y khac dé hoc sinh, cac bac cha me hoc sinh
thuén lgi trong viéc dong gop y kién.

MUC VI: TRACH NHIEM CUA CAC PON VI POAN THE
TO CHUC TRONG NHA TRUONG

Dieu 11. Trach nhiém cua céc doan thé, cac td chuc trong nha truong. Nguodi ding dau
cac doan the, cac to churc trong nha truong 1a nguoi dai dién cho doan the, t6 chure do co trach
nhiém:



1. Phéi hop voi nha trudng trong vi¢e td chirc, thuc hién quy ché dan chu trong hoat
dong cua nha truong.

2. Nang cao chét luong sinh hoat cia cac doan thé, cac td chirc, dan chu ban bac céc
chu trurong, bién phap thuc hién cac nhi€ém vu cua nha truong.

3. Ban Thanh tra nhan dan c6 trach nhi¢m thuc hién chirc nang gidm sat, kiém tra viéc
thue hién quy ché dan chu, c6 trach nhiém ling nghe ¥ kién ctia quan chiing, phat hién nhimng
vi pham quy ché dan chu trong nha truong dé dé nghi Hiéu truong giai quyét. Hiéu trudng
khong giai quyét duoc thi bdo céo 1én cap c6 tham quyén trong nganh theo phan cip quan ly
dé xin y kién chi dao giai quyét.

Piéu 12. Trach nhiém cua cha me, nguoi giam ho va Ban dai dién cha me hoc sinh
trong truong.

1. Ban dai dién cha, me hoc sinh c¢6 trach nhiém t6 chtrc thu thip y kién dong gop cua
cac cha, me hoc sinh dé ciing nha truong giai quyét cac van dé sau day:

1.1. Noi dung cong viéc c6 lién quan dén su phdi hop gitra nha trudng, gia dinh dé giai
quyét nhitng viéc c6 lién quan dén hoc sinh.

1.2. Van dong cac bac cha me hoc sinh thuc hién cac chu truong, chinh séch, ché do
ma hoc sinh dugc huong hodc nghia vu phai dong gdp theo quy dinh.

1.3. Van dong cac bac cha me hoc sinh thuc hién cac hoat dong xa hdi hoa giao duc &
dia phuong.

2. Cha me hodc ngudi giam ho cta hoc sinh ¢ thé phan anh, trao ddi, gop ¥ kién truc
tiép voi nha truong, véi gido vién hoic thong qua Ban dai dién cha, me hoc sinh vé nhitng van
dé lién quan dén cong tac gido duc trong nha trudng.

CHUONG III TO CHUC THU'C HIEN

- Quy ché nay dugc xem xét, stra d6i bd sung theo nghi quyét cia hoi nghi Nha gido —
can b quan 1y — nguoi lao dong hang nam.

- Céc ca nhan, to chirc, doan thé trong nha trudng thue hién tot quy ché nay s& dugc
khen thudng, vi pham s€ bi xir Iy theo quy dinh.

- Hi¢u trudng c6 nhiém vu thuc hién va chi dao thuc hién nhitng quy dinh trong quy
ché nay phu hop thuc té ctia nha truong.
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