SO GIAO DUC VA PAO TAO NINH BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THPT XUAN TRUONG B DPoc 1ap - Tw do - Hanh phiic

S6: 59/QP-THPTXTB Xudn Truong, ngay 15 thang 10 nam 2025

QUYET PINH
Ve viéc ban hanh Quy che to chirc va hoat dong
cia Trwong THPT Xuan Truwong B, nam hoc 2025-2026

CHU TICH HQOI PONG TRUONG THPT XUAN TRUONG B

Can cir Ludt Gido duc s6 43/2019/QH14 ngay 14 thang 6 nam 2019 ciia Quéc héi
nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam;

Can cit Nghi dinh s6 84/2020/ND-CP ngay 17 thdng 7 ndm 2020 ciia Chinh phii
quy dinh chi tiét mét sé diéu ciia Ludt Gido duc;

Can cir Thong te s6 06/2019/TT-BGDPT ngdy 12/4/2019 cua By Gido duc va Dao
tao quy dinh Quy tdc g xir trong co s6 gido duc mam non, co' s¢ gido duc phé théng,
co o gido duc thuong xuyén,

Can cir Théng tw s6 32/2020/TT-BGDDT ngdy 15 thing 9 ndm 2020 ciia Bj
truéng Bé Gido duc va Pdo tao Ban hanh Diéu 1¢ truong trung hoc co s6, truong trung
hoc phé théng va truong phé théng cé nhiéu cap hoc;

Can cu Thong tw 11/2020/TT-BGDDT ngay 19/5/2020 cua B¢ Gido duc va Dao
tao vé hwong dan thuc hién dan chi trong hoat dong cua co so gidao duc cong lap;

Can cu Thong tu s6 22/2021/TT-BGDPT ngay 20/7/2021 cua B¢ truong Bo
Gido duc va Dao tao ban hanh Quy ché danh gid, xé}) loai hoc sinh trung hoc co
s va hoc sinh trung hoc phé thong;

Can cit Théng tw s6 05/2025/TT-BGDPT ngday 07/3/2025 cia B truéng B
GDPT Quy dinh ché do lam viéc doi véi gido vién phé thong, du bi dai hoc;

Can cir Cong van 4567/BGDDT-GDPT ngay 05/8/2025 cua Bé Gido duc va Dao
tao v/v hwdng dan t6 chirc day hoc 2 budi/ngdy déi véi gido duc phd théng niam hoc
2025-2026;

Can civ Quyét dinh sé 426/0P-UBND ngay 18 thing 8 nam 2025 ciia Uy ban
nhén dan tinh Ninh Binh vé viéc ban hanh Ké hoach thoi gian nam hoc 2025-2026 doi
Véi gido duc mam non, gzao duc phé théng va gzao duc thuong xuyén tinh Ninh Binh;

Can cir Cong van so 241/UBND-VP7 ngay 05/9/2025 cua UBND tinh Ninh Binh
vé viéc tuyén dung, quan ly vién chirc nganh gido duc trén dia ban tinh;

Can cir Ké hoach sé 541/KH-SGDDT ngay 20/8/2025 cua So Giao duc va Pao tao
Ninh Binh vé viéc hudng ddin té chirc day hoc 2 budi/ngdy doi véi gido duc trung hoc
nam hoc 2025-2026;

Can cir Céng van s6 664/SGDPT-GDTrH ngay 29 thang 8 nam 2025 ciia S¢ gido
duc va dao tao Ninh Binh vé viéc huwong dén thuc hién nhiém vu giao duc trung hoc nam
hoc 2025-2026;

Can cit Cong van sé 667/SGDPT-GDTrH ngay 29 thang 8 nam 2025 ciia S¢ gido
duc va dao tao Ninh Binh vé viéc huong dén xdy dung ké hoach day hoc mon hoc/hoat
dong giao duc nam hoc 2025-2026; '

Can cir Ké hoach 17/KH-THPTXTB ngday 12/5/2021 vé chién lwoc phdt trién
trwong THPT Xudn Truong B giai doan 2021-2025, tam nhin 2030; Ké hoach 226/KH-
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THPTXTB ngay 15/6/2021 phdt trién gido duc giai doan 2021-2030 va tinh hinh thuc té
cua Truong THPT Xudn Truong B.

Can cit Ké hoach Gido duc nam hoc 2025-2026 s6 50/KH-THPT ngay 10/10/2025
va Ké hoach nam hoc 2025-2026 so6 51/KH-THPT ngay 10/10/2025 ciia Truong THPT
Xudn Truong B;

Xét dé nghi ciia Hoi dong trieong. )

QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché to chic va hoat dong cta
Truong THPT Xuan Truong B, nam hoc 2025-2026.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc tir ngdy ky va thay thé cac Quyét dinh vé& Quy
ché t6 chirc va hoat dong (lam viéc) ctia Truong THPT Xuan Trudng B trude do.

Piéu 3. Can bo, gido vién, nhan vién, hoc sinh Trudng THPT Xuan Truong B chiu
trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhén: TM. HQI PONG TRUONG
-S6 GD&DT Narq DPinh (b/c);

-Ban LT + TTr (d€ chi dao);

- Toan thé VC, NLD truong (d€ t/h);

- Cong khai trén cong TTDT cua trudng;
- Luu: VT.

Trin Xuin Tra



QUY CHE TO CHUC VA HOAT PONG
CUA TBUON G THPT XUAN TRUONG B
(Ban hanh kem theo Quyét dinh so 59/0D-THPTXTB ngay 15 thang 10 nam 2025)

CHUONG I: NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi, d6i twong diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh t6 chirc va hoat dong cua Trudng THPT Xuan Trudng B
nam hoc 2025-2026, trong d6 quy dinh nguyén tac, ché d trach nhiém, 1& 16i lam viéc,
quan hé cong tac va trinh tu giai quyét cong viéc cua Hiéu truong (HT), cac Pho Hi¢u
truong (PHT), (sau day goi 1a lanh dao truong), Té truong, T6 phod, Trudng phod cac to
chure, doan thé va Hoi dong Su pham (HDSP) nha trudng.

2. Cac can bo (CB), gido vién (GV), nhan vién (NV), cic co quan, to chirc, ca
nhan ¢é quan hé cong tac véi nha truong, véi lanh dao truong déu chiu sy diéu chinh cta
Quy ché nay.

3. Quy ché to chirc va hoat dong ctia nha truong duge gui S6 Gido duc va Dao tao
dé theo doi, kiém tra, giam sat; guri cac bg phén, cac t6 truéng chuyén mon, t6 trudng vin
phong trong nha trudng de thuc hién va dang trén cong thong tin dién tir ctia truong.

Piéu 2. Nguyén tac lam viéc cua lanh dao trwong

1. Truong 1am viéc theo ché d6 thi trudng. Hiéu trudng, Pho Hiéu truong lam
viéc theo ché do phéi hop trach nhiém cua tap thé 1anh dao truong, trong do dé cao quyén
han va trach nhiém c4 nhan. Moi hoat dong cta lanh dao truong phai bdo dam sy lanh
dao ctia Pang, tuan thu cac quy dinh cua phap luat va bao dam quyén, loi ich cua gido
vién, nhan vién va hoc sinh (HS).

2. Pé cao trach nhiém c4 nhan, mdi viée chi mot nguoi phu trach va chiu trach
nhiém truéc Hidu trudng va co quan cdp trén, cac cdp c6 tham quyén. Hiéu truong 1a tha
trudng co quan duge phan cong cong viée phai chiu trach nhiém chinh vé cong viéc dugc
phén cong.

3. Xur 1y cong viéc dung pham vi, thim quyén va trach nhiém duogc phan cong,
dung trinh ty, thu tuc theo cac quy dinh cua phap luat, chuong trinh, ké hoach cong tac
nam hoc va Quy ché t6 chue, hoat dong cua nha truong.

4. Bao dam yéu cau phdi hop cong tac, trong gidi quyét cong viéc va trong moi
hoat dong theo chirc ning, nhiém vu, quyén han duoc giao va quy dinh cua phép
luat.

CHUONG II: TO CHUC BQ MAY

Diéu 3. Hiéu truwéng, Pho Hiéu truéng

Truong THPT Xuan Truong B thude truong hang I, hién tai c6 01 Hi¢u trudng;
02 Pho Hiéu truong. Hiéu truong va Phé Hiéu truong do Giam dbc S¢ Giao duc va Pao
tao Ninh Binh b6 nhiém.

Hi¢u trudong, Pho Hiéu trudng thyce hién nhiém vy (theo phan cong nhiém vy Ban
giam hi¢u (BGH) cua Hi€u trudng). Viéc phén céng nhiém vu cua Hi€u trudng, cac Pho
Hiéu truong dugc quy dinh chi tiét tai Quy ché nay.

Diéu 4. T6 chuyén mon va td Vin phong

1. Té chuyén mén: dugc chia thanh 05 t6 gdm: T6 Toan; To Vat 1y — tiéng Anh;
t6 Hoa - Sinh hoc - CN; to Ngit vin — GDTC, QPAN; t6 Str - Dia — KTPL - Tin.

2. T6 Vin phong: gdm cic vién chtc 1am cong tic ké toan, vian thu, thu vién
(kiém thu quy), y té, thiét bi thi nghiém (TBTN), tap vu va bao vé, trong d6 c6 01 T
truong/01 T6 phod (ctt 01 PHT — d/c Pham Thi Thanh Huong phu trach).

Diéu 5. Hoi dong truong



Thuyc hién theo Piéu 10, Thong tu s6 32/2020/TT-BGDDT ngay 19/5/2020 ciia Bo
truong BO Gido duc va Pao tao ban hanh biéu 1é truong trung hoc co sd, trudng trung
hoc phé thong va trudng pho thong c6 nhiéu cp hoc (sau day goi tat 1a TT 32/2020), do
Giam ddc S Gigo duc va Dao tao Nam Dinh da phé duyét truoe do. Hoi dong truong co
thé thay doi, khi c6 cac van ban hudng dan, chi dao méi cia cap c6 thim quyén.

Piéu 6. Cac Hoi dong trong nha truong

Cac Hoi ddng trong nha trudng do Hiéu trudng thanh 1ap trong nam hoc theo Diéu
12 Théng tu 32/2020/TT-BGDDT va lam Chu tich Hoi dong, trir Hoi dong néu tai muc
2.2 khoan 2 diéu nay, gom:

1. Hoi dong thi dua Kkhen thwdng: thanh lap vao dau nim hoc dé giup Hiéu
truong t6 chirc cac phong trao thi dua, d& nghi khen thuéng dbi voi can bg, giao vién,
nhan vién, hoc sinh trong nha truong. Cac thanh vién cua Hoi doéng gom: Hiéu truong
(Chu tich), cac Pho Hi¢u trudng, dai di¢n cap uy Chi bo, Bi thu, Pho Bi thu Poan truong,
cac T truong chuyén mon, T trudng vin phong va cac gido vién chu nhiém 16p.

2. Hoi dong ky luat

2.1. Péi vdi hoc sinh: dugc thanh 1ap dé xét hodc xoa ky luat theo timg vu viéc.
Céc thanh vién gém: Hiéu truong, cac Phé Hiéu truong, dai dién Doan thanh nién, giao
vién chi nhiém 16p c6 hoc sinh pham 151, mot sé gido vién co kinh nghiém gido duc va
Truong ban dai dién Hoi Cha me hoc sinh; tu giai tan sau khi hoan thanh nhiém vu.

2.2. Poi vdi cdn bp, gido vién, nhén vién: viéc thanh 1ap, thanh phan va hoat dong
cua Ho1 déng nay duogc thuc hién cho tung vu viéc va theo quy dinh cua phép luat.

3. Cac Hoi dong khac: Hoi dong tuyén sinh, Hoi dong luong ... dugc thanh 1ap
theo yéu cau cu thé cua tung cong Viec Thanh phén, nhi¢m vy, thoi gian hoat dong cua
timg Hoi dong nay do Hiéu truong quyét dinh.

Hi¢u trudng céd the thanh 1ap mot so Hoi dong tu van vé gido duc hoc sinh, nhu:
gido duc dao dirc, 16i séng; gido duc tuw van, hudng nghiép; gido duc, tu van tam 1y...
theo yéu cau thyc té va kha ning dap Gng cta luc luong gido duc nha trudng.

4. Cac Ban chi dao: duoc thanh 1ap theo ting cong tac hodc 16ng ghép mot sd
linh vuc cong tac (trong KH nam hoc) dé d@)ng bd trong chi dao hoat dong, diéu hanh,
tranh chong chéo. Mdi Ban chi dao phai xay dung quy ché va ké hoach hoat dong riéng.

Diéu 7. T6 chirc Pang Cong San Viét Nam va cac doan thé trong nha truong

Nha trudong ¢ Chi bo Pang va Poan TNCS H6 Chi Minh duogc thanh 1ap theo
Diéu 13 TT 32/2020 va to chure theo diéu 1¢ Pang, Poan.

Chi bo Pang Cong san Viét Nam l1anh dao toan di¢én moi hoat dong cuia nha truong
va hoat dong trong khudén khd Hién phap va phap luat théng qua quy ché hoat dong cia
Ban Chi uy.

Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh va céac to chirc xa hoi khic trong nha
truong hoat dong theo quy dinh cta phap lut thong qua Quy ché phdi hop véi Hiéu
trudng nham gitp nha trudng thye hién muc tiéu, nguyén 1y gido duc.

Chuong I1I: QUY DPINH CU THE

Diéu 8. Nhiém vu, quyén han va cach thirc giai quyet cong viéc cia Hiéu
truong

1. Hiéu truong chiu trach nhiém thyc hién ddy du cac nhiém vu va quyén han cia
Hiéu trudng, Phé Hiéu trudng trudng THPT quy dinh tai Diéu 11 cta TT 32/2020. Hiéu
truong quan 1y toan bd hoat dong cua nha trudng; truc tiép chi dao, diéu hanh cac cong
viéc 16n, quan trong, cac van dé c6 tinh dinh hudng phat trién trén tat ca cac linh vuc cia
truong THPT cong lap.
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2. Hiéu truéng c6 trach nhiém, quyén han va giai quyét cac cong viéc theo quy
dinh tai Piéu 11 cta TT 32/2020 va cac cong viéc ma phap luat quy dinh thudc tham
quyén giai quyét ciia ngudi dimg dau don vi sy nghiép cong 1p.

3. Cach thirc giai quyét cong viéc cua Hiéu truong:

3.1. Tryc tiép hodc phan cong Pho Hi€u truong thay mat HiGu truong xur ly cong
viée trén co sd hd so, tai liéu cua cac t6 chuyén mon, nghi€p vy, cac t6 chtrc, ¢4 nhan lién
quan va phiéu trinh giai quyét cong viéc cua to chirc, ca nhan theo quy dinh tai diéu 18
Chuong V Quy ché nay. Truong hop thyuc hién cong viée da co quy dinh vé trinh ty, thu
tuc ctia cdp c6 thim quyén thi theo quy dinh do.

3.2. Truc tiép hodc phan cong Pho Hi¢u truong thay mat Hi€u trudng hop, du hop,
lam vi¢c véi lanh dao co quan, td chtrc, c4 nhan co lién quan vé thuc hién nhiém vu cta
nganh gido duc va cua dia phuong.

3.3. Cac cach thirc khac theo quy dinh tai Quy ché nay nhu: chi dao truc tiép dbi
vOi1 cac Van dé thuoc tham quyén khi thay can thiét, di cong tac va xu li cong viéc phat
sinh thuc té tai trudng, tiép cong dan, tiép khach, giai quyét qua dién thoai, email.

4. Hi¢u trudng phu trach cac cong vi¢c cu thé sau:

4.1. Lanh dao, quan 1y toan dién moi hoat dong ctia nha truong theo chirc ning,
nhiém vy, quyén han cua Hiéu truong duoc quy dinh trong cac vin ban quy pham phép
luat hién hanh;

4.2. Xay dung ké hoach va td chtrc thuyc hién nhiém vu niam hoc va chién luoc
phat trién cta nha truong;

4.3. Truc tiép thuc hién cong tac to chirc nha trudng (Phu trach cong tac Pang, cac
t6 chuc, doan thé va t6 chiic bo may; bo nhiém; ky hop dong lam viéc; hgp dong lao
dong; tiép nhan, luan chuyén can bd gido vién, nhan vién; tiép nhan hoc sinh chuyén dén,
hoc lai, ddng ¥ cho hoc sinh chuyén truong);

4.4. Truc tiép phu trach cong tac ké hoach, tai chinh, tai san, dich vu trong nha
truong, truc tiép duyét chi va ky cac chimg tir, hop dong; thuc hién cic quy dinh vé ché
do tién lwong cua vién chirc, nguoi lao dong. ..

4.5. Chi dao, diéu hanh chung cong tac thi dua, khen thuéng nha truong;

4.6. Chi dao xay dung cac quy ché, quy dinh ctia nha truong; thuc hién cong khai
theo quy dinh;

4.7. Phu trach cac hoi déng: Hoi1 déng truong, HO1 déng lvong; Hoi déng thi dua
khen thuéng, Hoi dong ky luat va mot s6 Hoi dong khac theo yéu cau cu thé cua timg
cong viéc;

4.8. Phu trach va sinh hoat tai to Ngit van - GDTCQPAN; day 02 tiét/tuan.

4.9. Quan ly gido vién, nhan vién, phan cong cong tac, kiém tra, danh gia viéc thuc
hién nhi¢m vu cua gido vién, nhan vién theo quy dinh;

4.10. Thuc hién cac ché d6 chinh sach ctia Nha nude dbi voi gido vién, nhan vién,
hoc sinh, t6 chuc thuc hién quy ché dan chu trong hoat dong ctia nha truong; thuc hién
cac Nghi quyét cia Hoi dong truong duoc quy dinh trong Piéu 18 truong THCS,
THPT...;

4.11. Phan cong cac Pho Hi¢u truong phu trach cac linh vuc cong tac; thuc hién
kiém tra, giam sat va danh gid mac do hoan thanh nhiém vu cia cac Phé Hiéu trudng;

4.12. Thuong xuyén gitt mdi quan hé v6i S& Gido duc va Pao tao Ninh Binh,
bang uy, HDND, UBND xa Xuan Truong; véi cac phong ban cia S& Gido duc va Pao
tao, cac phong ban cia UBND xa Xuan Truong; voi Bi thu, Chu tich cac xa ¢é hoc sinh
hoc tai truong.



4.13. Chu tri cac hdi nghi giao ban dinh ky: Lanh dao don vi (BGH); Lién tich va
Lién tich + T6 truong (gdm: Lanh dao truong, Bi thu chi bd Pang, Bi thu Poan Thanh
nién, thu ky hoi dong trudng va cac to trudng chuyén mon, to trudng to Van phong); chi
tri cac hoi nghi so két, tong két hang thang, hang ky cia co quan.

4.14. Ky cac nghi quyét, vin ban chi dao ctia nha truong;

4.15. Phy trach cong tic Bao hiém cac loai lién quan dén vién chirc, ngudi lao
dong;

4.16. Phu trach giai quyét khiéu nai, t6 céo; tiép dan; XD Quy ché, KH va phan
cong nhi€ém vu cho céc thanh vién

4.17. Chi dao cong tac xa hdi hoda giao duc, huy dong cac nguén lyc phuc vu cho
cac hoat dong gido duc cua nha truong; cung lanh dao don vi dugc phan cong phu trach
lién hé chat ché v4i Ban dai dién cha me hoc sinh dé théng nhét ké hoach phéi hop gido
duc gitra gia dinh va nha truong;

4.18. Phy trach cong tac tuyén sinh vao 16p 10, tuyén sinh dai hoc cao dang hang
nam; xép 16p cho hoc sinh khdi 10.

4.19. Duyét céc loai ké hoach cta cac ban/ bd phan va két qua céac hoat dong gido
duc vao dau nam hoc, cudi hoc ky va cudi nam hoc; truc tiép ky trang dau hoc ba khdi
10.

Pi¢u 9. Nhi¢m vu, quyén han ciia Phé Hi¢u truwéng

1. Nguyén tic chung

1.1. Mbi Pho Hiéu truong duge Hi€u truong phén cong chi dao, xu ly thuong
xuyén cac cong viéc cu thé thudc tham quyén cua Hiéu truong trong mot s6 linh vuc
cong tac cua lanh dao truong; theo doi, chi dao kiém tra mot s6 to chuyén mon, nghiép
vu; phdi hop hoic truc tiép tham gia cac to chirc doan thé, t6 chirc xa hoi nghé nghiép
theo quy dinh cia phdp luét.

1.2. Trong pham vi linh vyc cong viéc dugc giao, Pho Hifu truong duge su dung
quyen han cta Hiéu trudéng, thay mat Hi€u trudng glal quyet mot sO cong viéc Va chiu
trach nhiém trude Hi€u trudng, trude don vi, trude cap trén va trude phap luat vé nhimg
quyét dinh cta minh.

1.3. Pho hiéu truéng chu dong giai quyét cong viéc dugc phan cong; néu c6 phat
sinh nhimg van dé vuot tham quyén phai kip thoi bao cdo Hiéu trudong quyét dinh.

1.4. Thay mat Hi¢u truong (khi dugc Hi¢u truong phan cong) hop, du hop, lam
viéc voi lanh dao co quan, td chirc, ca nhan co lién quan vé thuc hién nhiém vu cua
nganh gido duc, nha truong va dia phuong.

1.5. Trong cac ngay dugc phan cong truc, c6 trach nhiém duy tri cac hoat dong
day va hoc binh thuong theo ké hoach gido duc; tang cuong cong tac kiém tra, giam sat
(it nhat 2 lan/bu01) chiu trach nhiém khong de trong tiét, truc tlep chi dao to trudong
chuyén mén diéu dong gido vién day cac tiét trong, giai quyét cac van dé nay sinh trong
thoi gian truc. Néu van dé giai quyét co lién quan dén linh vuc do Pho Hiéu truong khac
phu trach thi Pho Hiéu trudng tryc c6 trach nhiém chii dong phdi hop giai quyét, trong
truong hop gitra cac Pho Hi€u truong con co y kién khac nhau thi Phé Hiéu trudng truc
béo cdo dé Hiéu trudong quyét dinh.

2. Phén cong nhiém vu cu thé ciia cac Pho Hiéu truéng:

2.1. Phé Hiéu truwéng phu trach chuyén mén (ddng chi P Hong Tuyén)

2.1.1. Phy trach cong tac chuyén moén (cong tac day va hoc): xay dung va chi dao,
trién khai ké hoach gido duc nha truong; duyét ké hoach gido duc cua cac t6, nhoém
chuyén mon; 1ap ké hoach 1én 16p cua giao vién, truc tlep chi dao bo phan giup viéc 1én
thoi khod biéu; 1ap cac ké hoach: cong tic BDTX ctiia GV; cong tac day hoc sinh gidi cac
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cép, cong tac nghién ctru khoa hoc cua gido vién va hoc sinh; truc tiép chi dao, to chuc
thue hién cong tac KPCLGD (ty danh gid), xay dung trudng chuan Quéc gia (Tiéu chuin
1,2,5).

2.1.2.Phu trach cong tac kiém tra ndi bd (chuyén mon, chuyén dé) cia nha truong;
1ap ké hoach kiém tra nén nép trong cc hoat dong chuyén mén; phdi hop véi dong chi
Huong — PHT thuong xuyén kiém tra nén nép ra vao lop, trat tu ndi vu; chi dao by phan
van phong kiém tra thuong xuyén viéc ghi va ky s6 dau bai hé'mg tudn cta can bo, giao
vién (vao cudi thtr 6 hang tuan) ky kiém tra s6 ghi dau bai hang thang; kiém tra tién do
vao diém va co s6 diém; kiém tra viéc thyuc hién chuong trinh (dung, du, nhanh, chdm);
kiém tra cac gio day trén 16p cua gido vién; klem tra viéc sir dung d6 dung day hoc, viéc
vao diém (dung, sai quy ché); phu trach cac t6 Vat ly - tiéng Anh, Toan, Sir-Dia-KTPL -
CN; sinh hoat tai to Vat 1y - tiéng Anh; day 04 tiét/tuan.

2.1.3. Tham muu viéc nhan xét danh gia giao vién vé trinh do nghi¢p vy, tinh than
trach nhiém cua gido vién trong cong tac chuyén mon dé Hiéu trudng nhan xét, danh gia
can b hang nam, danh gia chuan nghé nghiép, danh gia vién chirc; dé xuat cac bién phap
quan ly dé nang cao chét luong gio day, chét lugng mii nhon, chét lugng dai tra;

2.1.4. Phu trach day thém, hoc thém trong truong;

2.1.5. Cung dong chi Pham Thi Thanh Huong — PHT va cac TTCM tham muu véi
Hi¢u trudng vé viéc phan cong chuyén mon cho gido vién. Chiu trach nhiém cén d6i s6
tiét day cta gido vién trong nim hoc, tinh s6 tiét thira gio cua gido vién (néu c0) va bao
c4o Hiéu truong dinh ky va vao cudi nim hoc (Riéng nim hoc 2025- 2026 chi chap nhan
thira gid voi cac mon: mon Lich sit va GDTCQPAN (do thiéu GV, néu khong duoc So
diéu dong, bd sung);

2.1.6. Lap du tru kinh phi mua sam, sira chita cic TBTN, cac loai van phong pham
phuc vu cong tac day hoc; cung ban bac, thdng nhét véi lanh dao don vi va ban XD co
ban trién khai ké hoach stra chira, mua sam tai san cong; dé xuat cac bién phap khai thac,
stt dung cac phuong tién, diéu kién co so vat chat (CSVC) dé nang cao chét luong gid
day, chét lwong miii nhon, chét luong dai tra; 1én ké hoach t6 chirc cac ky thi, ky kiém tra
chung cua truong trong ndm hoc;

2.1.7. Kiém tra hodc oy quyén cho cac to trudng kiém tra va ky Ké hoach day hoc
(gi4o 4n) hang tuan; phu trach cong tac phong chdng tham nhiing, tham gia tiép cong dén;
phu trach cong tac Gido vy, Thiét bi, thi nghiém (TBTN), Thu vién;

2.1.8. Soan cac bao cao so két, tong két thudc linh vuc chuyén mon theo hudng
dan cta S& (thuoc cac phong GDTrH, QLKDCLGD, TC, VP S¢) dé bao cao Hiéu
truong, bao co trong cac cudc hop chuyén mén tai co quan va ndp vé Sé theo ké hoach;
tham gia truc theo phan cong cua Hi¢u trudng;

2.1.9. Phy trach Hoi dong khoa hoc: thi gido vién day gioi cip truong/cum; thi viét
sang kién kinh nghiém cac cap; thi 46 dung day hoc, Hoi thao chuyén moén, chon SGK...;

2.1.10. Phu trach tat ca cac cudc thi, hoi thi: HSG van hoa; cac cudce thi, hoi thi
tiéng Anh; thi GVDG, bai giang dién tr, TBTN céc cap ...

2.1.11. Phu trach ho so ciia 16p va hoc sinh khdi 10, 12: S6 Goi tén va ghi diém;
S6 Ghi dau bai; S6 hoc ba va cac hd so khac lién quan; ky hoc ba khdi 10, 12;

2.1.12. Phu trach cong tac theo ddi thi dua cia gido vién, hang thang/hang ky tap
hop va thong bao thi dua gido vién; bao cao cong tac thi dua nha trudng cudi nim hoc voi
cap trén (S0, xa, CMHS...);

2.1.13. Phy trach cong tac b6i dudng can b, giao vién, nhan vién va hoc sinh;
ph01 hop véi BGH, cac to truong, to ' pho chuyén mén quyét ché d9, chinh sach, cham lo
diéu kién 1am viéc va ning cao doi séng ctia vién chuc.
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2.1.14. Phu trach cong tac hd so luu trit thude linh vuc day hoc; cong tac cong
khai, cong tac pho cap gido duc.

2.1.15. Phu trach cong tiép quan, khai thic CSVC nha truong: 1én ké hoach, tham
muu trong viéc quy dinh trach nhiém sir dung va bao quan cac CSVC va cac tai san cla
nha truong. Bdo quan 16p hoc, ban ghé, hé théng dién, sur dung dd dung thi nghiém, thu
vién, phong may, nha Pa nang, cac dung cu phuc vu van ngh¢, TDTT; phat hién 1ap bién
ban, quy dinh trach nhiém dén bu voi nhiing tai san bi hu hong mét mat. Tham muu cho
Hiéu trudong: viéc stra chita, mua sam céc trang thiét bi, thi nghiém méi, co s vat chat
phuc vu day hoc va quan ly cua nha truong; phu trach kiém tra thi nghiém, thu vién; 1én
ké hoach mua sim, b sung, tiéu huy ...

2.1.16. Tham muu vo1 Hi€u trudng va chiu trach nhiém chinh vé du tra kinh phi td
chtic cac hoat dong chuyén mén, cac loai vin phong pham va vt tu vin phong theo quy
dinh cua phap luat va quy ché chi tiéu ndi bo cta trudng.

2.1.17. Chu tri, ph01 hop vo6i Pho Hiéu truong khac lam cac loai bao cao so két,
tong két va cac bao cdo vé cong tac chuyén mon; lam mot s nhiém vu khac khi Hiéu
truong phan cong.

2.2. Pho hi€u truwéng phu trach CSVN, LDVS, gido duc dao dirc hoc sinh;
hoat ddng trai nghiém, hwéng nghiép, NGLL (dong chi Pham Thi Thanh Huong):

2.2.1. Phy trach cong tac CSVC, xay dung ké hoach sira chita, mua sim cac thiét
bi cong nghé thong tin (CNTT), hoat dong ngoai gid, trang tri, khanh tiét, thiét bi khu
Hi¢u bo va xay dung co ban cac phong hoc, phong chirc nang (phong hoc b mon), nha
Da ndng, TBTN; quan ly tai san cong theo nam hoc va nam tai chinh; chiu trach nhiém
chinh vé viéc 1ap va ky dy tri kinh phi mua sdm, stra chira CSVC, tham muu voi Hiéu
truong Iya chon nha thau, don vi cung tng; phdi hop v6i Ké toan 1am cac quy trinh, tha
tuc theo quy dinh trinh Hiéu trudng phé duyét; chiu trach nhi€ém huy dong cac luc lugng
t6 chirc, trién khai, thuc hién dam bao cong khai, minh bach, chong lang phi.

2.2.2. Phuy trach cong tac Lao dong, v¢ sinh: xay dyng ké hoach theo hoc ky/nam
hoc; chi dao diéu hanh cong tac lao dong cua hoc sinh, dam bao cong bang, lao dong an
toan, c6 nang suat, dung cu lao dong hop 1y, c6 gido vién chi nhiém phu trach, c6 ngudi
diéu hanh, c6 nghiém thu két qua, dua vao tiéu chi thi dua giita cac 16p. T6 chic lao dong
mang tinh gido duc, dam bao v¢€ sinh, méi truong ludn ludn xanh, sach, dep, an toan.

2.2.3. Phu trach cong tac gido duc chinh tri, tu tudng, va cong tac gido duc dao
dtrc, quan 1y hoc sinh; xay dung ké hoach theo hoc ky/nam hoc; truc tiép chi dao cac cau
lac bd cia Boan truong, ban Quan sinh, ban Buc duc va xir 1y hoc sinh vi pham; tham gia
chi dao, thuc hién cong tac KPCLGD (Truc tiép chi dao, trién khai, thuc hién tiéu chuin
3,4);

2.2.4. Phéi hop v6i dong chi Tuyén phy trach hoat dong trai nghiém, hudng
nghiép cua hoc sinh va hoat dong giao duc ngoai gio Ién 16p (bu01 2); xay dung ké hoach
theo hoc ky/nam hoc (c6 quy dinh 6 rang vé thoi gian, chu dé/ndi dung cac tiét day, nhat
1a céc tiét sau sinh hoat dudi co) va t6 chirc trién khai cc hoat dong vin hoa van nghé,
thé duc thé thao ctia gido vién va hoc sinh;

2.2.5. Phuy trach cong tac CCHC, bao v¢ bi mat Nha nudc; phu trach céac t6: Hoa
hoc, Sinh — CN va t6 Van phong; sinh hoat tai t6 Hoa — Sinh - CN; day 04 tiét/tuan.

2.2.6. Phu trach cong tac Tu van hoc sinh (tam ly; huong nghiép...).

2.2.7. Phuy trach céng tac CNTT, chuyén di sb trong quan tri nha truong; quan ly
va chi dao Ban/td CNTT trong viéc nhp cac théng tin co s dit liéu nganh/qudc gia; chi
dao, quan ly, khai thac va su dung trang thong tin, dién tor (Web) cua truong.,



2.2.8. Phu trach cong tac thong tin tuyén truyén, phd bién phap luat; tham gia chi
dao cong tac phong chong tham nhiing, tiép cong dan trong nha trudong.

2.2.9. Phu trach chinh cong tac phdi hop véi cha me hoc sinh (CMHS) trong viéc
t6 chuc cac hoat dong gido duc; chiu trach nhiém chinh trong viéc giam sat, trién khai,
thuc hién ké hoach ctia Ban dai dién CMHS truong;

2.2.10. Phu trach cong tac két ndi véi cac khoa cyu hoc sinh gép phan huy dong
tai tro tang cudng cac diéu kién CSVC phuc vu cho cong tac day hoc va céac hoat dong
gi4do duc cua nha truong.

2.2.11. Phu trach cong tac Y té, bao vé, lao cong, tap vu, PCCC, phong chéng bao
1, phu trach cong tac qudc phong an ninh, an toan trudng hoc va cac loai Bao hiém HS.

2.2.12. Phéi hop voi Pho hiéu truéng phu trach chuyén mon trong viée chi dao,
kiém tra theo d&i nén nép ra vao 16p cua gido vién, hoc sinh va trat tu ndi vy; chiu trach
nhiém chinh kiém tra cong tac chu nhiém 16p, kiém tra nhan xét s6 chu nhiém hang
thang; t6 chtrc cac cudc hop gido vién chi nhiém (GVCN) va céac cudc thi GVCN (néu
c6); tham muu vi¢c nhan xét danh gia gido vién trong cong tac chui nhiém va cac hoat
dong ngoai gio 1én 16p dé Hiéu truong nhan xét danh gia can bg cong chirc hang nam;

2.2.13. Phu trach ho so cua 16p va hoc sinh khdi 11: S6 Goi tén va ghi diém; so
Ghi dau bai; s6 hoc ba va cac hd so khac lién quan; ky hoc ba khéi 11;

2.2.14. Phu trach cac cudc thi TDTT, QPAN, Giai diéu tudi hdong, NCKH, ngay
ho1 STEM... va cac cudc thi truc tuyén cua giao vién va hoc sinh.

2.2.15. Chu tri, phéi hop v6i Pho Hiéu truong khac va cac bd phén lién quan soan
thdo cac bao cdo thudc linh vuc phuy trach: CSVC, LDVS, Hoat dong trai nghiém, hudng
nghiép, NGLL, tuyén truyén, gido duc, phd bién PL, phong chdng tham nhiing, PCCC, an
ninh, an toan truong hoc; xur 1y van ban, soan thao va chi dao cac by phan soan thdo cac
loai b4o cdo thudc linh vuc phu trach (cac phong: TC, Chinh tri tu tuéng va cong tac hoc
sinh, sinh vién va céc t6 chuc chinh trj - xa hoi) ...

2.2.16. Trudng ban doi séng va “Vi su tién bo cla phu nit”, quan 1y hd so vién
chtrc, hd so chi bo (theo ché d6 mat).

2.2.17. Tham gia x4y dung dé an “Vi tri viéc lam” va thyc hién cac cong viéc khac
khi Hiéu truong phan cong, Gy quyén.

Piéu 10. Té chuyén mén
1. To chuyén médn thyc hién theo diéu 13 ciia TT 32/2020 va cic quy dinh chi
tiet:

1.1. Chu dong xay dung va td chirc thue hién ké hoach day hoc va giao duc thudc
chuyén mén phu trach; huéng din xay dung va quan 1y viéc thuc hién ké hoach ca nhan
clia to vién (nam hoc, hang thang, hang tuan); phdi hop véi cac to chuyén moén khac tham
gia xay dung ké hoach gido duc ctia nha truong; nghiém tac thyc hién ndi quy, quy ché
chuyén mon va nghiép vu.

1.2. Pé xuit lya chon sach gido khoa, xuat ban phém tham khao dé su dung trong
nha truong theo quy dinh cua Bo trudng Bo Gido duc va Pao tao.

1.3. Thuc hién ké hoach gido duc cta té chuyén mén theo ké hoach gido duc cia
nha truong di dugc hoi dong truong phé duyét.

1.4. Tham gia danh gia, x€p loai gido vién theo chuan, theo phleu danh gia vién
chie va dé xuét khen thuong, ky luat gido vién va nhan vién trong t6. Xay dung tap thé
doan két, giup d& nhau trong cong tac va trong doi song.

1.5. Tham gia bdi dudng chuyén mén, nghiép vu theo ké hoach cia to chuyén moén
va ctia nha truong.



1.6. T6 chirc sinh hoat chuyén mén theo quy dinh: Mdi t6 hop it nhat 2 tudn mot
lan (it nhat 2 tiét/lan) theo lich cta nha truong. Trong d6 danh khong qua 30 phat quan
triét va trién khai cac cong viéc chung theo ké hoach cua truong va cua to; thoi gian con
lai di sdu vao sinh hoat chuyén mén theo nhém va theo huéng sinh hoat chuyén dé,
nghién ciru bai hoc. Nhiing ndi dung sinh hoat chuyén mon theo nguyén tic dan chi, t6n
trong, chia sé, hoc tap, giup d& 1an nhau giita cac thanh vién dé phat trién nang luc
chuyén mon, phai dugc ghi chép cu thé, chi tiét trong bién ban sinh hoat chuyén mén cua
t6/nhom va so ghi chép cua gido vién.

1.7. Thuc hi¢n cac nhi€ém vu khac do Hi¢u truéng phan cong.

2. T6 trwéng va té6 phoé chuyén mén c¢é nhiém vu:

2.1. T6 trwéng (kiém nhém truéng véi nhirng té da mén):

2.1.1 Chi dao, quan ly, diéu hanh, giam sat, td chirc cac hoat dong cua td va cla
cac thanh vién. Chu tri cac chuong trinh cong tac, cac cudc hop cua td, hop xét sang kién
kinh nghiém va danh gi4 thi dua cac thanh vién cua t6.

2.1.2. Xay dung ké hoach giao duc, ndi dung hoat dong cua td trén co s& ké hoach
hoat dong cta nha truong. Co6 cac bién phap nang cao hiu qua cong tac chuyén mon.
Tich cuc chi dao, kiém tra viéc khai thac phat huy hi¢u qua viéc str dung cac phuong tién,
thiét bi, 46 dung phuc vu cho viéc giang day, t6 chirc hoat dong ngoai khoa cua to, ciia
truong.

2.1.3. T4 chuc kiém tra viéc thuc hién chuong trinh, quy ché chuyén mén, hd so
s6 sach va nghiép vu su pham cua cac thanh vién trong to moi thang it nhat 01 1an. Chiu
trach nhiém trude 1anh dao truong vé mat quan ly nén nep sinh hoat (cac cudc hop, tham
gia cac HPGD), nén nép ra vao 16p, thuc hién cac gio day theo TKB va chit luong
chuyén mén ctia t6, nhom minh phu trach. Tham gia thanh, kiém tra cic mat cong tac cta
t6 vién, ky gido an (KHDH) cua gido vién. Dé xuat véi Pho Hiéu truong chuyén mén
phén céng lao dong ciia gido vién ndm hoc méi vao cudi ndm hoc hién tai.

2.1.4. La thanh vién trong Ban kiém tra noi bo va Hoi dong thi dua khen thuong.

2.1.5. T chuc hop td chuyén mén 02 tudn mot l'?m (theo lich cta nha truong).

2.1.6. Phan cong day thay khi giao vién trong t6 bao cao nghi 6m hoic co viéc
riéng (da duoc Hifu trudng ddng ) va ghi vao so6 ké hoach t6; truong hop déc biét khong
thé tu b tri duoc thi bao Pho Hiéu trudng phu trach chuyén mon giai quyét.

2.1.7. Thuc hién ché d6 bao céo tinh hinh thuc hién nhiém vu cua to chuyén mon
hang thang va cic bao cao khac theo yéu cau. Chi dao to vién kip thoi diéu chinh ké
hoach hoat déng cta t/nhém/ca nhan khi ¢ y kién chi dao ciia BGH.

2.2. TH pho (ki€ém nhém trwéng voéi nhirng t6 da mon):

2.2.1 To pho phu trach chuyén mon

- Tham muu V(n t6 truO‘ng trong vi¢c phan cong chuyén mon; glup t6 truong trong
viéc chi dao, quan ly, t6 chtre, diéu hanh cac hoat dong chuyén mén cua to.

- Xay dung ké hoach hoat dong chuyén mon cua nhém trén co sé ké hoach chung
clia to, clia trudng.

- Tham gia cong tac kiém tra hd so chuyén mén cia to nhom; thay to truong
chuyén mén tham gia, t6 chirc cac hoat dong chuyén mén cua t6 khi to truong ving mit
va thuc hién mot s6 cong viéc khac do to truong phan cong, nhu: Kiém tra, ky gido an
(KHDH) m6n minh phy trach; chiu trach nhiém trude t6 truong vé cong viéc dugc giao.

2.2.2. T6 ph6 phu trach doi song

- Tham muu véi to truong vé viéc cham lo doi séng ciia can bo, GV, nhan vién
trong t6; gitp t6 trudng to chirc cac hoat dong tham hoi, dong vién cac thanh vién trong
t6 khi ban than hodc ngudi than dau dm, gia dinh c6 viéc hiéu hi.
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- Tham gia ban doi sdng cua nha truong; cham lo doi sdng ciia vién chirc; phi
hop td chirc cac hoat dong tham hoi, van dong tai trg, tham gia cac hoat dong tur thién,
nhan dao...

- Tham gia Ban KTNB va lam m6t sb nhiém vu chuyén mén khac do t6 trudng
phan cong.

Pi¢u 11. T6 Vin phong va nhan vién khac

Thuc hién theo Diéu 14, TT 32/2020 va cac quy dinh cu thé tai quy ché nay:

a) Cian cr ké hoach gido duc cia nha truong, xay dung, giai trinh va quyét dinh ké
hoach hoat dong cua t6 vin phong theo tuan, thang, hoc ky, nam hoc.

b) Gitp Hiéu trudng trong viéc chi dao, diéu hanh cac hoat dong cua td Vin phong
theo vi tri viéc lam va cac nhi€ém vu dugc phan cong cho ca nhan phu trach, nhu: van thu,
gido vu; quan 1y tai chinh, tai san, thiét bi, thi nghiém (TBTN), CNTT, y té hoc duong,
lao cong, bao v¢ ...

¢) Tham gia bdi dudng chuyén mén, nghiép vu theo ké hoach cta to vin phong va
cua nha truong.

d) Tham gia danh gi4, xép loai vién chtrc, ngudi lao dong.

d) Quan 1y, luu trit hd so vién chirc cla trudng.

e) Thuc hién cac nhi¢m vu khac khi Hi€u trudng phan cong.

- T van phong sinh hoat it nhat 01 1an trong 01 thang; hop giao ban véi BGH 01
lan/thang vao tuan cubi cua thang Duong lich (theo lich cong tac cua truong) va co thé
hop dot xudt theo nhu cau cong viéc hodc khi Hiéu truéng yéu cau. T6 Vin phong hoat
dong theo nguyén tic dan chu, ton trong, chia sé, hoc tap, gitp d& 1an nhau giita cic
thanh vién dé phat trién nang lyc chuyén moén, nghi¢p vu.

- T6 Vin phong lam viéc theo gio 1am viée cua gido vién va hoc sinh (06
ngay/tun. Thoi gian 1am viéc qua 40 gio/tuén duogc bb tri nghi bu vao dip he hing nam

- Mbi vi tri viéc 1am trong t6 Vin phong déu co6 Ké hoach c4 nhan theo tuan,
thang, hoc ky va nim hoc. Hang tudn vao cac tiét 1,2 sang th Sau cac vi tri viéc 1am ndp
KH 1am viéc cta ¢4 nhan cho T truéng VP so duyét va chuyén cho lanh dao phu trach
duyét (Néu trung vao cac ngay nghi L&, Tét, hoidc t6 chiic cac hoat dong giao duc khac thi
nop KH trudc thoi gian nghi 01 ngay). Du kién nhu sau:

+ Poéng chi Tra phu trach mang Ké toan, tha quy (tai chinh) => Duyét KH 1am
viéc cua d(‘)ng chi Nhai va dong chi Hién (do 02 ddng chi phéi hop 1én KH).

+ Pong chi Tuyén phu trach mang Giao vu, Thu vién, khai thac, su dung TBTN,
(Duyét KH lam viéc cua dong chi Ngoc, dong chi Hién, déng chi Van va dong chi
Huong).

+ Pong chi Huong phy trach mang van thu luu trit, mua sim ho so, so sach
chuyén mén, vat tu vin phong va cac loai van phong phim; mang CNTT, LBVS, an
ninh, an toan truong hoc va Y té hoc dudng.

(Duyét KH 1am viéc cua dong chi Thao, ddng chi La, déng chi Van va nhom
trudng BV).

=> KH lam viéc héing tudn cta nhan vién VP in thanh 02 ban; sau khi duoc lanh
dao phu trach phé duyét: TH trudng VP giit 01 ban dé theo ddi, d6n ddc nhan vién thuc
hién va luu trit theo quy dinh; nhan vién VP giit 01 ban dé trién khai thuc hién va luu
trong hd so c4 nhan theo nam hoc.

=> Moi thang t6 VP (riéng nhoém Bao vé chi cir dong chi nhém trudng) hop giao
ban voi BGH 01 1an (Theo lich cong tac cua truong) dé bao cao két qua trién khai, thuc
hién cac nhiém vy minh phuy trach trong tuan, ké hoach trién khai cong viéc tuan sau va
nhiing kién nghi, dé xuét (néu co).
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1. T6 trwong, to pho td Vin phong

Phy trach quan 1y, chi dao nhén vién t6 Vian phong vé cac mit sau:

+ Xay dung ché d6 1am viéc cua nhan vién va ké hoach hoat dong cua td hing
tuan, hing thang, hoc ky, nim hoc.

+ Quan ly viéc thyc hién nén nép, tac phong lam viéc nhu: gio gidc, vi tri lam
viéc, thai do, y thirc...; chAm cong lao dong, danh gia thi dua ctia nhan vién trong to.

+ Tham muu véi Hi¢u truong trong vi¢e chon cir vién chic, nguoi lao dong mua
sdm cac vat dung phuc vu céc hoat dong thuong xuyén tai don vi. Mo s6 theo ddi, kiém
dém cac vat dung mua sim thuong xuyén (it nhat ¢6 03 ngudi; 03 chit ky xac nhan), nhap
kho va xuét kho theo quy dinh.

2. Nhan vién Ké toan

2.1. Nhan vién K¢é toan c6 trach nhiém:

+ Chiju trach nhiém trude co quan, don vi chii quan va trude phéap ludt vé cong tac
tai chinh, ké toan; tich cuc va thuong xuyén nghién ctru ki cac van ban phap quy vé cong
tac tai chinh — ké toan; kip thoi bao céo, tham muu voi chu tai khoan.

+ Thyc hién ding quy dinh cua phap luét vé ké toan, tai chinh cua nha truong.

+ Lap ké hoach kinh phi cac ngudn tir ngan nha nudc, phi, hoc phi, xa hoi hoa giao
dyc...; huéng dan cac ca nhan va bd phan lién quan 1ap dy tru kinh phi mua sam, sta
chira CSVC, t6 chirc cac hoat dong; kiém tra don gia, s6 lugng, tong tri gia cua san phém
tong kinh phi hoat dong dam bao tiét kiém, hiéu qua, theo quy dinh vé tai chinh, Quy ché
mua sim, stra chira tai san céng va Quy ché tiéu ndi bo cua truong.

+ Kiém tra, ra soat cac quy trinh, thu tuc mua sam, stra chira tir xay dung, trién
khai K& hoach dén bién ban khao sat, 1ap du tru kinh phi, lua chon nha thau, don vi thi
cong, thuong thao, ky két hop dong, 1ap hd so thanh 1y, thanh toan hop dong (trong vong
10 ngay sau khi da nghiém thu san pham), khdu hao tai san theo quy dinh hién hanh.

+ Lap bao cao quyét toan, tai chinh, tai san, thong ké, kiém ké theo quy dinh.

+ Dy thao Quy ché chi tiéu ndi bo hing nim dé 13y y kién tham gia déng gop cua
toan thé Nha gido, CBQL, NLD.

+ Phoi hop v6i Kho bac, Ngan hang giai quyét cac van dé tai chinh, ké toan; phoi
hop véi Ban Pai dién CMHS trong viéc huéng dan Ban thu, chi kinh phi hoat dong, bao
dam cong khai, minh bach, dung néi dung, muc dich da ky két lién tich.

+ Tham gia cac hoat dong bao hiém theo thoa thuan ctia cac to chirc bao hiém.

+ Thuyc hién ché d6 cong khai tai chinh theo quy dinh cia Quy ché dan chu, Quy
ché cong khai.

+ C6 trach nhiém cung cap day du thong tin cho cac doan thanh tra, kiém tra, kiém
toan, giam sat cua cap c6 tham quyeén.

+ Tham muu cho 1anh dao nha truong vé thuc hién cac ché d6 chinh sach, nang
cao doi sdng vat chat cia CB, GV, NV nha trudng.

+ Phdi hop vo1 b phan hd so luu trix trong cong tac cap nhat hd so can b0, vién
chirc va thuc hién ché d6 bao céo dinh ky vé bién ché, tién luong trong can bd, gido vién,
nhan vién; tham gia to6 CNTT (nhép dit liéu thong tin c4 nhan; ché d6 chinh sach cua CB,
GV, NV va cong khai tai chinh dinh ky theo quy dinh) cung thu quy kiém dém nhiing vat
dung mua sam thuong xuyén cua té Vian phong trudc khi thanh, quyét toan.

+ Tham gia cac cudc hop GVCN theo lich ctia nha truong khi c6 lién quan toi van
dé thu gop; lam cac nhiém vu khéc khi Hi¢u truong va lanh dao nha truong phan cong.

2.2. Nhan v1en Ké toan c6 quyén:

+ DJc lap vé chuyén moén, nghiép vu ké toan.
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+ Yéu cau vién chirc, hoc sinh cung cép day di, kip thoi tai liéu lién quan dén ké
toan trong thoi han nhat dinh, thyc hién churc nang tai chinh cua K& toan.

+ Bao luu ¥ kién chuyén mén bang vian ban khi c6 y kién khéac voi y kién ciia Hiéu
trudng.

+ Béo c4o bang vin ban trinh Hiéu truéng khi phét hién cé dau hiéu vi pham phap
luat vé ké toén, tai chinh.

3. Nhan vién Thu vién, kiém Thua quy:

3.1. Cong tac Thu v1en

- Pau va cudi mdi mdi nam hoc kiém ké tai san Thu vién, tham muu xay dung ké
hoach trang bi sach, bao, tap chi ddm bao nhu ciu phuc vu nghién ctru, giang day cia
giao vién va hoc tap cua hoc sinh.

- Quan 1y, bao quan t6t he thong sach, thiét bi thu vién theo dung quy dinh va quy
trinh k¥ thuat nghiép vu. C6 du ho so ghi cac dau sach ciia thu vién va so theo doi ngudi
muon, tra sach. Quy trinh mugn, trd nhu sau:

+ Giao vién (HS) xem Muc luc dau sach, tai lidu; co don, hodc Phiéu yéu ciu
muon sach, tai liéu (do nhan vién Thu vién soan thdo) viét yéu cau cu thé vé sb lugng,
chung loai, tén sach, tai liéu (khong qua 05 quyén/lan); thoi gian muon; du kién thoi gian
tra; c6 day du ho tén va chir ky. Néu 1a HS phai c6 x4c nhan cia GVCN.

+ Nhén vién Thu vién soan sach, tai liéu theo yéu cdu muon cua gido vién (HS);
klem tra s6 luong (quyen) chét lugng (bia, trang, dau Thu vién, tinh trang cii, mai); vao
) theo d6i muon chi tiét, cu thé; hen thoi gian tra va dé nghi ngudi muon kiém tra, ky
vao s6 muon.

+ Khi gido vién (HS) tra, nhan vién Thu vién mo s6 muon (hodc Phiéu yéu cau da
lru); kiém tra ddy du sé lwong (quyén), chit luong (bia, trang, diu Thu vién, tinh trang
cii, m&i) yéu cau ngudi tra ky tra.

+ Trong qua trinh kiém tra viéc tra sach, tai liéu, néu phat hién sach, tai liéu bi
rach, hodc mat, nhan vién thu vién yéu cau ngudi muon phai_ boi hoan (10.000d/trang),
hoac dén bang cudn sach, tai liéu méi cung chung loai. Tién bdi hoan nhap vao quy mua
sam, bo sung Thu vién, do nhan vién Thu vién quan ly, theo ddi, bao cdo truc tiép véi
lanh dao truong trong cac cude hop giao ban.

- X4y dung ndi quy thu vién, quy dinh vé ché do str dung sach, tai liéu tao diéu
kién thuén lgi cho gido vién, hoc sinh dugc nghién ctru, hoc tap.

- Pinh ky mdi quy (03 thang) 01 1an kiém keé tai san thu vién; phan phdi thu — phat
tai li¢u, sach, bdo cho cac tu sach 16p hoc (cod du Thu vién va chit ky ban giao cua
GVCN va dai dién cén bd 16p); bao céo két qua kiém ké, theo di viéc muon, tré, st dung
sach, bao, tai liéu vao cudc hop giao ban tuan cudi hang thang v6i BGH va néu nhiing dé
xuat, kién nghi (neu c0).

+ Vao dau va cudi mdi nam hoc, cap nhat nhu cAu mua sam tai liéu, SGK cua céc
t6/nhom chuyén moén; 1ap du tri mua sam céc tai liéu, SGK trinh 1anh dao don vi phu
trach, Ké toan va Hiéu truong phé duyét; kiém dém, ky nhan céc tai liéu, SGK dugc giao
quan 1y, khai thac, str dung va vao s theo ddi tai san thu vién; dinh ky bao cao theo quy
dinh.

- Lam cac nhi¢m vu khac khi Hi¢u trudng, lanh dao nha truong va T truong to
Vién phong phan cong, nhu: Ghi chép lich cong tic; bién ban ciac cudc hop giao ban gitra
BGH va t6 VP; theo doi, ghi “Giéy di duong” khi CB, GV, NV duogc cu di cong tac, co
chit ky, dong diu cua Hiéu truong va VB (néu c6) kém theo. ..

3.2. Cong tac Thi quy
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+ Thu, nhan tién trong va ngoai ngan sach duogc cép hoac duogc thu kip thoi, an
toan cac ngudn quy. Cap phét kinh phi khi c6 phiéu chi, 1énh chi ctia chu tai khoan (phiéu
chi di co chit ky cta chu tai khoan va ké toan); cung ké toan kiém dém nhiing vat dung
mua sim thudng xuyén cua t6 Vin phong trudce khi thanh toan.

+Co du ho so, s sach theo déi thu, chi va cép nhét kip thoi ding nguyén tac tai
chinh. Hang tudn va hang thang ddi chiéu so quy voi ké toan; hang quy tong hop kinh phi
thu chi dé d6i chiéu s6 quy va kiém tra quy tién mit dé bdo cdo véi cha tai khoan va
thong bdo cong khai kinh phi st dung.

+ Chiu su kiém ké tién mit dinh ky va bat thuong ctia Hiéu trudng, cung cip day
du thong tin va cac chimg tir theo yéu cau, khi c6 doan kiém tra, thanh tra 1am viéc.

4. Cong tac Van thu (kiém nhén vién gido vu)

4.1. Cong tac Van thu:

+ Quan 1y s6 coéng van di va dén; ghi sé hiéu va sap xép thtr tu dung quy dinh.

+ Lap danh muc ho so luu trir theo quy dinh cia cic van ban hién hanh, gin véi
cac tiéu chi (tiéu chuan) truong chuan. Truong hop can bd, gido vién, nhan vién ndp cac
loai ho so luu trit theo quy dinh phai ¢6 s6 theo dbi ky ndp; trudng hop can bo, gido vién,
nhan vién muon cac loai hd so luu trit phai co don, c6 chit ky phé duyét cua Hiéu trudong
va vao sb theo ddi muon, tra; nhitng hd so thude loai BAO MAT phai co ché do luu trix
riéng.

+ Doc k¥ céac van ban dén; tham muu va nhic nhé Hiéu trudng td chtrc thuc hién
dung thanh phan, thoi gian quy dinh.

+ Soan thao mot sd vin ban do lanh dao nha trudng phan cong.

+ Quan 1y va st dung con ddu theo muc 4, diéu 25, 26 trong Nghi dinh
110/2004/ND-CP vé cong tac vin thu ban hanh ngay 08/4/2004 cta Chinh phu.

+ Lap du tru mua sam thiét bi van thu, luu trit trinh lanh dao don vi phu trach, Ké
toan va Hiéu truong phé duyét; kiém dém, ky nhan céc thiét bi dugc giao quan 1y, khai
thac, st dung; dinh ky bao cdo theo quy dinh.

+ Tham gia to6 CNTT; phdi hop v6i Ké toan va t6 CNTT nhép cac thong tin ca
nhan ciia CB, GV, NV vao co s¢ dit liéu nganh/quéc gia (chiu trach nhiém vé tinh chinh
xac cua thong tin, dir liu).

+ Lam cac nhiém vu khac khi Hi€u trudng, 1anh dao don vi va T trudng td Van
phong phén cong.

4.2. Cong tac giao vu:

+ Quan 1y cap phat vin bang, toan bd hd so cia hoc sinh, so danh ba, s6 goi tén,
ghi diém cua 16p theo ding quy dinh.

+ Vao dau nam hoc, thuc hién téng kiém tra toan bo hd so hoc sinh: thu, nhan,
hoan chinh hd so ca nhan hoc sinh. Cing véi gido vién chii nhiém phét hién thiéu sot dé
diéu chinh. Sau khi d4 hoan chinh thi gido vién chu nhiém ky bién ban xac nhan va cing
tham gia quan 1y ho so. HO so ludn dé tai tu cua vin phong nha trudng. Khi gido vién c6
yéu cau sir dung phai lam thu tuc mugn va tra lai som.

+ Thyc hién viéc trich xuat hd so ¢4 nhan hoc sinh theo dung quy dinh: Phdi co
don xin rit ho so ciia cha me hodc nguwoi gidim ho hoc sinh, cé sw dong y ciia Ban
gidm higu; Kiém tra va ban giao day dii cdc logi gidy to cho hoc sinh va gia dinh, yéu
cdu ky xdc nhdn vao sé theo doi.

+ Hoc ba xuit di phai c6: Con déu ciia nha truwong dong treo ¢ trang bia 1; din
anh dwoc dong diu giap lai; du chii ky cua gido vién chu nhiém, chir ky cua dai dién
Ban gidm hiéu theo phin cong; con diu ciia nha truong.
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+ Tham gia t& CNTT; phdi hop véi GVCN va t6 CNTT nhédp céac thong tin ca
nhan cta HS vao co so dir liéu nganh/qudc gia (chiu trach nhiém vé tinh chinh xac cia
thong tin, dir lidu).

+ Lap dy tri mua sdm céc loai hd so, van phong phdm phuc vu cong tac gido vu
trinh 1anh dao don vi phu tréach, Ké toan va Hiéu truong phé duyét; kiém dém, ky nhan
céc ho so, vin phong phém, thiét bi duoc giao quan ly, khai thac, st dung; dinh ky bao
cdo theo quy dinh.

+ Vao dau mdi tiét hoc (ca sang va chiéu) di kiém tra si s6; ghi r6 s6 HS vang cu
thé ting 16p, cap nhat trén bang tin, hodc bang tinh ctia nha trudng; tham gia cac budi
hop GVCN theo lich ctiia nha truong.

+ Lam cac nhiém vu khac khi Hi¢u truong, 1anh dao phu trach va T truéong VP
phan cong.

5. Nhan vién thiét bi

- Vo dau ndm hoc phdi hop véi cac to/nhdém chuyén mon kiém ké, phan loai thiét
bi, thi nghiém; tham muu véi 1anh dao nha truong dé mua sdm hé théng thiét bi, hoa chat,
dd dung day hoc phuc vu cho vi¢c giang day va thuc hanh cdc mon hoc.

- Quan ly, bdo tri, v¢ sinh h¢ théng thiét bi hién co. Hudng dan cac t6 chuyén moén
sir dung cac d6 dung day hoc va chuan bj thiét bi thi nghiém theo yéu cau cua té chuyén
mon va giao vién giang day.

- C6 du ho so ghi danh muc thiét bi va so6 theo ddi ngudi muon, tra thiét bi, theo
ding quy trinh, thu tuc nhu sau:

+ Giao vién c6 KH sir dung TBTN ting tuan, timg thang, timg hoc ky va ca nim
duoc TTCM va BGH phé duyét.

+ Khi ¢6 nhu cﬁu su dung TBTN, giao vién phai bao trudc nhan vién TBTN it
nhit 01 ngay dé sap xép, chuan bj.

+ Mudn nhat, trudc gi0 su dung 10 phut, gido vién nhan ban giao TBTN; kiém tra
s6 luong, chat luong ky vao sé6 muon (khong cir HS 1am thay); két thac tiét day, giao vién
trye tiép ban giao lai cho nhén vién; nhan vién kiém tra dung sb luong, chat luong da
giao nhén va yéu cau giao vién tryc tiép ky tra; trong qua trinh vén chuyén 1én 16p va
giao tra, néu giao vién danh mat, hodc lam hu hong phai bdi hoan.

+ M6 sb theo ddi viéc mua sam, stra chita TBTN; thong ké viéc thuc hién TBTN
cua céc gido vién ¢ cac nhém bd mdn bédo cao dinh ky trong hop giao ban véi BGH.

+ Phu trach xur 1y hoa chit hét han st dung.

- Tham gia t6 CNTT; phdi hop v6i Ké toan, cac to/nhom truéng chuyén moén va to
CNTT nhap cac thong tin vé TBTN vao co s dit liéu nganh/qudc gia (chiu trach nhiém
vé tinh chinh x4c cia thong tin, dir liéu); ddi chiéu voi Ké toan ghi chép ting — giam tai
san TBTN trong so tai san nha truong.

- Lam cac nhi¢m vu khac khi Hi€u trudng, 1anh dao don vi va T trudng td Van
phong phén cong.

6. Nhan vién CNTT

+ Phu trach quan ly truc tiép va vé sinh phong may tinh, phong hoc thong minh;
cac duong truyén két nbi mang trong nha truong.

+ Soan thao cac tin nhan dién tir theo chi dao cua lanh dao nha truong; cung Ban
CNTT khai thac, st dung hi€u ing trang Web cua truong.

+ Chiu sy chi dao cua lanh dao phu trach, phéi hop voi cac ca nhan va bd phan
lién quan thudng xuyén cdp nhat cac thong tin trén co so dit liéu nganh/qudc gia, dam
bao tinh chinh x4c ctia sb lidu va tién do theo quy dinh.
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+ M3 hoa cic may tinh va cac phuong tién CNTT dang sir dung tai truong, mé so
theo ddi viéc stra chita, mua sim bd sung céc thiét bi CNTT (ghi rd ngay, thang cu thé).

+ Nhan gidy bao dé nghi stra chita, bo sung (theo miu, nhu: d6 muc, gia han phan
mém diét vi rat.. .) cdc may tinh va thiét bi CNTT tai cac phong, ban, trinh 1anh dao phu
trach phé duyét (c6 du chit ky ciia ngudi dé nghi; xdc nhan ciia nhan vién CNTT va linh
dao phu trach); kiém tra, giam sat, ghi bién ban cuy thé viéc sta chira, thay thé cac linh
kién dién tir lam can ctr thanh toan.

+ Lam cac nhiém vy khac khi Hiéu truong, lanh dao don vi va To truong to Vian
phong phan cong.

7. Nhén vién Y té

+ Phu trach cong tac cham soc strc khoe ban dau cho CB, GV, NV, HS;

+ Lap va quan 1y ho so cham soc strc khoe ban dau cua CB, GV, NV, HS theo quy
dinh; khi ¢6 CB, GV, NV, HS can 80 ctru, chdm soc stra khoe ban dau can ghi o trong so
theo ddi: Ho va tén; thoi gian xubng phong Y té; tinh trang strc khoe; nhitng diu hiéu
bénh ly; thoi gian roi khoi phong Y té... Trong vong khong qua 30 phut, sau so ctru ban
dau khong c6 biéu hién thuyén giam, hodc khong thé xir Iy dugc phai lién hé truc tiép voi
ngudi nha cua HS, CB, GV, NV dé gia dinh ho dua dén co so y té gin nhat dé diéu trj.
Trudng hop dic biét can cip ctru phai bao cdo truc tiép véi lanh dao truc va Hiéu trudng
dé kip thoi phoi hop, giai quyet.

+ Quan 1y phong y té, xir Iy ban dau khi CB, GV, NV 6m, dau, nhu: Bang bo vét
thuong, dan cao... Han ché ti da viéc sir dung thuoc dam bao an toan, tiét kiém.

+ Tham gla phu trach cong tac bao hiém y té, bao hiém than thé hoc sinh (néu co);
tham gia tuyén truyén vé cong tac phong chéng bénh dich, dam bao méi truong, vé sinh,
ngudn nude, kham sirc khoe cho CB, GV, HS..

+ Quan 1y va sir dung hiéu qua céc thiét b1 y té, cac duoc liéu; han ché tdi da viéc
st dung cac loai thudc khi chua c6 du chuyén mén, nghiép vu, sy am hiéu day du vé tinh
nang, tac dung va tac dung phu caa thudc.

+ Bao cdo dinh ky két qua trién khai, thuc hién nhiém vu va nhirng dé xuit, kién
nghi (néu c6) voi lanh dao nha trudng trong Hoi nghi giao ban véi BGH.

+ Lam céc cong viée cu thé khac theo hop dong véi nha trudng timg nim hoc va
Hi¢u truong phan cong.

8. Nhan vién Lao cong, tap vu

+ Phuc vu nudc udng cho can bo, gido vién, cong nhan vién nha trudng va khach
dén lién hé cong tac trong gio lam vige, trong cac cudc hop lanh dao, hop hoi déng tu
van, hoi dong nha truong.

+ Lam v¢ sinh hang ngay phong lam viéc khu hanh chinh va khu vuc dugc phan
cong.

+ Quan ly va str dung hiu qua cac cong cu/dung cu phuc vy cong tac vé sinh moi
truong; ban giao cac dung cu VSMT cho cac 16p truc tuan; 1ap du tru sira chita mua sam,
bd sung cac cong cy/dung cu can thiét trinh 1anh dao phu trach va Ké toan, Hiéu truong
phé duyét.

+ Bao cdo dinh ky két qua trién khai, thuc hién nhiém vu va nhitng dé xuit, kién
nghi (néu c6) voi lanh dao nha trudng trong Hoi nghi giao ban véi BGH.

+ Cong viéc cu thé khac theo hop dong véi nha trudng timg niam hoc; 1am céc
nhiém vy khac khi Hiéu trudng, 1anh dao don vi va T truéng té Vin phong phéan cong.

9.Nhéan vién bdo vé¢

9.1. Pam bao an ninh trat ty trong nha truong, khi c6 ddu hiéu mat an ninh phai
bao cdo vai lanh dao dong thoi lién hé véi co quan Cong an dé kip thoi giai toa va xir 1y;
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dam nhiém cong tic chdm soc cdy xanh, cdy canh; phdi hop voi bd phéan lao cong va
nhan vién y té xur 1y rac thai; phu trach stra chira, bao quan duong dién, dudong nudc sach.

9.2. B4o quan an toan tai san, co s vat chit va cic cong trinh ctia nha truong.
Cung v6i ké toan lap so theo ddi cac tai san hién co (tai san trong phong hoc, phong lam
viéc, phong chirc niang, thong ké sb lugng tai san trong moi phong) va ky giao nhan voi
ké toan va pho hiGu truong co s¢ vat chat. Nhirng tai san bi mat khong rd 1y do hodc do
thiéu tinh than trach nhiém cta bao vé thi phai chiu boi hoan. Thuc hién cong tac sta
chita nhé va cham séc hé thong cay canh nha truong.

9.3. Huéng din, kiém tra, nhic nhd hoc sinh thuyc hién dung, di ndi quy nha
truong.

9.4. Bao v¢ lén lich cu the phén cong ca/budi truc, dam bao 24 gio/ngay déu co it
nhat 01 ngudi trye cong, m01 t6i it nhat phai c6 02 nguoi thuong tryc va tuan tra, canh
gac; khi truc cong phai co s6 theo ddi khach (ca nhan/to chtre) ra vao co quan, can ghi 5
cac thong tin: Ho va tn; dia chi/don vi cong tac; s6 CMND/CCCD; s6 dién thoai; noi
dung cong viéc can phdi hop giai quyet (Can gap ai? Giai quyét cong viée gi? Co gidy
moi ctia nha trudng hay da thdng nhat véi ca nhan/bd phén lién quan chwa?...); thoi gian
khach dén va roi khoi truong; chir ky ctua khach... Tuyét doi khong c6 mui ruou, bia
trong khi lam nhiém vu.

9.5. Tham gia cong tic phong chéng bio, lut, PCCC, dan quan ty vé, quan ly
duong nude, dudng dién va thuc hién cac cong viéc cu thé theo hop ddng v6i nha trudng
tirng ndm hoc.

Pi¢u 12. Thu ky hdi dong

La nguoi giap cho Hiéu truong thuc hién mot s6 nhiém vu sau:

1. Kiém dién, ghi chép bién ban cac cudc hop don vi, cudc hop céc hoi déng do
Hiéu truong chu tri; du thdo Nghi quyét cac cudc hop: hoi nghi VC- NLB, héi nghi lién
tich va lién tich mé rong (LT + TTr), 1ap bao cao cong tac chung ctia nha truong.

2. Giap vi€e lanh dao truong veé cong tac thi dua, khen thuong: Tap hop thong tin,
dir liéu, sb lidu tir cac td/ban/bd phan dé ding ky thi dua dau nim, so két, tong két cac
phong trao thi dua trong ndm ho; xay dung hé thong bang biéu, soan thao cac Quyet dinh
thi dua, khen thudng; tong hop két qua danh gia, xép loai thi dua cudi hoc ky va cubi nim
hoc; luu trit cac van ban huéng dan va ho so thi dua theo quy dinh...

3. Tham muu cho lanh dao vé mot s& mang cong tac trong trudng, dam bao ding
quy dinh; lam mot sd nhiém vu khac khi lanh dao nha truong phéan cong.

Piéu 13. Cac tb chirc, doan thé

1. Nhiém vu chung:

1.1. Thuc hién nhiém vu va hoat dong theo Piéu 18 ciia cia céc t6 chirc Poan thé
va su lanh dao cuia Bang va Poan thé cép trén.

1.2. Phéi hop véi nha truong trong viée t chirc thuc hién quy ché dan chu va
trong cac hoat dong gido duc.

1.3. Ngudi ding dau cac doan thé co bién phap ning cao chat lugng sinh hoat cia
doan thé, dan chi ban bac cac chu truong, bién phédp thuc hi¢én cic nhi¢ém vu cua nha
truong. Lap ké hoach va to chirc thyc hién cac phong trao thi dua, cac hoat dong ngoai
gio 1én 16p. Xay dung ndi dung chuan dénh gia cong tac thi dua (hoc ky, nim hoc). Pong
vién cac thanh vién hang hai lao dong, hoc tap va tich cuc thi dua; tham gia quan ly quy
phtc loi tu c6 cia nha trudong.

1.4. Ngudi ding dau cac doan thé (Bi thu Poan truong) hop giao ban véi 1anh dao
va tap thé 1anh dao nha trudng it nhat 02 1an/thang.

2. Nhiém vu cu thé Bi thw Poan truong
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Ngoai nhi¢m vu chung theo quy dinh cua Piéu 1¢; Bi thu Poan truong can tap
trung thuc hién cac nhiém vu chinh sau:

- Xay dung Ké hoach (chwong trinh) hoat dong theo nim hoc, quy, thang, tun (co
su phan cong nhiém vu cu thé cho céc thanh vién) trinh Bi thu chi b, Hi¢u truong phé
duyét.

- Lam t6t cong tac tuyén truyén, gido duc ly tudng, dao dirc cic mang cho doan
vién, thanh nién; thyc hi¢én nghiém tic cac chu truong, chinh sach cua Pang, phap luat
cua Nha nudc, quy dinh ctia nganh, ctua dia phuong, ndi quy, quy dinh cuia nha truong;
tich cuc lang nghe cac ¥ kién dong gop, ciing nhu nhimg tim tu nguyén vong ciia cong
doan vién, kip thoi phan anh véi lanh dao nha trudong va chu dong dé xuat bién phap giai
quyét.

- Phéi hop véi lanh dao nha truong xay dung va to chirc, trién khai cac loai Quy
ché, Quy tac, Ké hoach; chu dong xay duyng ndi quy thuc hién nén nép va tiéu chi danh
gia thi dua trong hoc sinh; td chure tot Pai hoi chi doan va Pai hdi Poan truong dau nam
hoc.

- Phéi hop véi cac to chuyén mén, cac to chirc doan thé trong nha trudng phat
dong céac phong trao thi dua, cac cudc van dong theo chi dao cua lanh dao cac cép va Ké
hoach cua nha truong; kip thoi dong vién, don dbc, nhic nhé cac doan vién, thanh nién
tich cuc trién khai, thuc hién.

- Phéi hop chit ché voi GVCN, giao vién b mon trong cong tac quan ly, gido duc
dao dirc hoc sinh; tryc tiép chi dao cac CLB; tich cyc tham muu v6i chinh quyén tim cac
giai phap nang cao chat lwong, hiéu qua to chiic cac hoat dong NGLL, trai nghiém hudng
nghiép, gido duc dao dtrc hoc sinh, gdp phan ning cao chat lugng, hiéu qua gido duc.

- La thanh vién cua Hoi dong Thi dua, khen thuéng phu trach chinh vé cong tic
kiém tra, theo doi, danh gia, xép loai thi dua hang tuan cta cac chi doan; kip thoi dé xuit
v6i 1anh dao don vi vé cong tac thi dua, khen thudng hoc sinh.

- Pinh ky hang quy cong khai kinh phi hoat dong cta Poan trong Hoi nghi Lién
tich + Tr.

- Lap cac loai Bao cdo va luu trit cac loai hd so theo quy dinh.

Piéu 14. Cha me hoc sinh va Ban dai dién cha me hoc sinh

Ban dai dién cha me hoc sinh hoat dong theo Piéu 1¢ ban dai dién cha me hoc
sinh quy dinh trong Thong tu s6: 55/2011/TT-BGDDT ciia Bo Gido duc va Dao tao ngay
22 thang 11 nam 2011; déng thoi thue hién mot sé nhiém vu chu yéu sau:

1. Cha me hoc sinh va ngudi giam ho c6 trach nhiém phdi hop véi gido vién chi
nhi€ém va nha truong trong viéc gido duc con minh va tao diéu kién thuan loi vé cac diéu
kién phuc vu cho viéc hoc tap cua con minh. Co thé phan anh, trao doi, gop y kién truc
tlep v6i gido vién va nha trudng hodc thong qua Ban dai dién cha me hoc sinh vé nhiing
van dé lién quan dén cong tac gido duc trong nha trudng.

2. Ban dai di¢n cha me¢ hoc sinh c6 trach nhiém xay dung ké hoach hoat dong,
phan cong nhiém vu cu thé cho cac thanh vién; té chure thu thap ¥ kién ciia cac bac cha
me hoc sinh dé ciing nha truong giai quyet cac van dé nay sinh.

3. Noi dung cong viée lién quan dén sy phdi hop giita nha truong, gia dinh dé giai
quyét nhirng van dé lién quan dén hoc sinh.

4. Van dong cac bac cha me hoc sinh thyc hién cac chu truong, chinh sach, ché 6
ma hoc sinh dugc hudng hodc nghia vu phai dong gép theo quy dinh.

5. Van dong cac bac cha me hoc sinh thuc hién cac hoat dong xa hoi hoa gido duc
& dia phuong; 1a cau ndi gitra Ban giam hiéu nha truong, gido vién v6i cha me hoc sinh.

Piéu 15. Gido vién, nhan vién
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Gido vién, nhan vién trong truong THPT thyc hién nhiém vu theo Diéu 27, 28, 29
ctiia TT 32/2020 va cac quy dinh chi tiét tai quy ché nay:

1. Nhiém vu cua giao vién by mon va nhan vién:

* Nhiém vu cua gido vién

a. Thuc hién nhiém vu t6 chic cac hoat dong day hoc, gido duc theo ké hoach gido
duc cua nha truong va ké hoach gido duc cua to chuyén mon; quan Iy hoc sinh trong cac
hoat dong gido duc do nha trudng t6 chirc; tham gia cac hoat déng chuyén mon; dam bao
ngay cong, gio cong lao dong theo dinh mirc tai Thong tu 05/TT-BGDDT; chiu trach
nhiém vé chét lugng, hiéu qua giao duc.

b. Trau d6i dao dtrc, néu cao tinh than trach nhiém, gitr gin phém chét, danh du, uy
tin ciia nha gido; guong mau trudc hoc sinh; thuong yéu, dbi xir cong bang va ton trong
nhan cach cia hoc sinh; bao vé cac quyén va loi ich chinh déng ctia hoc sinh; doan Kkét,
gitip d& dong nghiép.

c. Hoc tap, rén luyén dé nang cao sirc khoe, trinh do chinh tri, chuyén moén, nghiép
vu, doi méi phuong phap day hoc, gido duc.

d. Tham gia tap huan, bdi dudng chuyén mén, nghiép vu (khi GV tham gia tap
huén do S¢ t6 chirc, chu dong tu lam phiéu d6i gid, co chit ky xac nhan cia nguoi doi
gid, ngudi nhan ddi gio, to trudng/td phd chuyén mon va lanh dao don vi; truong hop dic
biét, khong thé ty doi gi0 dugc phai truc tiép bao cdo PHT phu trach chuyén moén xur ly,
giai quyét); tham gia day du cac cugc hop/hdi nghi do nha truong, t6 chuyén mon, cac
ban/b phén co lién quan t6 chirc (truong hop dic biét phai béo cdo bang vin ban, hoic
béo c4o truc tiép Hiéu truong/ngudi chi tri).

d. Tham gia cong tac pho cap gido duc trung hoc co sd ¢ dia phuong.

e. Thuc hién nghia vu cong dan, cac quy dinh cua phap luat va cua nganh Giao
duc, cac quyét dinh ctia Hiéu trudng; thuc hién nhiém vu do Hi€u truong phan cong, chiu
su kiém tra, danh gia cua Hiéu truong va cac cap quan ly giao duc.

g. Phéi hop v61 Boan Thanh nién Cong san HO Chi Minh, Hoi Lién hi¢p Thanh
nién Viét Nam, gia dinh hoc sinh va cac t6 chirc xa hoi lién quan dé td chuc hoat dong
gido duc.

h) Thyc hién cac nhiém vu khéc theo quy dinh cta phap luat.

* Nhiém vu ctia nhan vién

a. Xay dung ké hoach cong viéc phu hop véi timg vi tri viéc 1am va yéu cau cua
tirng cap hoc.

b. Thuc hién ké hoach cong viéc dugc duyét.

c. Quan 1y, bao quan ho so, sb sach, thiét bi day hoc, gido duc theo quy dinh.

d. Phéi hop véi gido vién va cac nhan vién khac trong qua trinh trién khai nhiém
vy, phuc vu cac hoat dong day hoc va giao duc trong nha truong.

d. Thuc hién ché d6 bao céo theo quy dinh.

e. Hoc tap, rén luyén dé nang cao suc khoe, trinh do chinh tri, chuyén moén, nghiép
vu.

g. Tham gia tap huén, bdi dudng chuyén mén, nghiép vu; tham gia day du cac
cudc hop/hodi nghi do nha trudng, to chuyén mén, cac ban/bd phan co lién quan t6 chirc
(truong hop dic biét phai bio cdo bang vian ban, hoic bio céo truc tiép Hiéu
trudng/nguoi chu tri).

h. Thyc hién cac nhi¢m vu khac do Hi¢u trudng phan cong.

2. Gi4o vién, nhin vién cé nhirng quyén sau diy:

a) Pugc tu chu thuc hién nhiém vu chuyén mén véi su phan cong, hd tro cua t6
chuyén mon va nha truong.

19



b) Puoc hudng luong, ché do phu cap, chinh sach uu dai (neu c6) theo quy dinh;
duoc thay ddi chire danh nghé nghiép; dugc huong cac quyén loi vé vat chét, tinh than
theo quy dinh.

¢) Pugc tao diéu kién hoc tap, bdi dudng nang cao trinh d¢ chinh tri, chuyén mon,
nghi€p vu, dugc huong nguyén luong, phu cap theo luong va cac ché d6 chinh sach khéc
theo quy dinh khi dugc cip c6 tham quyén ctr di hoc tip, boi dudng.

d) Puoc hop dong thinh giang, nghién ctru khoa hoc tai cac truong, co sé gido duc
khac hodc co sé nghién ctru khoa hoc véi diéu kién bao dam hoan thanh nhiém vu noi
minh cong tac va dugc sy dong ¥ cua Hiéu trudng bang van ban.

d) Puogc ton trong, bao vé nhan phém, danh du va than thé.

e) Puoc nghi he va cac ngay nghi khac theo quy dinh cua phép luat.

g) Céac quyén khac theo quy dinh cta phap luat.

3. Gio vién chii nhiém (GVCN)Iép c6 nhiém vu va quyén han sau:

3.1. Nhiém vu

3.1.1. Nam viing tinh hinh hoc sinh vé moi mat dé c6 bién phap giao duc kip thoi,
phu hop ddi tuong va hiéu qua. Cong tac giao duc hoc sinh phai thuong xuyén, lién tuc
kip thoi bang nhiéu hinh thirc va bién phap sao cho c6 hiu qua va sat voi d6i tuong;
quan tam giao duc nhiéu hon dbi v&i hoc sinh cham tién va c6 hoan canh dic biét; gio
sinh hoat 16p gianh nhiéu thoi gian cho cac chuyén dé vé gido duc trai nghiém hudng
nghiép va gido duc dao dirc; cin phai gido duc hoc sinh tao khong khi vui vé, phan khai.
Thuc hi¢n viéc dong vién khen thudng, phé binh, ky luat tich cuc, kip thoi dung ddi
tugng, ding quy trinh, céng bang khach quan va cé hiéu qua giao duc, véi phuong cham
gido duc la chinh.

3.1.2. Lap ké hoach chu nhiém:

Céc ké hoach bao gém: Ké& hoach nam hoc, ké hoach thang, ké hoach tuan.

Noi dung cta ké hoach: Co nhiém vu, bién phép, thoi gian thyuc hién... phai cu thé
rd rang, chi tiét.

3.1.3. Chiu trach nhiém chinh vé két qua quan 1y gido duc hoc sinh, xir Iy hoc sinh
vi pham va danh gia xép loai, khen thudng hoc sinh.

3.1.4. Phdi hop chat ché voi cac luc luong gido duc trong va ngoai truong (dic
biét 1a d6i voi cha me hoc sinh, gido vién bd mon va Poan trudng) dé quan 1y gido duc
hoc sinh c6 hiéu qua; to chirc cac hoat dong gido duc, cac phong trao thi dua, cic hoat
dong van- -thé-my; giit gin trat tu ky cuong, bao vé cua cong, phong chong t¢ nan xa hoi..
nham gido duc hoc sinh phat trién toan dién, xay dung khdi doan két, tinh déng doi, tmh
ban trong sang; tham muu va giam sat viéc xdy dung K& hoach, quan 1y, sir dung kinh phi
hoat dong cua Ban dai dién CMHS 16p minh phu trach dung quy dinh.

3.1.5. Quan ly va thuc hién day du viéc ghi chép cac loai hd so: S6 diém 16p, s6
chu nhiém, phiéu lién lac hoc sinh, hoc ba hoc sinh, kiém tra va luu giit cac ban kiém
diém, gidy xin phép nghi hoc. Thuc hién ddy du ché d6 bao co theo ding quy dinh va
quy trinh cta nha truong.

3.1.6. Cho phép hoc sinh dugc nghi hoc c6 1y do chinh dang khong qua 03 budi
hoc lién nhau, néu hoc sinh nghi hoc nhiéu gido vién chu nhiém phai lién lac v6i cha me
hoc sinh dé nam rd tinh hinh va phdi hop gitp d& hoc sinh, dong thoi bao cdo Hiéu
trudng. Khong dugce ty v dinh chi hoc tap cua hoc sinh.

3.1.7. Tham muu véi Hiéu trudng trong viée gido duc dao dirc hoc sinh; giai quyét
cho hoc sinh chuyén di, chuyén dén, nghi hoc dai han, xét hoc béng. ..

3.1.8. Panh gia xép loai, khen thuong, ky luat hoc sinh: Thyc hién danh gia xép
loai hoc sinh theo tuan, thang, hoc ky va ca nam. Vi¢c danh gia xép loai hoc sinh phai
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cong bang chinh xéc, kip thoi va dung quy ché. Ho so danh gia xép loai hoc sinh phai day
dua, hop 1¢. Pé xuit danh sach hoc sinh dugc biéu duong trong budi sinh hoat duéi co,
khen thuong hoc ky I va cudi nam hoc. Dé nghi lap Hoi déng ky ludt hoc sinh vi pham
nghiém trong, sau khi di thuc hién kiém diém phé binh, khién trach & 16p ma khong
chuyén bién tich cuc.

3.1.9. La thanh vién trong Ho1 déng khen thudng, ky luat hoc sinh (khi c¢6 hoc sinh
cua 16p minh chu nhiém vi pham ky luat).

3.2. Quyén han

Gido vién lam cong tac chu nhiém: ngoai cac quyén quy dinh tai khoan 2 Diéu
nay, c6 nhirmg quyén sau day:

a) Puogc du cac gio hoc, hoat dong gido duc khéac cua hoc sinh 16p do minh lam
chu nhiém.

b) Pugc du cac cudc hop cua Hoi déng khen thudng va hoi déng ky luat khi giai
quyét nhitng van dé c6 lién quan dén hoc sinh cua 16p do minh 1am cha nhiém.

¢) Puogc dy cac 16p boi dudng, hoi nghi chuyén dé vé cong tac chu nhiém.

d) Puoc quyén cho phép ¢4 nhan hoc sinh ¢6 1y do chinh dang nghi hoc khéng qua
03 ngay lién tuc.

d) Pugc gidm dinh muc gio day theo quy dinh

4. Vé ngon ngir, trang phuc ciia gido vién, nhan vién

- Ngon ngft, ing x1r cua giao vién, nhan vién phai bdo dam tinh su pham, ding
muc, co tac dung gido duc ddi véi hoc sinh.

- Trang phuc cta gido vién, nhan vién phai chinh t&, phu hop véi hoat dong su
pham, theo quy dinh ctia Chinh phii vé trang phuc ctia vién chirc Nha nudc.

5. Nhirng diéu gido vién, nhan vién khong dwoc Iam (theo TT 32/2020)

Gi4o vién, nhan vién khong duoc 1am nhitng diéu sau déy:

a) Xac pham danh du, nhan phém; xam pham than thé cta hoc sinh va déng
nghiép.

b) Gian l4n trong kiém tra, thi, tuyén sinh; gian 14n trong kiém tra, danh gia két
qua hoc tap, rén luyén cua hoc sinh; bo gio, bo budi day, budi hop, budi sinh hoat chung
toan truong, tuy tién cit xén ndi dung day hoc, giao duc.

¢) Xuyén tac ndi dung day hoc, gido duc; day sai ndi dung kién thtc, sai véi quan
diém, duong 16i gido duc cua Pang Cong san Viét Nam va Nha nuée Viét Nam.

d) Ep budc hoc sinh hoc thém dé thu tién; t6 chirc day thém ngoai nha truong trai
vo1 Thong tu 29/BGDDT; g1 dung viéc tai trg, ung ho cho gido duc dé ép budc dong gop
tién hodc hién vét.

d) Hut thudc 14, uéng ruou, bia va st dung cac chét kich thich khéc khi dang tham
gia cac hoat dong day hoc, gido duc.

e) Can tro, gay kho khin trong viée hd trg, phuc vu cong tac day hoc, gido duc hoc
sinh va cac cong viéc khac.

g) Gido vién va nhan vién khong dugc vi pham nhitng hanh vi bi nghiém cim
khac theo quy dinh cua phap luét. ) )

CHUONG IV: HE THONG HO SO, CHE PQ BAO CAO, SINH HOAT

Picu 16. Hé thong hd so

1. Nha truong, cac by phan va c4a nhan co6 trach nhiém thyc hién déy du, nghiém
tac cac loai hd so quan 1y, hd so chuyén mén theo quy dinh tai Piéu 21, Thong tu 32/TT-
BGDDT. Cu thé nhu sau:

1.1. Béi véi nha truong:

a) So ding bd.
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b) Hoc ba hoc sinh.

¢) S6 theo ddi va danh gia hoc sinh (theo 16p hoc).

d) Ho so gido duc ddi voi hoc sinh khuyét tat (néu co).

d) K& hoach gido duc cia nha truong (theo nim hoc).

e) SO ghi dau bai.

g) S6 quan 1y cap phat vin bang, ching chi.

h) S6 quan 1y va hd so luu trit cac vin ban, cong van di, dén.

i) Ho so quan 1y thiét bi gido duc, thu vién.

k) Hb so quan 1y tai san, tai chinh.

1) HO so kiém tra, danh gia can b0, gido vién, nhan vién.

m) Hb so theo dbi sirc khoé hoc sinh.

n) Ho so khen thuong, ky luat hoc sinh.

p) Ho so pho cap gido duc (ddi v6i cap trung hoc co s6).

1.2. Péi v6i té chuyén mon:

a) Ké hoach gido duc cta to chuyén mén (theo nam hoc).

b) S6 ghi chép ndi dung sinh hoat chuyén mén.

1.3. Béi véi gido vién:

a) K& hoach gido duc ctia gio vién (theo ndm hoc).

b) Ké hoach bai day (gido an).

¢) Sb theo ddi, danh gia HS (s6 diém c4 nhan duoc chiét xuét tir s6 diém dién tir).

d) S6 cha nhiém (ddi vé6i gido vién lam cong tac cha nhiém 16p).

2. Quan ly, luu trir ho so va cac tai liéu theo diing quy dinh ciia phap luat va cac
cap c6 tham quyén.

Piéu 17. Ché dj bso cao

Nha truong, cac bo phan va ca nhan c6 trach nhiém thuc hién ché d6 bao céo theo
quy dinh nham dam bao cho cong tac quan ly, diéu hanh va thyc hién nhiém vu dat hiéu
qua. Ngoai bao cdo theo yéu cu cta timg nhiém vy, nha trudng quy dinh ché d6 bao céo
dinh ky nhu sau:

1. Hing tuan

Nguoi phu trach thi dua hoc sinh (BT, PBT Poan truong) bao cdo védi Hiéu
truong, cac Pho Hiéu truong, hoidc tap thé 1anh dao trudong va GVCN 16p vao tiét 1, 2 thi
5 hang tuan (giao ban Ban Lién tich) va Hoi nghi GVCN 16p vao tiét thi 3, sang thu 6 (it
nhat 02 tuﬁn/l?m) theo lich cua nha truong (trur cac budi ¢6 sinh hoat ngoai khod, ban
viéc dot xuat, hodc nghi ngay 18, tét, thi, kiém tra...) tinh hinh thuc hién ndi quy hoc sinh,
thi dua trong tuan, cap nhat chuyén can cta hoc sinh 1én bang tin, hoic phong Hoi dong
cua truong (hay bang/trang tinh ciia nhom GVCN); bdo cdo tinh hinh thyc hién néi quy
hoc sinh, thi dua trong tuan trudc toan trudng vao sang thir Hai hang tuan.

Cac Pho Hiéu trudng bao céo tinh hinh cong tac trong tudn va thong nhat ké hoach
cong tac tuan toi véi Hiéu truong vao tiét 1,2 sang thir 5 hang tudn (c6 thé 16ng trong Hoi
nghi tap thé lanh dao mo rong (LT + TTr) khi c6 lich, (du kién hop Lién tich + TTr it
nhat 1 lan/thang, vao cac tudn gitra va cudi thang; c6 thé hop dot xuat Kkhi can thiét; trur
cac budi co sinh hoat ngoai khod, ban viéc dot xuat, hoic nghi ngay 18, tét, thi, klem tra).

Poan thanh nién bao céo hoat véi lién tich vao tiét 1,2 sang thir 5 cac tuan chin
(c6 thé 1ong trong Hoi nghi TTLD mé rdng khi ¢6 lich) va béo cao dot xuat khi can thiét.

2. Hang thang

2.1. Gi4do vién bd mén bao cao voi to trudng vao cac budi sinh hoat té chuyén
mon, t6 trudng tong hop dé bao cao voi Hibu trudong vao cudce hop giao ban mdi thang vé
két qua hoat dong cua td va ké hoach thang sau.
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2.2. GVCN bao céo kip thoi véi Hidu truong vé s6 hoc sinh ting, giam véi timg 1y
do cu thé; bao cdo dot xuat véi Ban giam hiéu nhing truong hop dic biét.

2.3. Ke toan, thu quy bao cao tinh hinh thu, chi kinh phi trong thang voi Hi¢u
trudng vao tuan cudi trong thang.

CHUONG V: TRINH TU, THU TUC XU LY CONG VIEC THUONG XUYEN

Piéu 18. Trinh tw, thii tuc xir 1y cong viée

1. Thi tuc trinh ki duyét Ké hoach, Dy tru, Dw toan, Chwong trinh

1.1. Pdi vo6i cac to chire va cac to chuyén méon

Cac t0 chtic, to chuyén mén xiy dung ké hoach, chuong trinh hoat dong trinh
Hiéu trudng, hodc Pho Hiéu trudng dugc Hiéu trudng ty quyén phé duyét.

Céc t6 chirc, to chuyén mén khi to chirc cac hoat dong lién quan t6i kinh phi, lam
Duy trui kinh phi (theo mau tir Ké toan), xin y kién cia Phé Hiéu truong phu trach va trinh
Hiéu truong phé duyét (it nhat trudc 5 ngay). Sau khi t6 chirc hoat dong xong (trong
khoang 15 ngay) cac t6 chirc, to chuyén mon lam quyét toan thuc te kém theo cac ching
tir goc, trinh Hiéu truong phé duyét. Trong qua trinh thyc hién, néu qua muc duy tri phai
bao cao truc tlep Hiéu trudng, dam bao nguyén tic tiét kiém, chong lang phi.

Chuyén chimg tir kem ké hoach hoat dong cho ké toan. Ké toan kiém tra, lap
phiéu chi, chuyén cho thu quy thanh toan.

1.2. P6i véi cac nhén vién td Vin phong:

- Céc khoan chi thuong xuyén cua cac bd phan thuc hién dung quy trinh nhu trén
mdi thang chi tir 01 dén 02 lan.

- Cac khoan chi dot xuét tryc tiép xin y kién Hiéu truong va lam dung cic budc
theo quy trinh trén.

- Ngoai ra, khi mua sdm cac vat dung phai dua vé bod phan tai vu (Ké toan va Thu
quy kiém dém trude khi quyét toan va theo ddi trong qua trinh st dung).

2. Hoc sinh xin nghi hoc

2.1. Nghi tr nha: Pon xin nghi hoc phai do cha, me¢ hodc nguoi giam ho ky tén,
ngudi tiép nhan don (GVCN) lién lac véi gia dinh bang phwong tién nhanh nhat dé thong
béo, xac minh, ghi ndi dung thong tin va chuyén dén 16p. Hoac CMHS c6 thé goi giri don
xin nghi hoc qua Zalo cua GVCN.

2.2. Nghi trong tiét hoc: Han ché téi da viéc nghi hoc trong tiét. Truong hop dic
biét, hoc sinh tu viét don du noi dung thong tin, 1y do xin nghi, GVCN, hoac giao vién bd
mon trong tiét hoc d6 ky xac nhan; hoc sinh truc tiép trinh don 1én 1anh dao truc. Nguoi
phu trach giao GVCN lién lac gia dinh hoc sinh theo dia chi trong don va moi dai dién
gia dinh dén truong dén hoc sinh vé sau khi ky nhan hoc sinh. Luu don cta hoc sinh; ghi
sO truc va chuyén GVCN theo ddi; bao vé huéng dan chd dé tam xe hoc sinh. Khi di hoc
lai hoc sinh phai ¢6 minh chimg nghi hoc chinh dang (vi du sO y ba...néu nghi dé kham,
chita bénh). Truong hop cap ciru thi xtr Iy linh dong, tirc thoi, hiéu qua.

2.3. Viéc xur Iy cac van dé lién quan dén hoc sinh vé an ninh chinh tri, trat tu an
toan truong hoc, hoc sinh vi pham phap luat trong cong dong theo quy ché phdi hop gitra
nha truong va cong an dia phuong./.

Notnhn: T.M HQI PONG TRUONG
- on vi; 5 e

- Cic t6 CM, VP, DTN; Chu tich

- Cong TTDT truong;

- Luu: VT.
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PHU LUC

BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM
------- Poc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: 15/2017/TT-BGDPT
Ha Noi, ngay 09 thang 06 nam 2017

THONG TU

SUA POI, BO SUNG MOT SO PIEU CUA QUY PINH CHE PQ LAM VIEC POI
VOI GIAO VIEN PHO THONG BAN HANH KEM THEO THONG TU SO
28/2009/TT-BGDPT NGAY 21 THANG 10 NAM 2009 CUA BQ TRUONG BQ
GIAO DUC VA PAO TAO

Can cur Nghz dinh s6 69/201 7/ND-CP ngay 25 thang 5 nam 2017 cua Chinh phu
quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chirc ciia Bé Gido duc va Pado
tao,

Can cir Nghi dinh s6 75/2006/ND-CP ngay 02 thang 8 nam 2006 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét va hwéng dan thi hanh mét so diéu cia Lugt Gido duc; Nghi dinh so
31/2011/ND-CP ngay 11 thang 5 nam 2011 cua Chinh phu vé viéc sira doi, b6 sung mot
s6 diéu ciia Nghi dinh s6 75/2006/NP-CP ngay 02 thang 8 nam 2006 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét va hwéng dan thi hanh mét s6 diéu cua Ludt Gido duc; Nghi dinh s6
07/2013/ND-CP ngay 09 thing 01 nam 2013 cia Chinh phi sira doi diém b khodn 13
Piéu I ciia Nghi dinh sé 31/2011/ND-CP ngay 11 thang 5 nam 2011 ciia Chinh phii vé
viéc sira doi, bo sung mét so diéu cia Nghi dinh sé 75/2006/NP-CP ngay 02 thing 8
nam 2006 cua Chinh phu quy dinh chi tiét va huong dan thi hanh mét sé diéu cia Ludt
Giao duc;

Can cie Quyét dinh s6_188/1999/0D-TTg ngay 17 thang 9 nam 1999 cia Thii
twong Chinh phu vé che do tuan lam viéc 40 gio;

Theo dé nghi ciia Cuc truéng Cuc Nha gido va Can bg quan 1y gido duc;

Bo truong Bo Gido duc va Pao tao ban hanh Thong tw suwa doi, bo sung mot $0
dieu cia Quy dinh ché dj lam viéc doi véi gido vién phé théng ban hanh kém theo
Théng tw s6 28/2009/TT-BGDPT ngay 21 thang 10 nam 2009 ciia BY truong Bo Gido
duc va Pao tao.

Diéu 1. Sira doi, bo sung mjt s6 diéu ciia Quy dinh ché dd 1am viéc doi véi gido vién
pho thong ban hanh kém theo Thong tu so 28/2009/TT-BGDDT ngay 21 thang 10
nam 2009 cia B truéng Bo Gido duc va Pao tao

1. Khoan 1, Diéu 2 duoc stra doi, bd sung nhu sau:

“1. Vin ban nay ap dung ddi véi gido vién & cac co sd gido duc cong 1ap, bao gdm:
truong tiéu hoc, truong trung hoc co so, truong trung hoc pho thong, trudng pho thong
c¢6 nhiéu cip hoc, truong phd thong dan tdc ndi tra, trudng phd thong dan tdc ban tra,
truong chuyén, trudng, 16p danh cho ngudi khuyét tat (sau ddy goi chung 1a cac trudng
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phé thong) va trudong du bi dai hoc”.

2. Piéu 3 duoc stra doi, bd sung nhu sau:

“Piéu 3. Nhiém vu cla gido vién

Nhiém vu cta gido vién thuc hién theo quy dinh tai Diéu 16 truong tiéu hoc, Diéu e
truong trung hoc co sg, truong trung hoc phd thong va truong pho thong ¢ nhiéu cap
hoc; Quy ché to chirc va hoat dong ctia trudng phd thong dan tdc ndi tra, trudng phd
thong dan tdc ban tru, truong chuyén, truong du bi dai hoc™.

3. B6 sung khoan 2a, Piéu 5 nhu sau:

“2a. Thoi gian lam viéc cua gido vién truong du bi dai hoc 1a 42 tudn, trong do:

a) 28 tudn danh cho viéc giang day va hoat dong gido duc theo quy dinh vé ké hoach
nam hoc;

b) 12 tuan danh cho hoc tap, boi dudng nang cao trinh do, xay dung tai li¢u, nghién ctu
khoa hoc va mot sb hoat dong khac theo ké hoach nim hoc;

c) 01 tuan danh cho viéc chuén bi nim hoc méi;

d) 01 tuan danh cho viéc téng két nam hoc”.

4. Piém a, Khoan 3, Piéu 5 duoc stra d6i, bo sung nhu sau:
“a) Thoi gian nghi hé hang nam cia gido vién 1a 02 thang (bao gdm ca nghi hang nam
theo quy dinh ctia B6 Luat lao dong), dugc hudng nguyén luong va cac phu cp (néu

2

c0o)”.

5. B6 sung khoan 2a, Piéu 6 nhu sau:
“2a. Binh muc tiét day cta gido vién truong du bi dai hoc 1a 12 tiét”.

6. Khoan 2, Diéu 7 duoc stra doi, bd sung nhu sau:

“2. Pinh murc tiét day ddi v6i hidu truong, pho hiéu truong.

Dinh muc tiét day/nam ddi véi hiéu truong dugce tinh bﬁng: 2 tiét/tudn x sd tudn danh
cho giang day va cac hoat dong gido duc theo quy dinh vé ké hoach thoi gian nam hoc;
Pinh muc tiét day/nam d6i véi pho hiéu trudng duge tinh bang: 4 tiét/tuan x sb tuan
danh cho giang day va cac hoat dong gido duc theo quy dinh vé ké hoach thoi gian nim

2

hoc”.

7. B6 sung khoan 2a, Piéu 7 nhu sau: W

“2a. Hjéu tméng, pho hi¢u tru:é’ng tmb’ng pho thong, truong du bi dai hoc khén,g duoc
quy d6i ché do giam dinh murc tiét day doi voi cac chire vu kiém nhiém thay thé cho
dinh muc tiét day dugc quy dinh tai Thong tu nay”.

8. B sung khoan 2a, 5a, 5b, Diéu 8 nhu sau:

“2a. Gido vién cha nhiém 16p ¢ trudng du bi dai hoc dugc giam 3 tiét/tuan”.
“5a. T6 pho chuyén moén duoc giam 1 tiét/tuan”.

“5b. Giao vién kiém truédng phong chirc nang truong du bi dai hoc dugc giam 3
tiét/tuan;

Gido vién kiém pho trudng phong chirc nang truong du bi dai hoc dugc giam 1
tiét/tuan”.

9. Khoan 1, khoan 2, Diéu 9 duoc stra déi, ) sung nhu sau:

“1. Gido vién kiém bi thu dang bg, bi thu chi bd (noi khong thanh 1ap dang bd) truong
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hang I duoc giam 4 tiét/tuan, cac truong hang khac duoc giam 3 tiét/tuan”,

la. Gido vién kiém nhi¢m cong tac cong doan thyc hién giam dinh muc tiét day theo
quy dinh tai Thong tu s6 08/2016/TT-BGDDT ngay 28 thang 3 nim 2016 cua Bo trudng
Bo Gido duc va Dao tao quy dinh ché d6 giam dinh mic gid day cho gido vién, giang
vién lam cong tac cong doan khong chuyén trach trong cac co s& gido duc cong lap
thudc hé théng gido duc qudc dan”.

“2. Gido vién kiém cong tac bi thu doan, phé bi thu doan cip trudng duge hudng ché
do, chinh sach theo quy dinh tai Quyét dinh s6 13/2013/QD-TTg ngay 06 thang 02 nim
2013 cua Tha tuéng Chinh phu vé ché do, chinh sach ddi v6i can bo Poan thanh nién
cong san HO Chi Minh, Hoi sinh vién Viét Nam trong cac co sé gido duc va co so day

X
A%

nghé

10. B6 sung khoan 2a, Piéu 10

nhu sau:

“2a. Gido vién nir truong du bi dai hoc c6 con nho tir 12 thang tro Xuéng, mdi tudn duge
giam 3 tiét”.

11. Khoan 2, Biéu 11 duoc stra doi, bd sung nhu sau:

“?2. Ngoai nhiém vu gidng day chinh & trén 16p, gido vién phai thuc hién nhitng hoat
dong chuyén mon va cac hoat dong khac theo sy phan cong cua hiéu truéng. Viéc quy
d6i nhitng hoat dong nay ra tiét day dé tinh sb gid giang day cho timg gido vién duoc
thuc hién nhu sau:

a) Déi voi gido vién dugce huy dong 1am cong tac vién thanh tra, thoi gian 1am viée quy
do6i duoc tinh theo Thong tu s6 31/2014/TT-BGDDT ngay 16 thang 9 nam 2014 cia Bo
truéong BO Gido duc va Pao tao vé viéc sira d6i, bo sung mot sb diéu cua Thong tu sb
54/2012/TT-BGDDT ngay 21 thang 12 ndm 2012 cua B0 truong Bo Gido duc va bao
tao quy dinh vé cong tac vién thanh tra gido duc;

b) Péi véi gido vien duge huy dong tham gia cong tac hudng dan, bdi dudng, tap huin
chuyén mon, nghi€p vu do Phong Gido duc va Dao tao, S& Gido duc va Pao tao, B
Gi4o duc va Pao tao td chuc thi 1 tiét huéng dan, boi dudng, tap huén thue té duoc tinh
bang 1,5 tiét dinh muc;

¢) Béo cdo ngoai khoa va hoat dong trai nghiém sang tao cho hoc sinh do nha trudng to
chtrc (c6 gido an/ké hoach day hoc hodc dé cuong béo cao) thi mdi tiét bao céo thuc té
duoc tinh bﬁng 1,5 tiét day dinh murc;

d) Hi¢u truong nha truong cin ¢ tinh hinh thuc té quy dinh viéc quy doi tiét day déi véi
cac cong viéc chuyén mon khéac sau khi c¢6 ¥ kién dong ¥ ctia Truong phong Gido duc va
Pao tao, Giam ddc S& Gido duc va Pao tao, BO trudng BO Gido duc va Pao tao theo
phan cip quan 1y ddi véi cac co s gido duc”.

12. B6 sung khoan 2a, Diéu 11 nhu sau:
“2a. Tiét day cta hiéu trudng, pho hiéu trudng thuc hién theo quy dinh:
a) Day céc ndi dung trong chuong trinh gidao duc phd thong va dic thu (néu co) ddi véi
trudng phé thong va khung chuong trinh ddi voi truong du bi dai hoc do Bo truong Bo
Gi4o duc va Pao tao ban hanh, huéng dan;
b) Pam bao sb tiét theo quy dinh vé dinh mirc tiét day dbi voi hiéu trudng, phod hiéu
trudng dugc quy dinh tai Thong tu nay va cong khai tai hoi nghi cong chure, vién chirc
hang nam ciia nha trudng”.
13. Piéu 13 duoc stra doi, bo sung nhu sau:
“Piéu 13. Trach nhiém cua Hiéu trudng truong phd thong, trudng du bi dai hoc.
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Hiéu truong truong phd thong, truong du bi dai hoc chiu trach nhiém t6 chirc viée thuc
hién ché do 1am viéc va tao diéu kién cho gido vién thuc hién ché d6 lam viéc theo Quy
dinh nay”.

Diéu 2. Trach nhiém té chirc thuc hién

Céc ong (ba) Chanh Van phong, Chanh Thanh tra, Cuc truéng Cuc Nha gido va Can bd
quan 1y giao duc, Thu trudng cac don vi co lién quan thudoc B Gido duc va Dao tao,
Chu tich Uy ban nhan dén tinh, thanh phd tryc thudc Trung wong, Giam ddc cac so gido
duc va dao tao chiu trach nhi¢m thi hanh Thong tu nay.

Piéu 3. Hi¢u lyc thi hanh
Théng tu niy ¢ hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 01 thang 8 nam 2017./.

Noi nhin: KT. BQO TRUONG
- Vian phong Trung uong; THU TRUONG
- Ban Tuyén gido Trung uong;

- Van phong Quéc Hoi;

- UBVHGDTNTNND cutia Qubc hoi;

- Van phong Chinh phu;

- Céac B9, co quan ngang B9, co quan thudc Nguyén Thi Nghia
CP;

- HDND, UBND cic tinh, thanh pho truc

thudéc TW;

- Vién Kiém sat nhan dan tdi cao;

- Kiém toan Nha nuéc;

- UBTW Mt tran T quéc Viét Nam,;

- Co quan Trung uong cta cac doan thé;

- B6 Tu phap (Cuc Kiém tra van ban

QPPL);

- Cac So GDDT (dé trién khai thuc hién);

- Cong bao, Cong thong tin dién tir cia

Chinh phu;

- Cong thong tin dién tir cia Bo GDPT;

- L}Iu: VT, Cuc NGCBQLGD, Vu Phap

ché.
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BO GIAO DUC VA PAO TAO

Sé: 03/VBHN-BGDDT

THONG TU
BAN HANH QUY PINH VE CHE PO LAM VIEC POI VOI GIAO VIEN PHO
THONG

Thong tu s6 28/2009/TT-BGDPT ngay 21 thang 10 nam 2009 ctia B trudong Bo Gio
duc va Pao tao ban hanh quy dinh vé ché do 1am viéc ddi vé6i gido vién phd thong, co
hiéu luc ké tir ngay 06 thang 12 nam 2009, duoc stra doi, bd sung bai:
Thong tu s6 15/2017/TT-BGDDT ngay 09 thang 6 nam 2017 ctia B truong Bo Giao duc
va Pao tao sira doi, bd sung mot s6 didu cua Quy dinh ché do lam viéc ddi véi gido vién
phd thong ban hanh kém theo Thong tu sb 28/2009/TT-BGDDT ngay 21 thang 10 nam
2009 cua Bo trudng Bo Gido duc va Pao tao, c6 hiéu luc ké tur ngay 01 thang 8 nam
2017.

Can cir Nghi dinh sé 178/2007/ND-CP ngay 03 thang 12 nam 2007 cua Chinh phu quy
dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cau t6 chirc ciia bg, co quan ngang bg;

Can cir Nghi dinh sé 32/2008/ND-CP ngay 19 thang 3 nam 2008 cua Chinh phi quy dinh
chikc nédng, nhiém vy, quyén han va co cdu té chire ciia B6 Gido duc va Pao tao;

Can cir Nghi dinh sg 75/2006/ND-CP ngay 02 thdang 8 nam 2006 cua Chinh phu quy dinh
chi tiet va huong dan thi hanh mot so diéu cua Ludt Gido duc;

Can cir Quyét dinh so 188/1999/0D-TTg ngay 17 thang 9 nam 1999 cia Thii twéng
Chinh phu vé ché do tuan lam viéc 40 gio;,

Theo dé nghi ciia Cuc trwdng Cuc Nha gido va Cdn bo quan ly co so gido duc, B truong
Bé‘ Gido duc va Pao tao quy dinh che do lam viéc doi \{o"i gido vién phro” thong nhw saul: q
Piéeu 1. Ban hanh kém theo Thong tu nay Quy dinh ché d6 1am viéc do6i voi giao vién pho
thong.
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Diéu 2.2 Thong tw nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngdy 06 thang 12 ndm 2009 va thay thé
Thong tu s6 49/TT ngay 29 thang 11 nam 1979 ctua B6 Giao duc. Cac quy dinh trude day
trai voi quy dinh tai Thong tu nay déu bi bai bo.

Piéu 3. Cac Ong (Ba) Chanh Vin phong, Chanh Thanh tra, Cuc truong Cuc Nha gido va
Can bd quan ly co s& gido duc, Thu trudng cac don vi c6 lién quan thudoc B Gido duc va
Dao tao, Chu tich Uy ban nhan dén tinh, thanh phd truc thudc Trung wong, Giam ddc cac
s& Gido duc va Dao tao chiu trach nhiém thi hanh Thong tu nay./.

XAC THUC VAN BAN HQP NHAT

KT. BQ TRUONG
THU TRUONG

Nguyén Thi Nghia

QUY PINH
CHE PO LAM VIEC POI VOI GIAO VIEN PHO THONG
(Ban hanh kém theo Théng tw ban hanh Quy dinh vé ché dé lam viéc doi véi gido vién
phé théng)
Chuong I
QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh
Vin ban nay quy dinh ché do lam viéc ddi véi gido vién giang day tai cac co sé gido duc
phd thong, bao gdm: nhiém vu cta gido vién; thoi gian 1am viéc trong mot nim; dinh
mure tiét day; ché do giam dinh muc tiét day va quy doi cac hoat dong khéc ra tiét day.

Diéu 2. Doi twgng dp dung

1.3 Van ban nay ap dung dbi voi gido vién & cac co sé gido duc cong lap, bao gom
truong tleu hoc, truong trung hoc co so, truong trung hoc pho thong, trudng phd thong co
nhiéu cap hoc, truong phd thong dan toc ndi tra, truong phd thong dan toc ban tra, truong
chuyén, truong, 16p danh cho ngudi khuyét tat (sau day goi chung 14 cac truong phd
thong) va truong du bi dai hoc.

2. Quy dinh nay khong ap dung véi gido vién giang day & co sd gido duc phd thong cia
nude ngoai maé tai Viét Nam va gido vién gidng day theo ché do thinh gidng tai cac co s&
giao duc pho thong.
Chuong 11 .

NHIEM VU CUA GIAO VIEN, PINH MUC THOI GIAN LAM VIEC
Pieu 3. Nhiém vu ciia gido vién4
Nhiém vu ctia gido vién thyc hién theo quy dinh tai Diéu 18 truong tiéu hoc, Diéu 1¢
truong trung hoc co sd, truong trung hoc pho thong va truong pho thong coé nhiéu cap
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hoc; Quy ché t6 churc va hoat dong cua truong pho thong dan toc ndi tra, trudng phd
thong dan tdc ban tra, truong chuyén, truong du bi dai hoc.

Dieu 4. Nhiém vu cia giao vién lam chi nhiém léop
Ngoai cac nhi€ém vu doi vadi gido vién quy dinh tai Piéu 3 ctia Quy dinh nay, gido vién
lam chu nhiém 16p con cé nhitng nhiém vu sau:

1. Tim hi€u va nam viing hoc sinh trong 16p v€ moi mat dé c6 bién phap td chirc gido duc
sat voi doi tuong nham thuc day su ti€n b cta tirng hoc sinh va cua ca 16p.

2. Phéi hop chit ché véi gia dinh hoc sinh, chu dong phdi hop vai cac gido vién bo mén,
Poan Thanh nién cdng san HO Chi Minh, D6i Thiéu nién tién phong H6 Chi Minh, cac
doan thé va cac to chirc x4 hoi khac c6 lién quan trong hoat dong giang day va gido duc
hoc sinh cua 16p minh cha nhiém.

3. Nhan xét, danh gia xép loai hoc sinh cudi ky va cudi nim hoc, dé nghi khen thuong va
ky luat hoc sinh, dé nghi danh sach hoc sinh dugc 1én 16p, danh sach hoc sinh phai kiém
tra lai, phai rén luyén thém vé hanh kiém trong ky nghi hé, phai & lai 16p, hoan chinh viéc
ghi vao s6 diém va hoc ba hoc sinh.

4. Tham gia pu:(')‘ng dan hoat dong tap thé, hoat dong gido duc va rén luyén hoc sinh do
nha truong to chuec.

5. Bao cao thudng ky hodc dot xuét vé tinh hinh cua 16p véi Hiéu trudng.
Piéu 5. Thoi gian 1am viéc, thoi gian nghi hang nim
1. Thot gian lam viée cua gido vién tiéu hoc trong nam hoc 1a 42 tuan, trong do:

a) 35 tudn danh cho viéc giang day va cac hoat dong gido duc theo quy dinh vé ké hoach
thoi gian nam hoc;

b) 05 tuan danh cho hoc tap, boi dudng nang cao trinh do;
¢) 01 tudn danh cho viéc chuan bj nim hoc mdi;
d) 01 tudn danh cho viéc téng két nam hoc.

2. Thoi gian 1am viée ciia gido vién trung hoc co sé va trung hoc pho thong trong
nam hoc 1a 42 tuan, trong do:

a) 37 tudn danh cho viéc gidng day va hoat dong giso duc theo quy dinh vé ké hoach
thoi gian nam hoc;

b) 03 tudn danh cho hoc tip, boi dwdng ning cao trinh do;

¢) 01 tuin danh cho viéc chuén bi nim hoc méi;

d) 01 tuin danh cho viéc tong két nim hoc.

2a.5 Thoi gian lam viéc cua giao vién truong du bi dai hoc 1a 42 tuan, trong do:

a) 28 tudn danh cho viéc giang day va hoat dong gido duc theo quy dinh vé ké hoach nam
hoc;

b) 12 tuan danh cho hoc tap, boi dudng nang cao trinh do, xay dung tai liéu, nghién ciu
khoa hoc va mét s6 hoat dong khac theo ké hoach nam hoc;

¢) 01 tuan danh cho viéc chuan bi ndam hoc moi;

d) 01 tudn danh cho viéc téng két nam hoc.
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3. Thoi gian nghi hang ndm cua giao vién gom: nghi hé, nghi tét 4m lich, nghi hoc ky va
cac ngay nghi khac, cu thé nhu sau:

a)6 Thoi gian nghi hé hang ndm cua giao vién 1 02 thang (bao gom ca nghi hang nam
theo quy dinh ctia Bo Luét lao dong), dugc huong nguyén luong va cac phu cap (néu co);
b) Thoi gian nghi tét 4m lich, nghi hoc ky theo quy dinh ctia Bo truong Bo Gido duc va
bao tao;

c¢) Céc ngay nghi khac theo quy dinh cua B Luat lao dong.

Can ctr ké hoach nam hoc, quy mo, dac diém, diéu kién cu thé cua tung truong, Hiéu
truong bo tri thoi gian nghi hang ndm cho gido vién mdt cach hop ly theo diing quy dinh.
Diéu 6. Pinh mic tiét day

Pinh murc tié:t day 1a sb tiét Iy thuyét hodc thuc hanh cua mdi gido vién phai giang day
trong mot tuan, cu thé nhu sau:

1. Dinh murc tiét day cf}a gido vién tiél,l hoc 1a 23 tiét, gido vién trung hoc co sd 1a 19 tiét,
gido vién trung hoc pho thong 1a 17 tiét.

2. Binh mirc tlet day cta gido vién truong pho thong dan toc ndi trit 14 17 tiét & cap trung
hoc co sé, 15 tiét & cap trung hoc pho thong.

Dinh muc tiét day cua gido vién truong phd thong dan toc ban tri 1a 21 tiét & cap tiéu
hoc, 17 tiét ¢ cap trung hoc co so.

Dinh muc tiét day cua gido vién truong, 16p danh cho nguoi tan tat, khuyét tat 1a 21 tiét
dbi voi gido vién & cap tiéu hoc, 17 tiét dbi véi gido vién & cip trung hoc co s6.

2a.7 Pinh muc tiét day cua giao vién truong du bi dai hoc 1a 12 tiét.

3. Giao vién lam Téng phu trach Do6i Thiéu nién tién phong Ho6 Chi Minh trudng hang I
day 2 tiét mot tuan, truong hang II day 1/3 dinh mure tiét day, truong hang III day 1/2
dinh muc tiét day cua gido vién cung cip hoc. Viéc phin hang céc trudng phd thong theo
quy dinh hién hanh.

Piéu 7. Pinh mirc tiét day ddi voi Hiéu truweéng, Phé hiéu truong

1. Hiéu trudng, Pho hiéu truong truong phd thong cé nhiém vu giang day mot sd tiét dé
nam dugc ndi dung, chuong trinh gido duc va tinh hinh hoc tap cia hoc sinh nham nang
cao hi€u qua trong cong tac quan ly.

2.8 Pinh mic tiét day d6i véi hiéu truong, phé hiéu truong.

Dinh muc tiét day/nam ddi véi hiéu truong dugce tinh bﬁng: 2 tiét/tuan x s tudn danh cho
giang day va cac hoat dong gido duc theo quy dinh vé ké hoach thoi gian nam hoc.

Dinh mc tiét day/nam ddi véi pho hidu trudong duge tinh bang: 4 tiét/tuan x s6 tuan danh
cho gidng day va cac hoat dong gido duc theo quy dinh vé ké hoach tho1 gian ndm hoc.

2a.9 Hiéu trudng, pho hiéu trudng trudng phd thong, trudng du bi dai hoc khong dugc
quy d6i ché d6 giam dinh murc tiét day d6i voi cac chirc vy kiém nhiém thay thé cho dinh
murc tiét day duoc quy dinh tai Thong tu ndy.
Chuong 111 ) )
CHE PQ GIAM PINH MUC TIET DAY VA QUY POI CAC HOAT PONG
CHUYEN MON KHAC RA TIET DAY
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Piéu 8. Ché d giam dinh mirc tiét day ddi voi gido vién kiém nhiém cac cong viéc
chuyén mon

1. Gido vién chii nhiém 16p & cip tiéu hoc duoc giam 3 tiét/tuan, & cap trung hoc co sd va
cap trung hoc pho thong dugc giam 4 tiét/tuan.

2. Gido vién chu nhiém 16p & truong pho thong dan tdc ndi tra cp trung hoc co s va cap
trung hoc pho thong dugc giam 4 tiét/tuan. Gido vién chu nhiém 16p & truong chuyén,
treong ban tri duoc giam 4 tiét/tuan. Gido vién chii nhiém 16p & truong, 16p danh cho
nguoi tan tat, khuyét tat dugce gidm 3 tiét/tuan.

2a.10 Gi4o vién chu nhiém 16p & trudng du bi dai hoc duoc giam 3 tiét/tuan.

3. Gi4o vién kiém phy trach phong hoc bd mén duogc giam 3 tiét/mon/tuan.

4. Gigo vién kiém nhiém phu trach cong tac vin nghé, thé duc toan trudng, phu trach
vuon truong, xudng truong, phong thict bi, thu vién (n€u céc cong tac nay chua co6 can
bd chuyén trach) dugc tinh giam tir 2 - 3 tiét/tudn tuy khoi lugng cong viéc va do hi¢u
trudng quyét dinh.

5. To trudong bd mon duge giam 3 tiét/tudn.

5a.11 T6 pho chuyén mon duoc giam 1 tiét/tuan.

5b.12 Giao vién ki€ém trudng phong chirc nang truong du bi dai hoc dugc giam 3
tiét/tuan;

Gi4o vién kiém pho truéng phong chirc ning truong du bi dai hoc duoc giam 1 tiét/tuan.

Piéu 9. Ché do giam dinh mirc tiét day ddi v6i gido vién kiém nhiém cong tic Pang,
doan thé va cac té chirc khac trong nha truong

1.13 Giao vién kiém bi thu dang b, bi thu chi bo (noi khong thanh lap dang bo) truong
hang I dugc giam 4 tiét/tudn, cac truong hang khac dugc giam 3 tiét/tudn.

la. Gido vién kiém nhiém cong tac cong doan thyuc hién giam dinh murc tiét day theo quy
dinh tai Thong tu s6 08/2016/TT-BGDPT ngay 28 thang 3 nim 2016 ctia Bo truong Bo
Gi4o duc va Pao tao quy dinh ché d6 giam dinh murc gio day cho gido vién, giang vién
lam cong tac cong doan khong chuyén trach trong cac co s gido duc cong lap thude hé
théng gido duc qudc dan.

2.14 Giao vién kiém cong tac bi thu doan, pho bi thu doan cap truong duoc hudng ché
do, chinh sach theo Quyét dinh sé 13/2013/QD-TTg ngay 06 thang 02 nam 2013 cua Thi
tuéng Chinh phu vé ché do, chinh sach d6i véi can bd Poan thanh nién cong san HO Chi
Minh, Héi sinh vién Viét Nam trong cac co s& gido duc va co s day nghé.

3. Giao vién kiém chu tich hoi dong trudng, thu ky hoi dong truong duoc giam 2
tiét/tuan.

4. Gi4o vién kiém truéng ban thanh tra nhan dan trudng hoc duoc giam 2 tiét/tudn.

5. Dé ddm bdo chat luong gidng day va chat lugng cong tac, mdi gido vién khong lam
ki€ém nhiém qué 2 chuc vu va dugc hudng ché do giam dinh muec tiét day cua chirc vu c6
sO ti€t gidm cao nhat.

Diéu 10. Ché dp gidm dinh mic tiét day ddi véi cac ddi twong khac

1. Gido vién duoc tuyén dung bang hop dong lam viéc 1an dau dugc giam 2 tiét/tuan.
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2. Gido vién nit ¢6 con nho tir 12 thang tré xuong, mai tuan 1€ duge gidm 3 tiét (d6i véi
gido vién trung hoc pho thong, trung hoc co sé) va 4 tiét (461 voi gido vién ti€u hoc).

2a.15 Giéo vién nit truong du bi dai hoc c6 con nhd tir 12 thang tré xuéng, mdi tuan duoc
gidm 3 tiét.

Dieu 11. Quy doi cac hoat dong chuyén mon khac ra tiet day

1. Gido vién day mén chuyén tai cac truong chuyén, 16p chuyén, 1 tiét day mén chuyén
dugc tinh bang 3 tiét dinh muec.

2.16 Ngoai nhiém vy gidng day chinh & trén 16p, gido vién phai thuc hién nhiing hoat
dong chuyén mon va cac hoat dong khac theo su phén cong cua hi€u truong. Viéc quy
d6i nhitng hoat dong nay ra tiét day dé tinh sb gid giang day cho timg gido vién duoc
thuc hién nhu sau:

a) Déi véi gido vién duoc huy /dong lam cong tac vién thanh tra, thoi gian lam viée quy
d6i duoc tinh theo Thong tu s6 3 1/2014/TT-BGDDT ngay 16 thang 9 ndm 2014 cua Bo
truong Bo Gido duc va Dao tao vé viée stra d6i, bo sung mot sd diéu ciia Thong tu sb
54/2012/TT-BGDDT ngay 21 thadng 12 nam 2012 cua B truéng B Gido duc va Dao tao
quy dinh vé cong tac vién thanh tra gido duc;

b) Bdi véi gido vién dugc huy dong tham gia cong tac hudng dan, bdi dudng, tap huin
chuyén mon, nghi€p vu do Phong Gido duc va Pao tao, S¢ Gido duc va Pao tao, B§ Giao
duc va Pao tao to chure thi 1 tiét hudng dan, bdi dudng, tap huan thuc té dugc tinh bang
1,5 tiét dinh murc;

¢) Béo cdo ngoai khoa va hoat dong trai nghiém sang tao cho hoc sinh do nha trudng to
chure (co6 gido an/ké hoach day hoc hodc dé cuong bdo c4o) thi moi ti€t bao céo thyc té
duoc tinh bang 1,5 tiét day dinh muc;

d) Hiéu trudng nha trudng cin ct tinh hinh thuc té quy dinh viéc quy doi tiét day ddi véi
cac cong viéc chuyén mon khac sau khi ¢6 y kién dong y ciia Trudéng phong Gido duc va
Pao tao, Gidm doc S¢ Gido duc va Bao tao, B truong Bo Gido duc va Pao tao theo
phan cap quan ly d61i vai cac co sé gido duc.

2a.17 Tiét day cua hiéu trudng, pho hiéu trudng thyc hién theo quy dinh:

a) Day cac ndi dung trong chuong trinh gido duc pho thong va dic thu (néu co) déi véi
truong phd thong va khung chuong trinh ddi v6i truong du bi dai hoc do B trudng Bo
Gi4o duc va Pao tao ban hanh, huéng dan;

b) Bam bao s6 tiét theo quy dinh vé dinh muc tiét day dbi v6i hidu trudng, pho hi¢u
truong dugc quy dinh tai Thong tu nay va cong khai tai hoi nghi cong chure, vién chirc
hang ndm cua nha truong.

Chuong IV »

TO CHUC THUC HIEN
Piéu 12. Trach nhiém cia Uy ban nhan dan tinh, thanh phd trwe thudc Trung wong
Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc Trung wong chi dao S Gido duc va Pao tao,
S& Tai chinh, S& Noi vy, cac co quan c6 lién quan, UBND cép huyén, theo tham quyén
duoc giao c6 trach nhiém huéng dan va kiém tra viéc thuc hién ché do lam viéc cua giao
vién tai quy dinh nay; hang nam bao cdo dinh ky gir1t B§ Gido duc va Dao tao.
Diéu 13. Trach nhiém caa Hiéu truéng truong phd thong, trudng du bi dai hocl8
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Hiéu truong truong phd thong, truong du bi dai hoc chiu trach nhiém t6 chirc viée thuc
hién ché do lam viéc va tao diéu kién cho gido vién thuc hién ché do 1am viéc theo Quy
dinh nay.

1 Thong tu sO 15/2017/TT-BGDDT stra dbi, bd sung mot sd diéu cua Quy dinh ché do
lam viéc do1 véi gido vién pho thong ban hanh kém theo Thong tu s6 28/2009/TT-
BGDDT ngay 21 thang 10 nam 2009 cua Bo trudng Bé Gido duc va Pao tao, c6 can ci
nhu sau:

“Can cit Nghi dinh s6 69/201 7/ND-CP ngay 25 thang 5 nam 2017 cua Chinh phu quy
dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau to chirc cua Bo Gido duc va Dao tao;

Can cir Nghi dinh sé 75/2006/ND-CP ngay 02 thdang 8 nam 2006 cua Chinh phu quy dinh
chi tiet va huong dan thi hanh mot so diéu cua L‘udt Giao dug; Nghj dinh so 3 ]/ZQ] 1/NP-
CP ngay 11 thang 5 nam 2011 cua Chinh phi vé vi¢c sira doi, bo sung mot so diéu ciia
Nghi dinh s6 75/2006/ND-CP ngay 02 thang 8 nam 2006 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
va hwéng dan thi hanh mét sé diéu cia Ludt Gido duc; Nghi dinh 56 07/2013/ND-CP
ngay 09 thang 01 nam 2013 cua Chinh phi sira doi diém b khoan 13 ‘Bzeu 1 cua Nghi.
dinh s6 31/2011/ND-CP ngay 11 thang 5 nam 2011 cua Chinh phi vé viéc sira doi, bo
sung mot s6 diéu cua Nghi dinh so 75/2006/ND-CP ngay 02 thang 8 nam 2006 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét va huong dan thi hanh mot so diéu cua Ludt Gido duc;

Can cir Quyét dinh so 188/1999/0D-TTg ngay 17 thang 9 nam 1999 cia Thii twéng
Chinh phu vé ché do tuan lam viéc 40 gio;

Theo dé nghi ciia Cuc truéng Cuc Nha gido va Can bg quan 1y gido duc;

Bo truong Bo Gido duc va Dao tao ban hanh Thong tw swa doi, bo sung mot s6 diéu cua

Quy dinh ché dé lam viéc doi véi gido vién phé théng ban hanh kém theo Théng ti sé
28/2009/TT-BGDDT ngay 21 thang 10 nam 2009 cua B¢ truong Bo Giao duc va Pao

2

tao .
2 bicu 2 va bicu 3 ctia Thong tu s0 15/2017/TT-BGDDT sira doi, b sung mét s6 diéu
ctiia Quy dinh ché do lam viéc doi voi giao vién pho thong ban hanh kém theo Thong tu
50 28/2009/TT-BGDDT ngay 21 thang 10 ndm 2009 cua B truong Bo Giao duc va Dao
tao, co hicu luc ke tir ngay 01 thang 8 ndm 2017 quy dinh nhu sau:

“Diéu 2. Trach nhi¢m té chirc thue hién

Cdc ong (ba) Chanh Van phong, Chanh Thanh tra, Cuc truong Cuc Nha giao va Can bo
quan ly gido duc, Thi truong cac don vi ¢ lién quan thugc Bo Gido duc va Dao tao, Chu
tich Uy ban nhdn dan tinh, thanh pho truc thuoc Trung wong, Giam doc cac so giao duc
va dao tao chiu trach nhiém thi hanh Thong tu nay.

Diéu 3. Higu lyc thi hanh

Théng tw ndy cé hiéu lyc thi hanh ké tir ngdy 01 thdng 8 nam 2017

3 Khodan nay dugc sua doi theo quy dinh tai lghoe}n 1 Piéu 1 cia ThQng tu s6 ’
15/2017/TT—]3GDDT stra o1, bo sung mot so di€u g:ﬁa Quy dinh ché do lam viéc doi1 voi
gido vién pho thong ban hanh kém theo Thong tu s6 28/2009/TT-BGDDT ngay 21 thang
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10 ndm 2009 cua B¢ truédng Bo Gido duc va Pao tao, co6 hiéu luc ké tir ngay 01 thang 8
nam 2017.

4 Piéu nay dugc stra d6i theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 1 ctia Thong tu s6 15/2017/TT-
BGDDT sua d6i, bd sung mot s6 diéu cua Quy dinh ché dd lam viéc doi vai gido vién
pho thong ban hanh kém theo Thong tu s6 28/2009/TT-BGDDT ngay 21 thang 10 nam
2009 cua Bo trudng B Gido duc va Pao tao, c6 hi¢u luc ké tur ngay 01 thang 8 nam
2017.

5 Khoan nay dugc bo sung theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 1 ctia Thong tu s6
15/2017/TT-BGDDT stra d6i, bo sung mot sd diéu ciia Quy dinh ché d6 lam viéc ddi véi
gido vién pho thong ban hanh kém theo Thong tu s6 28/2009/TT-BGDDT ngay 21 thang
10 nam 2009 cua B truéong B Gido duc va Pao tao, ¢6 hiu luc ké tur ngay 01 thang 8
nam 2017.

6 Piém ngay dugc sira dbi theo quy dinh tai khoan 4 Piéu 1 ctua Thong tu s6
15/2017/TT-BGDDT sira d6i, bd sung mot s6 diéu cua Quy dinh ché do lam viéc ddi vai
gido vién pho thong ban hanh kém theo Thong tu s6 28/2009/TT-BGDDT ngay 21 thang
10 nam 2009 cua B0 truéng Bo Gido duc va Pao tao, co6 hi¢u luc ké tir ngay 01 thang 8
nam 2017.

7 Khoan nay duoc bd sung theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 1 ctia Thong tu sb
15/2017/TT-BGDDT stra d6i, bo sung mot sé diéu ciia Quy dinh ché d6 lam viéc ddi véi
gio vién pho thong ban hanh kém theo Thong tu s6 28/2009/TT-BGDDT ngay 21 thang
10 nam 2009 cua B truéong Bo Gido duc va Pao tao, ¢6 hiéu luc ké tir ngay 01 thang 8
nam 2017

8 Khoan nay duoc bd sung theo quy dinh tai khoan 6 Diéu 1 cua Thong tu sd
15/2017/TT-BGDDT stra d6i, bo sung mot sé diéu ctia Quy dinh ché d6 lam viée d6i véi
gi4o vién pho théng ban hanh kém theo Thong tu s6 28/2009/TT-BGDDT ngay 21 thang
10 ndm 2009 cua B¢ trudng Bo Gido duc va Pao tao, co6 hi¢u luc ké tur ngay 01 thang 8
nam 2017

9 Khoan nay duogc bd sung theo quy dinh tai khoan 7 Diéu 1 cua Thong tu sd
15/2017/TT-BGDDT sira d6i, bé sung mot s6 diéu ciia Quy dinh ché d6 lam viéc déi véi
gido vién pho thong ban hanh kém theo Thong tu s6 28/2009/TT-BGDDT ngay 21 thang
10 nam 2009 cua B truéong B Gido duc va Pao tao, ¢6 hi¢u luc ké tir ngay 01 thang 8
nam 2017.

10 Khoan nay duoc bo sung theo quy dinh tai khoan 8 Piéu 1 cia Thong tu s6
15/2017/TT-BGDDT stra d6i, bo sung mot s diéu cua Quy dinh ché d6 lam viéc d6i véi
gido vién pho thong ban hanh kém theo Théng tu s6 28/2009/TT-BGDDT ngay 21 thang
10 ndm 2009 cua B¢ trudng Bo Gido duc va Pao tao, co6 hiéu luc ké tir ngay 01 thang 8
nam 2017.

11 Khoan nay duoc bd sung theo quy dinh tai khoan 8 Diéu 1 cua Thong tu sd
15/2017/TT-BGDDT stra d6i, b6 sung mot sé diéu cuia Quy dinh ché d6 lam viée d6i véi
gio vién pho thong ban hanh kém theo Thong tu s6 28/2009/TT-BGDDT ngay 21 thang
10 nam 2009 cua B9 truéong B Gido duc va Pao tao, ¢6 hi¢u luc ké tir ngay 01 thang 8
nam 2017.

12 Khoan nay duoc bo sung theo quy dinh tai khoan 8 Diéu 1 ctia Thong tu s6
15/2017/TT-BGDDT stra d6i, bo sung mot sd diéu ciia Quy dinh ché d6 lam viéc ddi véi
gido vién pho thong ban hanh kém theo Théng tu s6 28/2009/TT-BGDDT ngay 21 thang
10 nam 2009 cua B truéong B Gido duc va Pao tao, ¢6 hiu luc ké tur ngay 01 thang 8
nam 2017.
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13 Khoan nay duogc stra ddi theo quy dinh tai khoan 9 Diéu | cua Thong tu sO
15/2017/TT-BGDDT stra d6i, bo sung mot sd diéu ciia Quy dinh ché d6 lam viéc ddi véi
gio vién pho théng ban hanh kém theo Thong tu s6 28/2009/TT-BGDDT ngay 21 thang
10 nam 2009 cua B truéong B Gido duc va Pao tao, ¢6 hiéu luc ké tur ngay 01 thang 8
nam 2017.

14 Khoan nay duoc stra doi theo quy dinh tai khoan 9 Piéu 1 ctia Thong tu s6
15/2017/TT-BGDDT sira d6i, bd sung mot s6 diéu cua Quy dinh ché do lam viée ddi vai
gido vién pho thong ban hanh kém theo Thong tu s6 28/2009/TT-BGDDT ngay 21 thang
10 nam 2009 cua Bo trudng Bo Gido duc va Pao tao, co6 hi¢u luc ké tur ngay 01 thang 8
nam 2017.

15 Khoan nay duoc bd sung theo quy dinh tai khoan 10 Diéu 1 ctia Thong tu sb
15/2017/TT-BGDDT stra d6i, bo sung mot sé diéu ciia Quy dinh ché d6 lam viéc ddi véi
gido vién pho thong ban hanh kém theo Thong tu s6 28/2009/TT-BGDDT ngay 21 thang
10 nam 2009 cua B truong B Gido duc va Pao tao, ¢6 hiéu luc ké tir ngay 01 thang 8
nam 2017.

16 Khoan nay duoc sira doi theo quy dinh tai khoan 11 Piéu 1 cta Thong tu s6
15/2017/TT-BGDDT stra d6i, bo sung mot sé diéu ctia Quy dinh ché d6 lam viéc d6i véi
gi4o vién pho thong ban hanh kém theo Thong tu sb 28/2009/TT-BGDDT ngay 21 thang
10 ndm 2009 cua B¢ trudng Bo Gido duc va Pao tao, co6 hi¢u luc ké tur ngay 01 thang 8
nam 2017.

17 Khoan nay duoc bd sung theo quy dinh tai khoan 12 Diéu 1 ctia Thong tu sb
15/2017/TT-BGDDT sira d6i, b sung mot s6 diéu ciia Quy dinh ché d6 lam viéc déi voi
gio vién pho thong ban hanh kém theo Thong tu s6 28/2009/TT-BGDDT ngay 21 thang
10 nim 2009 cua Bo trudng Bo Gido duc va Pao tao, c6 hiéu luc ké tir ngdy 01 thang 8
nam 2017.

18 Piéu nay duoc sira doi theo quy dinh tai khoan 13 Piéu 1 ctua Thong tu s6
15/2017/TT-BGDDT stra d6i, bo sung mot sé diéu ciia Quy dinh ché d6 lam viéc d6i véi
gido vién pho thong ban hanh kém theo Théng tu s6 28/2009/TT-BGDDT ngay 21 thang
10 ndm 2009 cua B¢ trudng Bo Gido duc va Pao tao, co6 hiéu luc ké tir ngay 01 thang 8
nam 2017.

Q GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Doc 14p - Tw do - Hanh phuc

S8: 32/2020/TT-BGDDT Ha Ngi, ngay 15 thang 09 nam 2020
THONG TU
BAN HANH PIEU LE TRUONG TRUNG HOC CO SO, TRUGNG TRUNG HQC PHO THONG VA TRUONG PHO
THONG CO NHIEU CAP HQOC

Can cuwr Ludt Gido duc ngay 14 thang 6 nam 2019;
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Cén cir Nghi dinh s6 69/2017/ND-CP ngay 25 thang 5 ndm 2017 ciia Chinh phii quy dinh chitc ndng, nhiém vu, quyén han va co
cdu 16 chire cia Bé Gido duc va Pdo tao;

Cdn cit Nghi dinh 56 46/2017/NP-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 quy dinh vé diéu kién dau tw va hoat déng trong linh viee gido
duc,

Can cir Nghi dinh s6 127/2018/NP-CP ngay 21 thing 9 ndm 2018 ciia Chinh phii quy dinh trach nhiém quén Iy nha meée vé gido
duc;

Theo dé nghi ciua Vu truong Vu Gido duc Trung hoc,

Bé truéng Bé Gido duc va Pao tao ban hanh Théng tw Ban hanh Piéu Ié triong trung hoc co s6, truong trung hoc phé théng va
truong phé théng cé nhiéu cdp hoc.

Pidu 1. Ban hanh kém theo Thong tu nay Didu 18 truong trung hoc co s6, trudong trung hoc phd théng va truong phd thong co
nhiéu c4p hoc.

Piéu 2. Thong tu nay c6 hiéu luc ké tir ngay 01 thang 11 ndm 2020.

Théng tu nay thay thé Thong tw sb 12/2011/TT-BGDDT ngay 28/3/2011 cia Bo truéng Bé Gido duc va Do tao ban hanh Diéu
16 trudng trung hoc co s6, trudng trung hoc phd thong vé truong phd théng co nhiéu cip hoc.

Piéu 3. Chanh Vin phong, Vu truong Vu Gido duc Trung hoc, Thu truong cac don vi ¢6 lién quan thudc Bo Gido duc va Pao
tao, Chu tich Uy ban nhén dan cac tinh, thanh phé truc thudc Trung wong, Giam déc S& Gido duc va Pao tao, Chi tich Uy ban
nhén dén huyén, qun, thj x4, thanh phé tryc thudc tinh, thanh phé truc thude Trung uong, Tru'o'ng phong Gi4o duc va Pao tao,
Hiéu trudng trudng trung hoc co s&, truong trung hoc phd thong, truong phd thong cé nhiéu cip hoc, té chirc va ca nhan c6 lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Thong tu nay./.

KT. BQ TRUONG
Noi nhin: THU TRUONG
- Ban Tuyén gido Trung vong;
- Van phong Quéc hoi;
- Van phong Chinh phu;
- Uy ban VHGDTNTN&ND cua Qubc hoi;
- Hoi ddng quéc gia gido duc; Nguyén Hiru P

- Cac bo, co quan ngang b, co quan thugc Chinh phu;
- UBND céc tinh, thanh phé truc thugc Trung wong;

- Nhu Diéu 3 (dé thyc hién);

- Cuc kiém tra van ban QPPL (B¢ Tu phap);

- Cong bao;

- Kiém toan nha nudc;

- Website Chinh phu;

- Cbng thong tin dién tr BO GD&DT;

- Luu VT, Vu PC, Vu GDTrH.

PIEU LE
TRUONG TRUNG HOC CO SO, TRUONG TRUNG HOC PHO THONG VA TRUGNG PHO THONG CO NHIEU CAP HQOC
(Ban hanh kém theo Thong tw sé 32/2020/TT-BGDPT ngay 15/9/2020 ciia B trieéng BS Gido duc va Pdo tao)
Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va di twgng ap dung

1. bBiéu le nay quy dlnh vé tb chirc va hoat dong truong trung hoc co s, trudng trung hoc phd thong va truong phd thong co
nhiéu cip hoc, bao gdm: té chirc va quan 1y nha truong; td chitc hoat dong gido duc trong nha trudng; nhiém vy va quyén cia
gi4o vién, nhan vién; nhi¢ém vu va quyen cua hoc sinh; tai san va tai chinh cua nha trudng; quan h¢ gitta nha truong, gia dinh va
xa hoi.

2. Piéu 18 nay 4p dung cho trudng trung hoc co sé, trudng trung hoc phd théng, truong phd thong cé nhidu cp hoc, truong
chuyén biét, co s& gido duc khac thyc hién chuong trinh gido duc phd thong (sau day goi chung 1a trudng trung hoc), tb chire va
ca nhan c6 lién quan.

Diéu 2. Vi tri ciia truéng trung hoc trong hé théng gido duc quéc dan

Trudng trung hoc 14 co s& gido duc phd théng ciia hé thong gido duc qudc dan. Trudng cé tu cach phap nhan, c6 tai khoan va con
dAu riéng.

Diéu 3. Nhiém vu va quyén han cia trudng trung hoc

1. Xay dyng chién lugc, ké hoach phat trién nha truong gén vai didu kién kinh té - xa hoi ciia dia phuong; xac dinh tim nhin, sir
ménh, cic gia tri cbt 16i vé gido duc, vin héa, lich sit va truyén thong ciia nha trudng.
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2. Xay dung va tb chirc thuc hién ké hoach gido duc ciia nha treong theo chwong trinh gido duc phé théng do Bo trudng Bo Gido
duc va Pao tao ban hanh. Phéi hop véi gia dinh hoc sinh, td chire va ca nhan trong td chuc cac hoat dong gido duc.

3. Tuyén sinh va tiép nhén hoc sinh, quan ly hoc sinh theo quy dinh cua B§ Gido duc va Bao tao.
4. Thyc hién ké hoach phd cap gido duc trong pham vi dwoc phén cong.

5. Tb chirc cho gido vién, nhan vién, hoc sinh tham gia cac hoat dong xa hoi.

6. Quan ly gido vién, nhan vién theo quy dinh cia phap luét.

7. Huy dong, quan ly, sir dung cac nguén luc cho hoat ddng gido duc theo quy dinh cua phap lut.
8. Quan ly, sir dung va bao quéan co s& vat chét, trang thiét bi theo quy dinh cua phap luit.

9. Thuc hién cac hoat dong v& bao ddm chét luong gido duc, danh gia va kiém dinh chat luong gido duc theo quy dinh cua Bo
Giao duc va Pao tao.

10. Thuc hién cong khai vé cam két chét luong gido duc, cac diéu kién bao dam chit lugng gido duc va thu, chi tai chinh theo
quy dinh cua phap luat.

11. Thyc hién dan chu, trach nhiém giai trinh cua co sé gido duc trong quan ly cac hoat dong gido duc; bdo dam viéc tham gia
cua hoc sinh, gia dinh va xa hdi trong quan ly cac hoat ddng gido duc theo quy dinh cua phép luat.

12. Thyc hién cac nhiém vu va quyén khac theo quy dinh cia phap luét.
Didu 4. Loai hinh va h¢ thong truwong trung hoc
1. Trudng trung hoc dugc td chuc theo hai loai hinh: cong lap va tu thuc.

a) Truong trung hoc cong 1ap do co quan nha nudc c6 thim quyén quyét dinh thanh 14p va truc tiép quan Iy. Ngudn diu tu xay
dung co s vat chét va kinh phi cho chi thudng xuyén cia truong trung hoc cong lap chi yéu do ngan sach nha nuéc bao dam.

b) Trudng trung hoc tu thuc do nha d4u tu trong nuéc hodc nha diu tw nude ngoai dau tu va bao dam diéu kién hoat dong, dugc
thanh 14p theo quy dinh ciia phap luit. Ngudn dau tw xay dung co s6 vat chat va kinh phi hoat dong ctia truong trung hoc tu thuc
1a ngudn ngoai ngan sach nha nude.

2. Trudng trung hoc c6 mot cAp hoc:

a) Trudng trung hoc co so.

b) Trudng trung hoc phd thong.

3. Trudng phd théng c6 nhidu cép hoc:

a) Trudng tiéu hoc va trung hoc co so.

b) Trudng trung hoc co s& va trung hoc phd thong.

¢) Trudng tiéu hoc, trung hoc co s6 va trung hoc phd thong.
4. Truong chuyén biét va co sé gido duc khac:

a) Trudng phd thong dan toc ndi tru, truong phd théng dan toc ban tra.
b) Trudng trung hoc phd thong chuyén, truong nang khiéu.
¢) Trudng, 16p danh cho ngudi khuyét tat.

d) Truong gido dudng.

d) Co s¢ giao duc khac.

Diéu 5. Tén trudng, bién tén truong

1. Viéc dat tén truong dugc quy dinh nhu sau:

a) Tén truong: Trudng trung hoc co s& (hodc: trung hoc phd thong; tiéu hoc va trung hoc co so; trung hoc co sé va trung hoc phd
thong; tiéu hoc, trung hoc co s6 va trung hoc phd thong; trung hoc phd thong chuyén) + tén riéng cua trudng.

b) Viéc dat tén riéng cia truong phai bao dam rd rang, minh bach, khéng giy hiéu sai vé td chirc va hoat dong ciia nha trudng;
phit hop v6i truyén théng lich sir, viin hoa, dao dirc, thudn phong m¥ tuc cia dén toc.

2. Tén truong duoc ghi trén quyét dinh thanh 1ap truong, con ddu ciia truong, bién tén truong va gidy to giao dich.
3. Bién tén trudng ghi nhimg ndi dung sau:

a) Goc phia trén, bén trai:
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- Déi v6i trudng trung hoc ¢6 cip hoc cao nhét 1a cdp trung hoc co s+

Dong thir nhat: Uy ban nhan dan huyén, quén, thi x4, thanh ph thudc tinh, thanh phé truc thudc Trung wong (sau ddy goi chung
1a Uy ban nhan dan cip huyén) va tén huyén;
Dong thtr hai: Phong Gido duc va Dao tao.
- Dbi v6i trudng trung hoc ¢6 cp trung hoc phé thong:
Dong thir nhat: Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc thuéc Trung wong (sau ddy goi chung 13 Uy ban nhan dén cip tinh) va tén
tinh;
Dong thtr hai: S¢ Gido duc va DPao tao.
b) O giita ghi tén trudng theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.
¢) Duéi cung 1a dia chi, s6 dién thoai, email, website (néu c6) cua nha truong.
4. Tén truong va bién tén truong cta trudng chuyén biét c6 quy ché tb chirc va hoat dong riéng thi thuc hién theo quy ché t6 chirc
va hoat dong cua loai truong chuyén biét do.
Didu 6. Phan cip quan ly
1. Trudng trung hoc co s6 va trudng phd thong cé nhiéu cip hoc ¢ cip hoc cao nhét 14 trung hoc co s& do Chu tich Uy ban nhén
dan cép huyén quyét dinh thanh 1ap, Uy ban nhan dén cép huyén quan y.
2. Truong trung hoc phd théng va trudng phd théng cé nhiéu cap hoc co cip hoc cao nhét 1a trung hoc phd théng do Cha tich Uy
ban nhén dén cip tinh quyét dinh thanh 1ap, S& Gido duc va Pao tao quan 1y. S& Gido duc va Pao tao phbi hop véi Uy ban nhan
dan cip huyén xay dung nodi dung phdi hop quan Iy va td chuc cac hoat dong gido duc 6 lién quan cia trudng phd thong co
nhiéu cip hoc co cip hoc cao nhét 14 trung hoc phd thong.
3. Trudng chuyén biét c6 quy ché td chirc va hoat dong riéng thi thic hién phan cp quan 1y theo quy ché té chirc va hoat dong
cua loai truong chuyén biét do.
Didu 7. T chirc, hoat dong ciia trudmg trung hoc ¢6 cép tiéu hoc, truedng chuyén biét va trirong trung hoc tw thuc
1. Truong trung hoc cod cAp tidu hoc tun theo cac quy dinh cua bidu 1¢ nay va bidu 1¢ trudng tiéu hoc do Bo trudng Bo Giao duc
va Dao tao ban hanh.
2. Trudng chuyén biét, truong trung hoc tu thuc quy dinh tai Didu 4 cua Didu 18 nay tudn theo cac quy dinh cua Diéu 18 nay va
quy ché & chirc va hoat dong cua truong chuyén biét, trudng trung hoc tu thuc do B truong Bo Gido duc va Dao tao ban hanh.
Chuong 11 )

TO CHUC VA QUAN LY NHA TRUONG
Diéu 8. Diéu kién, thi tuc thanh lap; diéu kién hoat dong gido duc; sap nhap, chia, tach; dinh chi hoat dong; giai thé
truong trung hoc va cac co sé giao duc khac
1. Bidu kién, tha tuc thanh 1ap truong trung hoc cong 1ap, cho phép thanh 1ap truong trung hoc tu thuc; diéu kién, thu tuc dé
truong trung hoc dugce hoat dong gido duc; sap nhap, chia, tdch truong trung hoc; dinh chi hoat ddng gido duc dbi véi trudng
trung hoc; giai thé trudng trung hoc thuc hién theo quy dinh v& diéu kién dAu tu va hoat ddng trong linh vuc gido duc ciia Chinh
phu.
2. Piéu kién, thu tuc dé co s¢ gido duc khac duge thue hién chuong trinh gido duc phd thong; dinh chi, thu hdi quyét dinh cho
phép co sé gido duc khac dugc thue hién chuong trinh gido duc phé thong thue hién theo quy dinh v& diéu kién dAu tw va hoat
ddng trong linh vuc gido duc ctia Chinh phu.

Piéu 9. Co cAu td chirc ciia trudng trung hoc

Co ciu td chirc trudng trung hoc gdm: hdi ddng trudng; hiéu truéng va pho hiéu truéng; hoi dong thi dua khen thuéng; hoi ddng
ky luat; hoi df‘)ng tu vén; to chirc bang Cong san Viét Nam; td chttc Cong doan; t6 chirc Poan Thanh nién Cong san Hd Chi
Minh; t& chtrc Doi Thiéu nién Tién phong Hb Chi Minh; cac td chuyén mon; td van phong; 16p hoc; b phuc vu céc hoat dong
gido duc dac thu ctia truong chuyén biét.

Diéu 10. Hji dong trudng

1. Hoi ddng trudng cua trudng trung hoc cong 1ap:

a) Hoi ddng trudng cua trudng trung hoc cong 1ap 13 t6 chirc quan tri nha trudng, thuc hién quyén dai dién s¢ hiru ciia nha truong
va cac bén co loi ich lién quan, chiu trach nhiém quyét dinh vé phuong hudng hoat dong ciia nha trudng, huy dong va giam sat
viéc sir dung céac nguén luc danh cho nha truong, gén nha truong véi cong déng va xa hoi, bao dam thuc hién muc ti€u gido duc.
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b) Thanh phin cta hoi ddng trudng trung hoc céng lap gdm: bi thur cip ty; hiéu trudng; chu tich Céng doan; bi thu Poan Thanh
nién Cong san Hb Chi Minh; dai dién td chuyén mon, td van phong; dai dién chinh quyén dia phuong, Ban dai di¢n cha me hoc
sinh va dai dién hoc sinh.

Hoi ddng truong c6 chu tich, thu ky va cac thanh vién, sb lwong thanh vién ciia hoi ddng trrong 1a s6 1¢, it nhét 1a 07 nguoi,
nhiéu nhit 13 15 nguoi. Nhiém ky cua hoi ddng truong 13 05 nam.

¢) Nhiém vu va quyén han cta hoi déng trudng trung hoc cong lap: Quyét dinh v& chién luge, tim nhin, ké hoach, muyc tiéu phat
trién nha truong, cac du an trong timg giai doan va timg nam hoc; quyét dinh vé quy ché hoic stra dbi, bd sung quy ché tb chirc
va hoat dong ctia nha truong dé trinh cip c6 thim quyén phé duyét; quyét dinh vé chii truong sir dung tai chinh, tai san cia nha
truong; phé duyét ké hoach gido duc cua nha trudong; gidm sat hoat dong tuyén sinh va viéc td chuc thue hién céc hoat dong theo
ké hoach gido duc cta nha truong; giam sat viée thuc hién cac quyét dinh ctia hoi ddng truong va viée thuc hién quy ché dan chu
trong cac hoat dong ctia nha trudng; giam sat viéc huy dong, quan 1y va sir dung cac ngudn lyc ctia nha trudng theo quy dinh ctia
phap luat.

d) Hoat dong cua hoi ddng truong trung hoc cong 1ap:

Hoi dong truong hop thuong ky it nhét 03 1in trong mot nam. Trong trudng hop cin thiét, khi hidu trueong hodc it nhit mét phan
ba s6 thanh vién hoi ddng truong d& nghi, chii tich hoi ddng truong cd quyén tridu tap phién hop bat thudng dé giai quyét nhiing
vén dé phat sinh trong qua trinh thue hién nhiém vu va quyén cta nha truong. Hoi dong truong c6 thé hop bang hinh thirc xin y
kién bang vin ban. Hoi ddng truong dwoc moi dai dién cac thanh phin khac tham dy cude hop ciia hoi ddng trudng khi can thiét.
Phién hop hoi ddng truong duoc cong nhan 1a hop 18 khi ¢6 mit tir ba phan tu s thanh vién cta hoi ddng tré 1én (trong d6 c6 chu
tich hoi ddng trudng). Quyét dinh ctia hoi ddng truong duoc thong qua va ¢6 hiéu luc khi duoc it nhat hai phin ba s6 thanh vién
6 mit nhit tri. Quyét dinh ciia hoi dong trudng duge cong bd cong khai.

d) Thu tyc thanh 14p Hoi ddng truong trung hoc cong 1ap:

Cin ctr vao quy dinh vé thanh phan cta hoi ddng truong tai didm b khoan 1 Didu nay, hiéu truong dé nghi chinh quyén dia
phuong cir dai dién tham gia hoi ddng truong; tdng hop danh sach hoi ddng truong do chinh quyén dia phuong, tap thé gido vién
va cic té chuc, doan thé nha trudng giGi thidu; lam to trinh dé nghi Chu tich Uy ban nhan déan cép huyén (d6i véi cip trung hoc
co sO va truong phd théng ¢6 nhiéu cép hoc ¢6 cip hoc cao nhét [a trung hoc co sd) Giam dbc S& Gido duc va Pao tao (d6i véi
trudng trung hoc pho thong, truong phd thong ¢6 nhidu cap hoc ¢ cip hoc cao nht Ia trung hoc phé thong, truong phd thong
dan td¢ ndi tra cAp tinh, truong phd théng dan toc noi trii cAp huyén cé cép trung hoc phd théng) ra quyét dinh cong nhan hoi
ddng trudng.

Hiéu trudng tb chirc phién hop déu tién ciia hoi ddng trudng dé bau chu tich hoi ddng truong biang phiéu kin; 1am to trinh d& nghi
Chu tich Uy ban nhan dan cp huyén (d6i voi cip trung hoc co s¢ va truong phd théng co nhiéu cip hoc co cdp hoc cao nhét 1a
trung hoc co s¢), Giam déc S¢ Gido duc va Do tao (dbi vai trudng trung hoc phd thong, truong phd théng co nhiéu cip hoc co
cép hoc cao nhét 13 trung hoc phd théng, truong phd thong dan toc ndi trii cip tinh, truong phd thong déan toc ndi tra cép huyén
¢6 cép trung hoc phd théng) ra quyét dinh cong nhan chu tich hoi ddng truomg. Thu ky hoi ddng truong do chu tich hoi déng
truong chi dinh.

e) Héng nam, néu co sy thay ddi v& nhan sy, hiéu trudng lam to trinh dé nghi Chu tich Uy ban nhéan dén cép huyén (dbi véi cap
trung hoc co s¢ va truong phé thong co nhiéu cép hoc ¢c6 cép hoc cao nhét 1a trung hoc co s0), Giam dbe S6 Gigo duc va Pao tao
(a6i voi truong trung hoc phéd thong, trudng phé thong cé nhidu cp hoc ¢6 cip hoc cao nhit 13 trung hoc phé thong, truong phd
thong dan toc ndi tra cAp tinh, truong phd théng dan toc nodi trit cdp huyén c6 cdp trung hoc phd théng) ra quyét dinh bd sung,
kién toan hoi ddng truong.

2. Hoi ddng trudng cua trudng trung hoc tu thuc:

a) Hoi dong trudng cua trudng trung hoc tu thuc 14 6 chire quén tri nha trudng, thyuc hién quyén dai dién cho nha ddu tu va céc
bén co loi ich lién quan, chiu trach nhiém t& chirc thuc hién quyét dinh ciia nha dau tu.

b) Thanh phin ciia hoi dong truong gdm dai dién nha diu tu, thanh vién trong va ngoai trudng do hoi nghi nha dau tu biu, quyét
dinh theo ty 18 vbn gop.

Thanh ph'?m cua hoi déng truong cua truong tu thuc hoat ddng khong vi loi nhuén gém dai dién nha dAu tw do cdc nha dau tu bau,
quyét dinh theo ty 18 v6n gop; thanh vién trong va ngoai trudng. Thanh vién trong truong gdm céc thanh vién dwong nhién 14 bi
thu cép uy, hi€u trudng, chu tich Cong doan, bi thu Poan Thanh nién Cong san Hb Chi Minh; thanh vién bau 1a dai dién giao
vién, nhén vién do hdi nghi toan thé hodc hoi nghi dai biéu cua truong bau. Thanh vién ngoai trudng gém dai dién lanh dao, nha
quan 1y, nha gido duc, doanh nhén, cyu hoc sinh do hdi nghi toan thé hoic hoi nghi dai biéu ciia trudng bau.

¢) Nhiém vy, quyén han, thu tuc thanh lap va hoat dong cua hoi déng trudng dbi voi trudng trung hoc tu thuc dugc thuc hién theo
quy ché & chirc va hoat dong cua truong trung hoc tu thuc do Bo trudng Bo Gido duc va Pao tao ban hanh.

Dicu 11. Hi¢u truwéng va phé hi¢u truéng

1. Hiéu trudng
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a) Hidu trudng trudng trung hoc 13 ngudi chiu trach nhiém t6 chire, quéan 1y, didu hanh cac hoat dong va chit lwong gido duc ciia
nha truong.

b) Nguoi duge bd nhiém lam hiéu truéng truong trung hoc ddi véi truong trung hoc cong 1ap hodc cong nhan lam hiéu truong
truong trung hoc dbi véi trudng trung hoc tu thyc phai dat tiéu chuén quy dinh tai khoan 3 Diéu nay va theo quy dinh ctia phap
luat.

¢) Nhiém ky ciia hiéu truéng trudng trung hoc 1a 05 nim. Sau mdi nim hoc, hiéu truéng dugc vién chirc, nhan vién trong truong
g0p ¥ va cip c6 thdm quyén danh gia theo quy dinh. Hidu trudng cong tac tai mot truong trung hoc cong 1ap khong qué hai
nhiém ky lién tiép.

d) Nhiém vy va quyén cua hiéu truéng:

- X4y dyng, t chirc bd may nha truong theo quy dinh tai Diéu 9 Didu 16 nay; bd nhiém td truong, t6 pho; té chirc thanh 1ap hoi
ddng truong theo quy dinh tai diém d, diém e khoan 1 Diéu 10 Diéu 18 nay;

- T4 chirc xay dyng chién lugc, tim nhin, muc tiéu, quy hoach phat trién nha truong; quy ché té chtc va hoat déng ctia nha
truong; ké hoach gido duc hdng nam ctia nha trudng dé trinh hoi ddng truong phé duyét va td chie thyc hién;

- Thuc hién cac quyét dinh hogic két ludn ctia hoi ddng trudng vé& nhimg ndi dung dwoc quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Didu 10 Diéu
1& nay. Truong hop hiéu truong khong nhit tri véi quyét dinh ctia hoi ddng truong cén xin y kién co quan quan 1y giao duc cdp
trén truc tiép cta nha truong. Trong thoi gian chd ¥ kién ciia co quan quan 1y gido duc cp trén truc tiép, hiu trudng van phai
thuc hién theo quyét dinh ctia hoi dong trudng dbi voi cac van d& khong trai v6i quy dinh ciia phap lut hién hanh va Diéu 18 nay;
- B4o céo, danh gia két qua thuc hién ké hoach gido duc cta nha truong va cac quyét dinh cta hoi ddng truong trude hoi dong
trudng va cac cap co thim quyén;

- Thue hién tuyén dung, quan 1y gido vién, nhan vién; ky hop dong lao dong, tiép nhén, didu dong gido vién, nhan vién; quan ly
chuyén mon; phan cong cong tac, kiém tra, danh gid xép loai gido vién, nhin vién; thuc hién cong tic khen thudng, ky luat dbi
véi gido vién, nhan vién theo quy dinh cua phép luat;

- Quan ly hoc sinh va cac hoat dong ctia hoc sinh do nha truong td chuc; xét duyét két qua danh gia, xép loai hoc sinh, ky xac
nhan hoc ba, ky x4c nhén hoan thanh chwong trinh tiéu hoc cho hoc sinh tiéu hoc (néu c¢6) cia trudng phd théng cé nhidu cip
hoc, cp gidy ching nhén hoan thanh chuong trinh gido duc phd théng cho hoc sinh trung hoc phd thong (néu c6) va quyét dinh
khen thuong, ky lut hoc sinh;

- Quan ly tai chinh va tai san cta nha truong;

- Thuc hién cac ché d6 chinh sach ciia Nha nuée ddi véi giao vién, nhan vién, hoc sinh; thyc hién quy ché dan chu, trach nhiém
gidi trinh ciia ngudi ding du co s& gido duc trong t6 chie hoat dong cta nha trudng; thue hién cong tac x3 hoi hoa gido duc cua
nha trudng;

- Chi dao thuc hién cac phong trao thi dua, cac cudc van dong; thuc hién cong khai dbi voi nha truong va xa hoi theo quy dinh
cua phap luét;

- Tham gia sinh hoat ciing t§ chuyén mén; tu hoc, tw bdi dudng dé ning cao ning lyc chuyén mén nghiép vu, ning luc quan 1y;
duogc huong ché d6 phu cip wu dai dbi voi nha gido va cac chinh sach wu dai theo quy dinh; tham gia day hoc theo quy dinh vé
dinh murc gio day ddi véi hiéu truong;

- Pugc dao tao ning cao trinh d6, bdi dudng chuyén mén, nghiép vu va hudng cac ché do, chinh sach theo quy dinh cta phap
luat.

2. Pho hiéu truong

a) Chiu trach nhiém quan ly, diéu hanh cong viéc do higu truong phan cong; diéu hanh hoat dong cua nha truong khi duoc hiéu
truong Gy quyén.

b) Ngudi duge bd nhiém hodc cong nhan 1am phé hiéu truéng trudng trung hoc phai dat tiéu chuin quy dinh tai khodn 3 Diéu
nay va theo quy dinh cta phap luét.

¢) Nhiém ky ciia pho hi¢u truéng truong trung hoc 14 05 nam. Sau mdi nam hoc phé hiéu trudong duoc vién chirc, nguoi lao dong
trong truong gop ¥ va cip c6 tham quyén danh gia theo quy dinh.

d) Nhiém vy va quyén cia phé hiéu truéng

- Didu hanh cong viée duge hidu trudng phan cong phu trach hodc uy quyén;

- Tham gia sinh hoat cting t§ chuyén mén; tu hoc, tw bdi dudng dé nang cao ning lyc chuyén mén nghiép vu, ning luc quén ly;
dugc hudng ché d6 phu cip wu déi déi voi nha gido va cac chinh sach wu dii theo quy dinh; tham gia day hoc theo quy dinh vé
dinh mirc gio day ddi véi pho hiéu truong;
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- Pugc dao tao nang cao trinh do, bdi dudng chuyén mén, nghiép vu va hudng cic ché do, chinh sach theo quy dinh ctia phép
luat.

3. Tiéu chuén cua hidu trudng, pho hidu truong truong trung hoc

a) V& trinh d0 dao tao va thoi gian cong tac: phai dat trinh d§ chudn duge ddo tao cla nha giao theo quy dinh cua Luat Gido duc
ddi voi cép hoc, dat trinh do chuén duoc dao tao & cép hoc cao nhét dbi véi truong phé thong co nhiéu cép hoc va da day hoc it
nhét 05 nam (hodc 04 nim déi v&i mién nui, hai dao, ving cao, ving sau, ving xa, ving dén toc thidu sé, ving c6 diéu kién kinh
té - x4 hoi dic biét kho khin) & cAp hoc do.

b) Hiéu truong, phé hiéu truong trudng trung hoc phai dat tidu chuan quy dinh tai chuan hiéu truéng truong trung hoc co sd,
truong trung hoc phd théng va trudng phéd thong cé nhiéu cdp hoc theo quy dinh chuén hiéu truéng co s& gido duc phd théng do
B0 truong Bo Gido duc va Dao tao ban hanh.

4. Thim quyén bd nhiém hozc céng nhan hidu trudng, phé hiéu trudng truong trung hoc

a) Chu tich Uy ban nhan dén cip huyén quyét dinh bd nhiém hodc cong nhén hiéu trudng, phé hidu truong ddi véi truong trung
hoc co s& va truong phd théng ¢ nhidu cip hoc ¢6 cip hoc cao nhét 14 trung hoc co s¢. Giam déc S¢ Gido duc va Dao tao quyét
dinh bd nhiém hodc céng nhan hidu trudng, pho hidu truong dbi véi truong trung hoc phd théng va truong phd thong cé nhiéu
cép hoc c6 cip hoc cao nhit 1a trung hoc phé thong.

b) Quy trinh bd nhiém, cong nhén, b6 nhiém lai, mién nhiém hiéu trudng, pho hi¢u trudng dugc thyc hién theo quy dinh ctia phap
luat.

¢) Ngudi c6 thim quyén bd nhiém thi c6 quyén bd nhiém lai, mién nhiém hiéu truéng, phé hiéu trudng trudng trung hoc.

Diéu 12. Cac héi ddng khac trong nha truong

1. Hoi ddng thi dua va khen thudng

Hoi dong thi dua khen thuéng dugc thanh 14p vao diu mdi nim hoc dé gitip hiéu truedng 6 chitc cac phong trao thi dua, dé nghi
danh sach khen thuong dbi v&i can bo, gi4o vién, nhan vién, hoc sinh trong nha truong. Hoi d@)ng thi dua khen thudng do hi¢u
truong thanh 1ap va 1am chu tich. Céc thanh vién ciia hoi dong thi dua khen thudng gdm: bi thu cp iy, pho hiéu truéng, dai dién
hoi dong trudng, chit tich Cong doan, bi thu Doan Thanh nién Cong san HO Chi Minh (néu ¢6), tong phu trach Doi Thiéu nién
Tién phong H5 Chi Minh (néu c6), t6 truong t& chuyén mén, td truéng t van phong va cac gido vién chii nhiém 16p.

2. Hoi ddng ky luat

a) Hoi ddng ky luat hoc sinh dugc thanh lap dé xét hodc x6a ky luat d6i véi hoc sinh theo timg vu viéc. Hoi ddng ky luat hoc sinh
do hiéu trudng quyét dinh thanh 1ap va lam chi tich. Cac thanh vién ctia hoi ddng gdm: pho hidu trudng, bi thu Poan Thanh nién
Cong san HO Chi Minh (néu c6), téng phu trach Doi Thiéu nién Tién phong H Chi Minh (néu c6), gido vién chii nhiém 16p c6
hoc sinh vi pham, mot sb gido vién co6 kinh nghiém gido duc va trudng ban dai dién cha me hoc sinh cua truong.

b) Hoi ddng ky luat can bo, gido vién, nhan vién dugc thanh 1ap dé xét va dé nghi xir Iy ky luat ddi voi can b, gido vién, nhan
vién theo tirng vu viéc. Viéc thanh 1ap, thanh phé‘m va hoat dong cua hoi déng ky luat can bg, gido vién, nhan vién dugc thuc hién
theo quy dinh cta phép luat.

3. Hoi dong tu van

Cac hoi déng tu van do hiéu trudng thanh 1ap theo yéu clu cu thé cua ting cong viéc. Nhiém vu, thanh phin va thoi gian hoat
dong ciia cac hoi dong tu van do higu truong quy dinh.

Didu 13. T6 chirc Pang Cong sian Viét Nam va cic doan thé trong nha trwong

1. Té chirc Pang Cong san Viét Nam trong nha truong lanh dao v& moi mat déi voi nha trudng va hoat dong trong khuon khd
Hién phap va phap lut.

2. Cong doan, Doan thanh nién Cong san Hb Chi Minh, D6i Thiéu nién Tién phong Hb Chi Minh va céc td chtrc x4 hoi khac
trong nha truong hoat dong theo quy dinh cta phap luat nhdm gitip nha truong thyc hién muyc tiéu, nguyén 1y gido duc.

Didu 14. T chuyén mon

1. Can bo quén 1y, gido vién, vién chirc 1am cong tac thu vién, thiét bi gido duc, can bd 1am cong tac tu van cho hoc sinh ciia nha
truong dugce t6 chirc thanh cac t& chuyén mén. Té chuyén mén c6 td trudng, néu c6 tir 07 thanh vién tro 1én thi ¢ t6 pho. TS
trudng, td pho td chuyén moén do hi¢u trudng bd nhiém, chiu sy quan ly, chi dao cua hi¢u trudng.

2. T6 chuyén mén c6 nhirng nhi¢m vu sau:

a) Chu dong xay dung ké hoach day hoc va gido duc theo chuong trinh mén hoc, hoat dong gido duc thugc chuyén mon phu trach
theo tuin, thang, hoc ky, nam hoc; phdi hop véi cac t6 chuyén mén khéc xdy dung ké hoach gido duc ctia nha truong.
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b) D& xuét Iya chon sach gi4o khoa, xuét ban phim tham khéo dé sir dung trong nha trudng theo quy dinh cta Bo truong Bo Gido
duc va Pao tao.

¢) Thuc hién ké hoach gido duc cua té chuyén mén theo k& hoach gido duc ciia nha truong di dugc hoi ddng truong phé duyét.

d) Tham gia danh gia, xép loai gido vién theo chuin nghé nghiép gido vién co s& gido duc phd théng theo quy dinh ctia Bo
trudng B Giao duc va Dao tao.

d) Tham gia bdi dudng chuyén mén, nghiép vu theo ké hoach cua t6 chuyén mén va cta nha truong.
e) Thuc hién cac nhiém vu khac do hi€u trudng phéan cong.

3. T chuyén mén td chirc sinh hoat chuyén mén it nhit 01 14n trong 02 tun va co thé hop dot xuét theo yéu cau cong viée hodc
khi hiéu truéng yéu cdu. T chuyén mén hoat dong theo nguyén tic dan chu, ton trong, chia sé, hoc tap, gitp d& 14n nhau gitra
cac thanh vién dé phat trién nang luc chuyén mén.

Piéu 15. TS Viin phong

1. Mbi trudng trung hoc c6 mot td van phong gf")m nhan vién thyc hién cong tac van thu, ké toan, thu quy, y té truong hoc, bao vé
va céc cong tac khac. TS van phong co td truong, td pho (néu co).

2. Nhiém vu cia td vin phong:

a) Can ctr ké hoach gido duc cua nha truong, xay dung, giai trinh va quyét dinh ké hoach hoat dong cua td van phong theo tuén,
thang, hoc ky, nam hoc.

b) Gitp hiéu trudng thuce hién cong tic vin thu, nhiém vu quan 1y tai chinh, tai san, théng ké va bao vé trong nha trudng theo quy
dinh.

¢) Tham gia bdi dudng chuyén mén, nghiép vu theo ké hoach cua td vin phong va ciia nha truong.
d) Tham gia danh gia, xép loai vién chirc, nguoi lao dong.

d) Quan 1y, luu trix hd so cua truong.

e) Thuc hién cac nhiém vu khac khi hiéu truong phan cong.

3. T van phong sinh hoat it nhit 01 I4n trong 01 thang va c6 thé hop dot xudt theo yéu ciu cong viée hodc khi hidu truéng yéu
cAu. T4 van phong hoat dong theo nguyén tic dan chu, ton trong, chia s¢, hoc tap, giup d& 1an nhau giira cac thanh vién dé phat
trién niang lyc chuyén mén, nghiép vu.

Didu 16. Lép hoc

1. Hoc sinh dugc té chirc theo 16p hoc. Mdi 16p hoc ¢ 16p trudng va cic 16p pho do hoc sinh tmg cir hodc gido vién chi nhiém
gidi thi¢u, dugc hoc sinh trong 16p bau chon vao ddu mdi nam hoc hodc sau mdi hoc ky. Mbi 16p hoc dugc chia thanh nhiéu tb
hoc sinh; mdi & hoc sinh ¢6 td trudng va td pho do hoc sinh tng ctr hodc gido vién chu nhiém gidi thiéu, dugce hoc sinh trong td
béu chon vao déu mdi nam hoc hoic sau mdi hoc ky.

2. Hoat dong ctia 16p hoc bao dam tinh dan chu, tw quan, hop tac. Mi hoc sinh dugc chii ddng thao luan, tham gia xay dung ké
hoach hoat dong cta td va cta 16p hoc véi sy hd tro ciia gido vién.

3. Chu tich Uy ban nhén dén cip tinh quy dinh cu thé s hoc sinh trong mi 16p hoc theo hudng giam si sb hoc sinh trén 16p; bao
dam mdi 16p hoc & cac cp trung hoc co s& va trung hoc phé thong c6 khong qua 45 hoc sinh.

4. Sb hoc sinh trong mdi 16p hoc ciia truong chuyén biét dugc quy dinh trong quy ché & chirc va hoat dong cua truong chuyén
biét.
Chuong II1 .

TO CHU'C HOAT PONG GIAO DUC

Piéu 17. Chuwong trinh gido duc va ké hoach gido duc

1. Truong trung hoc thuc hién chuong trinh gido duc phé thong do Bé trudng B Gido duc va Dao tao ban hanh; thuc hién khung
ké hoach thoi gian ndm hoc theo quy dinh cua B$ Gido duc va Dao tao phu hop voi diéu kién cu thé cua dia phuong, nha truong.

2. Can ctr chwong trinh cac mén hoc, hoat dong gido duc trong chwong trinh gido duc phd thong, khung ké hoach thoi gian nim
hoc va diéu kién thyc tién cua dia phuong, co s& gido duc, nha truong xiy dung ké hoach gido duc cua nha truong dé td chirc
thuc hién chwong trinh gido duc phd thong.

3. Hoc sinh khuyét tat hoc hoa nhap dugc thuc hién ké hoach giao duc linh hoat, phu hop v6i kha nang cta ting cé nhan va quy
dinh v& gido duc hoa nhap danh cho nguoi khuyét tat.

Didu 18. Sach giso khoa, thiét bi day hoc va tai li¢u tham khio
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1. Sach gi4o khoa sir dung trong trudng trung hoc do Bo truedng B Gido duc va Pao tao phé duyét; Uy ban nhan dan cép tinh tb
chtrc Iyra chon sach gido khoa theo quy dinh ciia Bo Gido duc va Pao tao. Trudng trung hoc huéng dan gido vién, hoc sinh sir
dung sach giao khoa theo quy dinh cua phap luat.

2. Thiét bi day hoc st dung trong nha truong thudc danh myc thiét bi day hoc do B¢ Giao duc va PBao tao ban hanh va cac thiét bi
day hoc khac theo quy dinh ciia chwong trinh gido duc phé thong.

3. Nha truong lua chon, trang bi thiét bi day hoc, xuét ban phém tham khao phuc vu cho hoat dong day hoc va gido duc theo quy
dinh cua B0 trudong Bo Giao duc va Pao tao.

Diéu 19. Hoat déng gido duc

1. Céac hoat dong gido duc thuc hién theo ké hoach gido duc cua nha trudong, dugc td chire trong va ngoai gio 1én 16p, trong va
ngoai khudn vién nha truong, nhim thyc hién chuong trinh cic mén hoc, hoat dong gido duc trong chuong trinh gido duc phd
thong do B trudng Bo Gido duc va Pao tao ban hanh.

2. Hoat dong gido duc thong qua mot $6 hinh thuc cha yéu: hoc li thuyét, 1am bai tap, thyc hanh, thi nghiém, thuc hién cac dy an
hoc tap, tham quan, cém trai, doc séch, sinh hoat tap thé, cau lac bo, hoat dong phuc vu cong déng.

Didu 20. Phé cap gido duc trung hoc co sé va gido duc hoa nhip

1. Nha truong tham gia ban chi dao, xay dung, thuc hién ké hoach phd cap gido duc trung hoc co sd va bao dam phé cap gido duc
trung hoc co so tai dia phuong.

2. Nha truong phdi hop céc ban, nganh doan thé huy dong hoc sinh thudc ddi tuong phd cap gido duc trung hoc co s& di hoc. T
chuc day hoc va céc hoat dong gido duc bao dam chét luong phé cap gido duc trung hoc co

3. Nha truong tham gia diéu tra, cap nhét s liéu va quan ly hd so phd cap gido duc trung hoc co s¢ theo dia ban duoc phan cong;
phéi hop kiém tra, danh gia két qua phd cép gido duc trung hoc co s& cta cap x&; tham muu chinh quyén cip xi dé nghi Uy ban
nhan dan cp huyén kiém tra cong nhéan dat chuén phé cap gido duc trung hoc co sé theo quy dinh.

4. Nha truong thuc hién gido duc hoa nhap cho hoc sinh ¢6 hoan canh dac biét, hoc sinh khuyét tat trong trudng trung hoc co sé
theo quy dinh ctia Luat Ngudi khuyét tat, cac vin ban huéng dan thi hanh Luat Ngudi khuyét tat, cic quy dinh ciia Didu 18 nay va
quy dinh v& gido duc hoa nhip danh cho ngudi khuyét tat do Bo trudng Bo Gido duc va Pao tao ban hanh.

Diéu 21. Hé théng hb so quéan Iy hoat dong gido duc
Hé théng hd so quan 1y hoat déng gido duc trong nha trudng gdm:
1. Béi voi nha trudng:

a) Sé ding bo.

b) Hoc ba hoc sinh.

¢) S theo déi va danh gia hoc sinh (theo 16p hoc).

d) Hd so gido duc dbi véi hoce sinh khuyét tat (néu co).
d) Ké hoach gido dyc ciia nha truong (theo nam hoc).

¢) Sb ghi dAu bai.

g) Sb quan 1y cdp phat vin bing, chung chi.

h) S6 quan 1y va hd so luwu trit cac van ban, cong van di, dén.
i) HO so quan ly thiét bi giao duc, thu vién.

k) HO so quan 1y tai san, tai chinh.

1) Hb so kiém tra, danh gia can b, gido vién, nhan vién.
m) Hb so theo ddi sirc khoé hoc sinh.

n) Ho so khen thuéng, ky ludt hoc sinh.

0) Hd so phé cap gido duc (d6i véi cap trung hoc co sO).
2. Déi vai t6 chuyén mén:

a) Ké hoach gido duc cua t6 chuyén mén (theo nam hoc).
b) Sé ghi chép ndi dung sinh hoat chuyén mén.

3. Déi véi gido vién:
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a) Ké hoach gido duc cua gido vién (theo ndm hoc).

b) K& hoach bai day (gido an).

¢) S6 theo dai va danh gia hoc sinh.

d) Sb cha nhiém (d6i voi gido vién lam cong tac chii nhiém 16p).

4. Ho so quy dinh tai khoan 1, khoan 2 va khoén 3 Piéu nay dang hd so dién tt duoc st dung thay cho céc loai hd so giéy theo 16
trinh phit hop v6i didu kién cua dia phuong, nha trudng, kha ning thuc hién ciia gido vién va bao dam tinh hop phap ciia cac loai
hd so dién tir. Viée quan ly hd so dién tir do S& Gido duc va Pao tao quy dinh theo chuén két néi, chudn dir liéu cua Bo Gido duc
va bPao tao.

5. Viée bao quan hd so quan Iy hoat dong gido duc cua nha trudng duge thuc hién theo quy dinh ciia phap luit.
Didu 22. Panh gia két qua hoc tip va rén luyén ciia hoc sinh

1. Hoc sinh duoc kiém tra, danh gia két qua hoc tap, rén luyén theo quy ché danh gia va xép loai hoc sinh ctia Bo Gido duc va
Dao tao.

2. Viéc kiém tra, ddnh gia hoc sinh dugc thuc hién theo quy dinh ctia chuong trinh gido duc phé thong do B¢ trudng B Gido duc
va Dao tao ban hanh; bao dam tinh toan di¢n, cong bﬁng, trung thuc, khach quan, vi sy tién bo cua hoc sinh, coi trong viéc dong
vién khuyén khich hoc sinh tién bd; chu trong danh gi4 qua trinh hoc tap ciia hoc sinh; danh gia bing nhiéu phuong phép, hinh
thire, k¥ thuat va cong cu khac nhau; khong so sanh hoc sinh nay véi hoc sinh khac va khong gay ap luc cho hoc sinh, gido vién
va cha me hoc sinh.

3. Hoc sinh hoc tiéu hoc & trudng phé thong co nhiéu cép hoc hoc hét chuong trinh tiéu hoc, du diéu kién theo quy dinh cua B9
Giao duc va Pao tao thi dugc hi¢u trudng xac nhan vao hoc ba viéc hoan thanh chuong trinh tiéu hoc.

4. Hoc sinh hoc hét chuong trinh trung hoc co so, du diéu kién theo quy dinh cua B9 Gido duc va Pao tao thi dugc Truong Phong
Gido duc va Dao tao cip bing t6t nghiép trung hoc co sé.

5. Hoc sinh hoc hét chuong trinh trung hoc phé thong, du diéu kién theo quy dinh cua B9 Gido duc va Bao tao thi dugc du thi tbt
nghiép va néu dat yéu cAu thi duge Giam déc S& Gido duc va Dao tao cip bf?mg tbt nghiép trung hoc phé thong. Hoc sinh hoc hét
chwong trinh trung hoc phd théng, dii didu kién du thi theo quy dinh ctia B Gido duc va Dao tao nhung khong du thi tot nghiép
hoic thi tt nghiép khong dat yéu ciu thi duge hiéu truéng cip gidy ching nhin hoan thanh chwong trinh gido duc phd thong.

6. Viéc tng dung cong nghé thong tin trong danh gia két qua hoc tap, gido duc hoc sinh duge thyc hién theo 16 trinh phu hop véi
didu kién thyc t& cua co so gido duc, bao dam yéu ciu danh gia vi sy phat trién hoc sinh, thiic ddy cic phuong phap va hinh thirc
day hoc, gido duc phat trién phim chat, nang lc hoc sinh.

Didu 23. Giir gin va phat huy truyén théng nha truong

1. Trudng trung hoc ¢6 phong truyén thdng dé giit gin nhitng tai liéu, hién vét c6 lién quan t&i viée thanh 1ap va phat trién ctia
nha truong dé phuc vy nhiém vu gido duc truyén théng nha truong cho gido vién, nhan vién va hoc sinh.

2. Mbi truong chon mét ngay trong ndm lam ngay truyén théng cua truedng (néu co).

3. Hoc sinh cil ctia trudng dugc thanh 1ap ban lién lac dé giir gin va phat huy truyén théng tét dep cua nha truong, huy dong cac
ngudn luc dé gitip d& nha trudng trong viée thuc hién muc tiéu, nguyén Iy gido duc.

Diéu 24. Phat trién viin héa doc

1. Truong trung hoc tao diéu kién cho gido vién, hoc sinh tiép can va stir dung thong tin tir thu vién, cac nguén thong tin hitu ich
khac dé phat trién vin hoa doc.

2. Trudng trung hoc ¢6 trach nhiém phat trién k§ ning doc va ky ning tim kiém théng tin cho gido vién, hoc sinh.
Diéu 25. Hop tac quoc té

Trudng trung hoc duge phat trién cac chuong trinh hop tac qudc té phit hop véi nhu ciu va diéu kién thyc té ciia nha trueong theo
quy dinh cua phap luat.

Chuong IV . . ) , . . .
NHIEM VU VA QUYEN CUA GIAO VIEN, NHAN VIEN

Didu 26. Gido vién, nhan vién truwong trung hoc
1. Giao vién 1am nhiém vu day hoc, gido duc hoc sinh trong trudong trung hoc.
2. Nhan vién lam céng tac hd trg, phuc vu hoat déng day hoc, gido duc hoc sinh trong trudng trung hoc.

Diéu 27. Nhiém vu ciia gido vién
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1. Thyc hién nhiém vu td chirc céc hoat dong day hoc, gido duc theo ké hoach gido duc cua nha trudong va ké hoach gido duc cua
t6 chuyén mén; quan 1y hoc sinh trong cic hoat déng gido duc do nha trudng td chirc; tham gia cac hoat dong chuyén mén; chiu
trach nhiém vé chét lugng, hi¢u qua giao duc.

2. Trau ddi dao dirc, néu cao tinh than trach nhiém, giit gin phdm chét, danh dy, uy tin ciia nha gido; gwong mau trude hoc sinh;
thuong yéu, ddi xur cong bing va tén trong nhan cach cua hoc sinh; bao vé cac quyén va loi ich chinh dang ctia hoc sinh; doan
két, giup d& ddng nghiép.

3. Hoc tap, rén luyén dé nang cao stc khoe, trinh d6 chinh tri, chuyén mon, nghiép vu, dbi méi phuong phap day hoc, gido duc.
4. Tham gia tap huin, bdi dudng chuyén mén, nghiép vu.
5. Tham gia cong tac phd cap gido duc trung hoc co s& & dia phuong.

6. Thuc hién nghia vu cong dan, cac quy dinh cua phap luat va ciia nganh Gido duc, cac quyét dinh cua hi¢u trudéng; thuc hién
nhiém vu do hiéu trudng phan cong, chiu su kiém tra, danh gia cua hiéu truong va cac clp quan 1y gido duc.

7. Phbi hop véi Doi Thiéu nién Tién phong HS Chi Minh, Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh, Hoi Lién hiép Thanh nién
Viét Nam, gia dinh hoc sinh va céac td chtrc x4 hoi lién quan d8 8 chirc hoat dong gido duc.

8. Thyc hién cac nhi¢m vu khéc theo quy dinh cta phép luat.

Pitu 28. Nhiém vu cita nhan vién

1. Xay dung ké hoach cong viéc phit hop véi timg vi tri viéc 1am va yéu cdu cua timg cip hoc.
2. Thyc hién ké hoach cong viéc dugc duyét.

3. Quan 1y, bao quan hd so, sb sach, thiét bi day hoc, gido duc theo quy dinh.

4. Phéi hop voi gido vién va cac nhan vién khac trong qua trinh trién khai nhiém vy, phuc vu cac hoat dong day hoc va giao duc
trong nha truong.

5. Thyc hién ché do béo cdo theo quy dinh.

6. Hoc tép, rén luyén dé nang cao stc khoe, trinh d9 chinh tri, chuyén mon, nghiép vu.

7. Tham gia tap hudn, bdi dudng chuyén mén, nghiép vu.

8. Thyc hién cac nhi¢m vy khéc do hi¢u truéng phan cong.

Didu 29. Quyén ciia gido vién, nhan vién

1. Gi4o vién, nhén vién c6 nhiing quyén sau ddy:

a) Pugc ty cha thuc hién nhiém vu chuyén mén véi sy phan cong, hd trg ctia td chuyén mén va nha trudng,

b) Pugc hudng lwong, ché do phu cp, chinh sich wu ddi (néu co) theo quy dinh; duoc thay ddi chirc danh nghé nghiép; duoc
huéng cac quyén loi vé vat cht, tinh than theo quy dinh.

¢) Puogc tao diéu kién hoc tap, bdi dudng nang cao trinh do chinh tri, chuyén moén, nghi¢p vu, dugc hudng nguyén luong, phu cép
theo lwong va cic ché do chinh sach khac theo quy dinh khi dugc cép c6 thim quyén cir di hoc tap, bdi dudng.

d) Pugc hop ddng thinh giang, nghién ciru khoa hoc tai cic trudng, co so gido duc khac hodc co so nghién ciru khoa hoc véi diéu
kién bao dam hoan thanh nhi¢ém vu noi minh cdng tac va dugc su déng y cua hi¢u truong bé‘mg van ban.

d) Buoc ton trong, bao v¢ nhan phém, danh du va than thé.

e) Puoc nghi hé va cac ngay nghi khac theo quy dinh cta phap luat.

g) Cac quyén khac theo quy dinh cta phép luat.

2. Gi4o vién lam cong tac chii nhiém, ngoai cic quyén quy dinh tai khoan 1 Didu nay, c6 nhitng quyén sau day:
a) Puoc du céc gio hoc, hoat dong gido duc khéc cua hoc sinh 16p do minh [am chu nhiém.

b) Pugc du cic cude hop ciia hoi ddng khen thuong va hoi ddng ky lut khi giai quyét nhiing vén d& co lién quan dén hoc sinh
cua 16p do minh 1am chti nhiém.

¢) Puogc du cac 16p bdi dudng, hoi nghi chuyén dé vé cong tac cht nhiém.
d) Pugc quyén cho phép c4 nhan hoc sinh ¢6 1y do chinh dang nghi hoc khéng qué 03 ngay lién tuc.
d) Pugc giam dinh muc gio day theo quy dinh.

Piéu 30. Trinh d chuin dugc dao tao, chuin nghé nghiép ciia gido vién, nhén vién
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1. Trinh d6 chudn duge dao tao cla gido vién dugc quy dinh nhu sau:

a) Gi4o vién truong trung hoc phai cé bang ctr nhan thugc nganh dao tao gido vién tro 1én (hodc bang tot nghiép dai hoc su pham)
hodc co bing ctr nhan (bang tét nghiép dai hoc) chuyén nganh phu hop va co chimg chi bdi dudng nghiép vu su pham theo quy
dinh cua phap luat.

b) Giao vién chua dat chuén trinh d6 dao tao dwoc nha trudng, cac co quan quan ly gido duc tao diéu kién dé dugc dao tao, bdi
dudng theo quy dinh cta phap luat.

2. Chuén nghé nghiép giao vién:

Gi4o vién truong trung hoc phai dat chun nghé nghiép gido vién twong ing vé6i cip hoc dang giang day va thuc hién viéc danh
gi4 theo chudn nghé nghiép gi4o vién co s& gido duc phd théng theo quy dinh ctia Bé Gido duc va Dao tao.

3. Nhan vién truong trung hoc phai dat trinh d6 dugc dao tao theo tiéu chuén chac danh nghé nghi¢p vdi ting vi tri viée lam cua
nhan vién theo quy dinh quy dinh cua phap luat.

Di¢u 31. Hanh vi iing xir, trang phuc ciia gido vién, nhan vién
1. Gi4o vién, nhan vién khong dugc lam nhiing diéu sau day:
a) Xuc pham danh du, nhan phém; xam pham than thé ctia hoc sinh va d@)ng nghiép.

b) Gian lan trong kiém tra, thi, tuyén sinh; gian 1an trong kiém tra, danh gia Kkét qué hoc tap, rén luyén ctia hoc sinh; bé gio, bd
budi day, tuy tién cét xén nodi dung day hoc, giao duc.

¢) Xuyén tac ndi dung day hoc, gido duc; day sai ndi dung kién thie, sai voi quan diém, duong 16i gido duc cua Dang Cong san
Viét Nam va Nha nudc Viét Nam.

d) Ep budc hoc sinh hoc thém dé thu tién; loi dung viéc tai trg, ing hd cho gido duc dé ép budc dong gop tién hodc hién vét.
d) Hut thubc 14, ubng rugu, bia va st dung cac chét kich thich khéc khi dang tham gia cac hoat dong day hoc, gido duc.

e) Can trd, gay kho khan trong viéc hd trg, phuc vu cong tac day hoc, gido duc hoc sinh va cic cong viéc khac.

2. Ngén ngit, ing xir ctia gido vién, nhan vién phai bao dam tinh su pham, ding muc, ¢6 tic dung gido duc déi véi hoc sinh.

3. Trang phuc ciia gi4o vién, nhén vién phai chinh t&, phit hop véi hoat dong su pham, theo quy dinh ctia Chinh phu vé trang
phuc cua vién chitc Nha nude.

4. Gi4o vién va nhan vién khong dugc vi pham nhitng hanh vi bi nghiém cdm khac theo quy dinh ciia phéap luit.
Didu 32. Khen thuong va xir Iy vi pham

1. Gido vién, nhan vién c6 thanh tich s€ dugc khen thudng, dugc phong tang cac danh hiéu thi dua va cac danh hiéu khac theo
quy dinh.

2. Gi4o vién, nhan vién c6 hanh vi vi pham quy dinh tai Diéu 18 nay va cic quy dinh khac cua phap luat thi bi xi Iy theo quy dinh
cua phap luat.

Chuong V . i .
NHIEM VU VA QUYEN CUA HQC SINH

Diéu 33. Tudi ciia hoc sinh trudng trung hoc

1. Tudi cua hoc sinh vao hoc 16p 6 14 11 tudi. Tudi ciia hoc sinh vao hoc 16p 10 13 15 tudi. Pbi véi nhiing hoc sinh dugc hoc vuot
16p & cép hoc trude hodc hoc sinh vao cp hoc & do tudi cao hon tudi quy dinh thi tudi vao 16p 6 va 16p 10 dwoc giam hodc ting
can et vao tudi ciia nam tdt nghiép cip hoc trude.

2. Hoc sinh 14 nguoi dan toc thiéu s, hoc sinh khuyét tat, hoc sinh c6 hoan canh dic biét kho khin, hoc sinh & nuée ngoai vé
nudc c6 thé vao cip hoc & tudi cao hon 03 tudi so véi tudi quy dinh.

3. Hoc sinh khéng duoc luu ban qua 03 14n trong mét cip hoc.

4. Hoc sinh ¢6 thé Iyc tét va phat trién sém vé tri tué ¢6 thé vao hoc trude tudi hodc hoc vuot 16p trong pham vi cép hoc. Viéc
xem xét d6i véi tung trudng hop cu thé duge thuc hién theo cac bude sau:

a) Cha me hodc nguoi d& dau co don dé nghi véi nha truong.

b) Hiéu truong thanh 1ap Hoi dong khao sat, tu vin gdm thanh phan co ban sau: dai dién ciia Lanh dao truong va Ban dai dién
cha me hoc sinh cta truong; gido vién day 16p hoc sinh dang theo hoc.

¢) Can ctr két qua khao sat caa Hoi ddng khao sat, tu vén, hiéu truéng xem xét, quyét dinh.
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5. Hoc sinh trong do tudi quy dinh & nudc ngoai vé nude, con em nguoi nudc ngoai lam viée tai Viét Nam dugc hoc ¢ truong
trung hoc tai noi cu tra hodc truong trung hoc & ngoai noi cu trii néu trudng dé ¢6 kha ning tiép nhan. Viée xem xét dbi voi timg
truong hop cu thé duge thuc hién theo cc bude sau:

a) Cha me hoic ngudi d& dau c6 don dé nghi vai nha truong.

b) Hiéu truéng tb chire khao sat trinh d6 ciia hoc sinh va xép vao 16p phu hop.

Didu 34. Nhiém vu ciia hoc sinh

1. Thyc hién nhiém vy hoc tap, rén luyén theo chuong trinh, ké hoach gido duc cua nha truong.

2. Kinh trong cha me, c4n bd, gido vién, nhan vién ciia nha tredng va nhitng ngudi 16n tudi; doan két, giup d& 13n nhau trong hoc
tap, rén luyén; thuc hién diéu 18, ndi quy nha trudng; chép hanh phép luat ciia Nha nudec.

3. Rén luyén than thé, giit gin vé sinh ¢4 nhan.

4. Tham gia cac hoat dong tap thé cua truong, cua 16p hoc, ctia Doi Thiéu nién Tién phong HS Chi Minh, Poan Thanh nién Cong
san HO Chi Minh; giap d& gia dinh, tham gia lao dong va hoat dong xa hoi, hoat dong bao v¢é moi truong, thyc hién trat ty an
toan giao thong.

5. Giit gin, bao vé tai san cua nha truong, noi cong cong; gop phan xay dung, bao vé va phat huy truyén thdng ctia nha truong.
Diéu 35. Quyén ciia hoc sinh

1. Puoc binh déng trong viéc huong thu gido duc toan di¢n, dugc bao dam nhiing diéu kién v& thoi gian, co s& vat chét, vé sinh,
an toan dé hoc tap o 16p va tu hoc ¢ nha, dugc cung cép thong tin v& viéc hoc tap, rén luyén cua minh, dugc st dung trang thiét
bi, phuong tién phuc vu cac hoat dong hoc tap, van hoa, thé thao cua nha trudng theo quy dinh.

2. Pugc ton trong va bao vé, duge di xir binh déng, dan chii, dugc quyén khiéu nai véi nha truong va cac cip quan Iy gido duc
vé& nhiing quyét dinh d6i v6i ban than minh; duge quyén chuyén truong khi c6 1y do chinh dang theo quy dinh hién hanh; dugc
hoc trude tudi, hoc vuot 16p, hoc & tudi cao hon tudi quy dinh theo Piéu 33 cua Didu Ié nay.

3. Pugc tham gia cac hoat dong nhim phat trién nang khiéu v& cic mén hoc, thé thao, ngh¢ thudt do nha trudng t chic néu co
di diéu kién.

4. Puogc nhan hoc béng hoac trg céip khéc theo quy dinh ddi véi nhiing hoc sinh dugc hudng chinh sach xa héi, nhitng hoc sinh
¢6 kho khan vé doi séng va nhiing hoc sinh c6 nang luc dac biét.

5. Puoc chuyén truong néu da didu kién theo quy dinh; thi tuc chuyén truong thuc hién theo quy dinh ciia Bo truéng B Gido
duc va Pao tao.

6. Pugc hudng cac quyén khac theo quy dinh cta phép lut.
Didu 36. Hanh vi ing xik, trang phuc ciia hoc sinh

1. Hanh vi, ngon ngit, ing xir ctia hoc sinh phai ding muc, tén trong, 1& phép, than thién, bao dam tinh vin héa, phi hop véi dao
dure va 16i séng cua Itra tudi hoc sinh trung hoc.

2. Trang phuc cua hoc sinh phai chinh t&, sach s, gon gang, thich hop véi do tudi, thuén tién cho viéc hoc tap va sinh hoat & nha
truong. Tiy diéu kién cia timg truong, hiéu truéng cb thé quyét dinh dé hoc sinh mac déng phuc néu duge nha truong va Ban dai
dién cha me hoc sinh ctia nha truong nhét tri.

Diéu 37. Cac hanh vi hoc sinh khong dwgc lam

1. Xtic pham nhén phdm, danh du, x4m pham than thé gido vién, can bd, nhan vién ciia nha truong, ngudi khac va hoc sinh khac.
2. Gian lan trong hoc tap, kiém tra, thi, tuyén sinh.

3. Mua ban, st dung rugu, bia, thubc 14, chit gdy nghién, cac chat kich thich khac va phao, cac chit giy chay nd.

4. Str dung dién thoai di dong, cac thiét bi khac khi dang hoc tap trén 16p khong phuc vu cho viéc hoc tap va khong duoc gido
vién cho phép.

5. Danh nhau, gay rdi trat ty, an ninh trong nha trudng va noi cong cong.

6. St dung, trao dbi san phém van hoa c6 ndi dung kich dong bao luc, ddi truy; st dung dd choi hodc choi trd choi ¢6 hai cho su
phat trién linh manh cua béan than.

7. Hoc sinh khéng duoc vi pham nhirng hanh vi bi nghiém cdm khéc theo quy dinh cta phap lut.
Didu 38. Khen thuwong va ky luit

1. Hoc sinh c6 thanh tich trong hoc tap va rén luyén dwoc gido vién, nha trudng va cc cip quan Iy gido duc khen thuong bang
cac hinh thirc sau day:
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a) Tuyén duong trude 16p hodc trudce toan truong.
b) Khen thuong cac danh hiéu hoc sinh theo quy dinh.

¢) Cip giéy chiing nhan, giéy khen, bf?mg khen, néu dat thanh tich ndi bat hodc ¢6 tién bd vuot bac trong mot s6 linh vuc hoc tap,
phong trao thi dua; dat thanh tich trong cac ky thi, hdi thi theo quy dinh va cho phép cua B Gido duc va Pao tao.

d) Céc hinh thtrc khen thudng khac.
2. Hoc sinh vi pham khuyét diém trong qua trinh hoc tap, rén luyén dugc gido duc hodc xur Iy ky luat theo cac hinh thirc sau day:
a) Nhiic nho, h tro, giap d& truc tiép dé hoc sinh khic phuc khuyét diém.
b) Khién trach, théng bdo véi cha me hoc sinh nhdm phéi hop gitip d& hoc sinh khéc phuc khuyét diém.
¢) Tam dung hoc ¢ trudong cd thoi han va thyc hién cac bién phap gido duc khac theo quy dinh cua B Gido duc va Dao tao.
Chuong VI . . . . , 5 N .
TAI SAN VA TAI CHINH CUA NHA TRUONG
Diéu 39. Dia di€ém, quy md, dién tich
Dia diém, quy mé, dién tich ciia truong phai dap ing theo quy dinh ctia B6 Gido duc va Pao tao.
Diéu 40. Co sé vat chit ciia truong trung hoc

1. Hé théng co so vat chét va ha ting k¥ thudt cua truong trung hoc phai bao dam muc tiéu chuin co s& vat chit tdi thiéu cia
truong trung hoc theo quy dinh cua B Gido duc va Pao tao.

2. Nha truong c6 trach nhiém xay dung ké hoach, 16 trinh cu thé trinh cip c6 thim quyén phé duyét dé tang cudong diu tu co sé
vét chat nhim dat cac mirc tiéu chuén co s vét chét cao hon.

3. Nha trudng c6 trach nhiém quan 1y va sir dung hiéu qua co s vét chit ciia nha trudng, tranh lang phi; dinh ky c6 ké hoach cai
tao, nang cép co s& vat chét theo quy dinh; tuyét dédi khong dua vao st dung nhiing co sé vt chét da hét nién han st dung, khong
bao dam an toan khi chua cai tao, stra chira.

Diéu 41. Thiét bi gido duc

1. Truong trung hoc duoc trang bi thiét bi gido duc, td chirc quan 1y va sir dung c6 hiéu qua thiét bi gido duc trong day hoc va
giao duc theo quy dinh cua B Gido duc va Pao tao.

2. Giao vién c6 trach nhiém sur dung hiéu qua thiét bi gido duc cua nha trudng vao cac hoat dong day hoc, gido duc; khuyén khich
gi4o vién va hoc sinh ty lam dé dung day hoc theo yéu ciu v& ndi dung va phuong phép day hoc, giao duc dugc quy dinh trong
chwong trinh gido duc phd thong.

Diéu 42. Thwr vién

1. Trudng trung hoc ¢6 thu vién. Thu vién duoc tb chirc va hoat dong theo quy dinh vé tiéu chudn thu vién truong phd théng cua
B6 Giao duc va Pao tao.

2. Thu vién nha truong phuc vu hoat dong hoc tép, day hoc, nghién ciru khoa hoc cho hoc sinh, gido vién, can bg va nhan vién.

3. Thu vién nha trudng duge sip xép, bd tri an toan, khoa hoc, than thién, sinh dong va phit hop véi tam sinh 1y Itra tudi hoc sinh
trung hoc. Khuyén khich céc nha truong xay dung thu vién md, tao khong gian doc riéng danh cho hoc sinh. Phat trién thu vién
dién tir & nhing noi c6 diéu kién.

4. Khuyén khich xa hoi hoa trong phét trién thu vién.

Didu 43. Tai chinh ciia nha trudng

Tai san, tai chinh cia trudng trung hoc dwoc du tu, cung cip, quan 1y va sir dung theo quy dinh ciia phap luét va cac quy dinh
hién hanh ctia B Tai chinh, B§ Giao duc va Pao tao.

Chuong VII A . . . . . . .
QUAN HE GIUA NHA TRUONG, GIA PINH VA XA HOI

Didu 44. Ban dai dién cha me hoc sinh

1. Mbi 16p c6 mot ban dai dién cha me hoc sinh duoc t6 chuc trong mdi nam hoc gém cac thanh vién do cha me, nguoi giam ho
hoc sinh ctr ra dé phbi hop v6i gido vién chi nhiém 16p, gido vién bd mén trong viée gido duc hoc sinh.

2. Mbi trudng c6 mot ban dai dién cha me hoc sinh duoc td chue trong mdi nam hoc gc“)m mét sb thanh vién do cac ban dai dién
cha me hoc sinh tung 16p ctr ra dé phéi hop v6i nha truong thuc hién cac hoat dong giao duc.

3. Nhiém vu, quyén han, t6 chuc va hoat dong cua ban dai dién cha me hoc sinh tirng 16p, ting truong trung hoc dugc thyc hién
theo Diéu 1& ban dai dién cha me hoc sinh do Bo trudng Bo Gido duc va Pao tao ban hanh.
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Diéu 45. Méi quan hé giira nha trwong, gia dinh va xa hoi

1. Nha truong chii dong phdi hop thudng xuyén va chit chd véi gia dinh va x4 hoi dé xay dung méi trudng gido duc thdng nhét
nhim thyc hién muc tidu, nguyén ly gido duc.

2. Nha truong phéi hop véi chinh quyén, doan thé tai dia phuong, ban dai dién cha me hoc sinh, cac td chirc chinh tri-xa hoi va
c4 nhan ¢6 lién quan nhim:

a) Théng nhét quan diém, ndi dung, phuong phép gido duc giira nha trudng, gia dinh va xa hoi dé thuc hién myc tiéu gido duc.

b) Huy dong cac lyc luong va ngudn luc ciia cong ddng cham lo cho sy nghiép gido duc, gop phan xdy dung co s vat chat, thiét
bi gido duc cua nha truong; xay dung phong trao hoc tdp va moi truong gido duc lanh manh, an toan; ngan chan nhitng hoat dong
c6 anh huong xAu dén hoc sinh; tao diéu kién dé hoc sinh dwgc vui choi, hoat dong van hoa, thé duyc, thé thao lanh manh phu hop
v6i lira tudi.
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